
MANUAL PARA LA GESTIÓN INTERNA DE COMPETICIONES 

GESTIONAR INTERNAMENTE LA COMPETICIÓN 

 Acceder al área privada a través de la pestaña ENTRAR (Introducción de LOGIN Y 

CONTRASEÑA) 

 

 

 

 

Accedemos al panel control del administrador clickando en ADMINISTRAR RFEG. 

Una vez hemos accedido, aparecerá nuestras secciones del panel, tendremos que acceder al 

módulo de COMPETICIONES. 

 

Una vez accedamos a competiciones se nos abrirá un campo donde aparecen todas las 

competiciones a realizar, para configurar la inscripción ONLINE debemos clickar sobre la 

siguiente pestaña del torneo en el queramos instalar dicha funcionalidad. 

 

 

 

 

Una vez que accedemos a la competición es sí tenemos que clickar sobre GESTIÓN INTERNA: 

 



 

Una vez que accedemos a Gestión Interna, nos aparecen la descripción general del torneo en 

sí, además en el caso de que la inscripción sea online, también aparecerá un resumen datos 

deportivos. 

CIRCULARES: En este apartado se subirán todos los documentos oficiales en cuanto a la 

competición en sí , para ello deberemos pinchar en nuevo y nos aparecerá un formulario que 

tenemos que rellenar  



 

 

Tenemos que seleccionar el documento que queremos subir a esa competición ,debemos 

rellenar título, descripción (opcional) , palabras claves, seleccionar el comité e indicar que es 

una circular. 

ALOJAMIENTO

 

Debemos  anotar el nombre del Hotel que se va adjuntar a la competición , se puede adjuntar 

un archivo por si quieres poner un folleto con alguna oferta descriptiva sobre el hotel para ello 

deberá dar sobre el botón Adjuntar archivo.  

Con el botón examinar deberás insertar el archivo que se encuentra en una carpeta de tu 

ordenador. 

Una vez subida la carpeta, se deberá clickar sobre ACEPTAR para que se guarden los cambios. 

 



ÁRBITROS ASIGNADOS 

Para esta sección deberemos previamente haber configurado los usuarios en nuestro panel de 

control: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Para crear un árbitro en la plataforma, deberemos en nuestro panel de control , desplegar la 

sección USUARIOS y seleccionar en CREAR USUARIOS. 

Una vez que se rellenen los datos de login , contraseña , email y grupo de usuario ( en este 

caso será árbitro) debemos clickar sobre CREAR. 

Una vez que ya hemos creado los perfiles, (en el caso de que no les tengamos), debemos de 

dar en NUEVO en la sección de ARBITROS ASIGNADOS.  

 

Una vez que accedamos a este apartado debemos de rellenar los campos, a continuación 

eligiremos y validaremos los árbitros que deben ser asignados a esta competición 



Este símbolo le pulsaremos para validar que el nombre introducido en el campo árbitro 

es válido. 

Este apartado es para eligir usuarios dentro de la libreta de los usuarios de la 

plataforma. 

Damos en el botón ACEPTAR para que se guarden los cambios. 

DOCUMENTOS DE TRABAJO 

Accedemos a la carga de documentos a través del botón CARGAR. 

 

 

 

 

 

 

Una vez que accedemos lo único que hay que hacer es cargar a través de la opción examinar 

los archivos que deseamos compartir para la competición en sí , a continuación deberemos 

clickar sobre el botón ACEPTAR , para que se guarden los cambios. 

TAREAS ASIGNADAS. 

Este apartado sirve para asignar tareas a personas que organizan la competición, con esto 

podemos cargar tareas a cada uno de los componentes de la organización de la competición. 

 

 

 

 



 

 

Debemos rellenar todos los campos: 

ADJUNTAR ARCHIVO: Si la tarea precisa de algún archivo se puede adjuntar en el formato que 

se quiera. 

TÍTULO: Nombre de la tarea   

PRIORIDAD: Determinar el grado de prioridad(Alta, Normal, Baja) 

ESTADO: Selección en curso, completada, aplazada, a la espera de otra persona 

%COMPLETADO: Porcentaje del proceso 

ASIGNADO A: Asignar personas de nuestra librería de contactos y comprobar persona 

asignada. 

DESCRIPCIÓN: Descripción de la tarea a realizar. 

FECHA DE INICIO: Indicar las fecha de comienzo de la actividad. 

FECHA DE VENCIMIENTO: Indicar la fecha de fin de la actividad. 

COMPETICIÓN: Indicar la competición a la que está ligada la tarea. 

 

DESCARGAS 

En este apartado se subirán todos la información relativa a la competición en sí , para ello 

deberemos pinchar en nuevo y nos aparecerá un formulario que tenemos que rellenar  



 

 

Tenemos que seleccionar el documento que queremos subir a esa competición , debemos 

rellenar título, descripción (opcional) , palabras claves, seleccionar el comité y dejar vacía la 

opción de circular sin marcar. 

 


