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 AGENDA REUNION PLANIFICACION







Fecha: ……………………….. 


Torneo: …………………………………………… 


Campo de golf: ………………………………….

1.
Campo y Club





18.
Instalaciones de Prensa


                35.          Pagina web y Resultados en Directo
2.
Condiciones del Torneo




19.
Programa, Posters y Horarios de Salidas  

36.
Cobertura Televisiva
3.
Dotación en Premios y Fees
                

20.
Publicidad y Señalización en el Campo

37.
Red Bull
 
4.
Pro-Am






21.
Vestuarios y Sala de jugadores


38.
Otros aspectos y Reuniones Futuras
5.
Vueltas de Practicas




22.
Entrada y acreditaciones

6.
Tee de Practicas





23
Policía / Bomberos y Seguridad
7.
Preparacion del Campo




24.
Servicios Médicos
8.
Personal del Challenge Tour , Árbitros y Personal del Torneo       25.          Seguros
9.            Oficina del Challenge Tour y Equipo Necesario

26.
Comidas 
10.
Salidas  






27.
Megafonía
11.
Recogida de Resultados




28.
Funciones Oficiales y Entregas de premios
12.
Equipos de Comunicaciones



29.
Eventos especiales y Premios
13.
Sistema de Resultados




30.
Instalaciones en el campo
14.
Control de Publico




31.
Bancos
15.
Tarjetas de Recorridos




32.
Carpas, Electricidad, Fontanería y Limpieza
16.
Alojamiento y Viaje de Jugadores

                 
33.
Tribunas
17.
Caddies y Tira carros




34.
Internet
Puntos a cubrir
	
	
	Comentarios
	Ejecutado por?

	1.
	CAMPO/ CLUB  
	CAMPO / CLUB
	PROMOTORES
	

	
	Dirección Completa, Números de Contacto e emails.

	
	
	

	
	Nombre de Contacto
	
	

	
	Fechas de Campo Reservado
	
	

	
	Luz Solar de juego
	
	

	2.
	CONDICIONES DEL TORNEO
	
	

	
	Nombre Oficial del Torneo
	
	

	
	Fechas del Torneo       
	
	

	
	Numero de vueltas / dias
	
	

	
	Numero Jugadores
	
	

	
	Distribucion del Field
	
	

	
	Jugadores Invitados por el club / campo
	
	

	
	
	
	

	
	Fecha cierre de Inscripciones
	
	

	
	Fecha Limite de Registro
	
	

	
	Hoyos de Desempate
	
	

	3.
	PREMIOS 
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	4.
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	
	

	5.
	VUELTAS DE PRACTICA
	
	

	
	Dias Oficiales de Practica
	
	

	
	Horarios de Campo
- Apertura
- Cierre
	
	

	
	Reserva de Hora (con quien y donde?)
	
	

	6.
	TEE DE PRACTICAS 
	
	

	
	- Situación y Distancia ( confirmar el uso de Maderas)
	
	

	
	- Numero de jugadores
	
	

	
	Horarios de Apertura
- Apertura
- Cierre
	
	

	
	
	
	

	
	- Pancartas y marcas de Distancias.
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	- Personal
	
	

	
	- Situacion de Bunker de Practicas/ Chipping green/ Putting green
	
	

	7.
	 PREPARACION DEL CAMPO
	
	

	
	Nombre del Greenkeeper/ email/ telefono
	
	

	
	Pautas de Preparación de Campos de la RFEG
	
	

	
	Preparacion diaria
	
	

	
	- Plan de Cortes por día
	
	

	
	- Posiciones de Bandera
	
	

	
	- Greens
	
	

	
	- Bunkers y rastrillos
	
	

	
	Director Deportivo responsable de colocar los tees, banderas y marcaje de campo
	
	

	
	Visita de inspección de campo
	
	

	
	Equipo para mal tiempo ( squeeges / bombas)
	
	

	8.
	PERSONAL DE AL RFEG, ARBITROS Y PERSONAL DEL CAMPO
	
	

	
	Numero de Oficiales:

 - RFEG  Staff

- Árbitros de la Federación
- Jefe de Prensa RFEG 
- Personal de Pizarras
- Fore caddies (que hoyos?)
	
	

	
	Alojamiento – Situación y lista de habitaciones
	
	

	
	Viaje y alojamiento

– Acuerdos Especiales
	
	

	9.
	OFICINA DEL TORNEO - RFEG 
	
	

	
	Situación de la Oficina del  Torneo
	
	

	
	Línea de Teléfono ( exclusiva) , fax y líneas de  Internet l
	
	

	
	Fax /Fotocopiadora/ Suministro electrico
	
	

	
	Información a  los jugadores / Tablón anuncios
	
	

	
	Buggies (Numero total disponibles / necesarios)
 - Oficiales Comité de la Prueba
- Director del Torneo
 - Árbitros
	
	

	
	Mástil para Bandera de la RFEG
	
	

	10.
	SALIDAS 
	
	

	
	Un tee/ Dos tees
	
	

	
	Intervalos de salidas
	
	

	
	1er.Starters Oficiales ( nombres) - 1
	
	

	
	2º . Starters Oficiales ( nombres) - 2
	
	

	
	Hora Oficial en el tee1, 10, tee practicas
	
	

	
	Informacion a los Starters
	
	

	
	
	
	

	
	Hora de acabar en domingo ( Estimada)
	
	

	
	Tees y Lápices disponibles en el tee del 1 
	
	

	11.
	RECOGIDA DE RESULTADOS
	
	

	
	Nombre del Recorder Oficial
	
	

	
	Recording Area Oficial con electricidad
	
	

	
	Horarios previstos recogida de resultados
	
	

	
	Comunicación con Prensa
	
	

	12.
	EQUIPO DE COMUNICACIONES
	
	

	
	Necesidades de Radios ( walkies)
	
	

	
	Canal de administracion
	
	

	
	Canal para Arbitros ( separado )
	
	

	13.
	SISTEMA DE RESULTADOS
	
	

	
	Quien lo coordina?
	
	

	
	Pizarras: Cuantas y donde?
	
	

	
	- Hoyo por hoyo ( Principal)
	
	

	
	- Pizarras

- Situacion
	
	

	
	- Prensa
	
	

	
	- Pizarras Móviles (Cuantas y en que partidos?
	
	

	
	Voluntarios ( Scorer)  (cuantos y cuando?)
	
	

	
	Live scoring Internet connexion y computadora
	
	

	
	Quien mete los resultados en Live scoring
	
	

	
	Donde
	
	

	
	
	
	

	14.
	CONTROL DE JUEGO
	
	

	
	Cuerdas y estacas
	
	

	
	Chief marshal y marshals
	
	

	
	Fore caddies (que hoyos?)
	
	

	15.
	TARJETA DEL RECORRIDO
	
	

	
	Tarjetas de Torneo approx 700 (quien las imprime?
	
	

	16.
	ALOJAMIENTO Y VIAJE DE JUGADORE
	
	

	
	ALOJAMIENTO ( Hotel  Oficial)

- Nombre del Hotel

- Persona de Contacto

- Teléfono / email de contacto

- Tarifas (individual y doble)
- Situación (desde la Cancha)

- Por favor, asegúrese que hay, al menos, 30 habitaciones para que los jugadores reserven directamente.
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	Aeropuerto mas cercano ( distancia / tiempo)
	
	

	
	Servicio de Transportes
	
	

	
	Lista de Hoteles Adicionales
	
	

	17.
	CARRITOS
	
	

	
	Disponibilidad de carritos (gratis?)
	
	

	
	Disponibilidad de carritos (costo?)
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	Situación Caddie Masters ( cuarto de palos)
	
	

	
	- Apertura / Cierre Horario instalaciones
	
	

	
	- Seguridad
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	19.
	PROGRAMA/POSTERS/HORARIOS DE SALIDA
	
	

	
	Planes con respecto a la producción de:
	
	

	
	- Programa/ Horarios de salida
	
	

	
	- Poster antes del evento
	
	

	
	Necesitan el logo RFEG ¿?

	
	

	
	Necesitan un mensaje de bienvenida para el Programa?
	
	

	20.
	PUBLICIDAD/SENALIZACION EN EL CAMPO
	
	

	
	Planes sobre  publicidad del torneo
	
	

	
	Señalización en el Campo
	
	

	
	- Vallas de Publicidad 
	
	

	
	- Banderas 
	
	

	
	- Vallas de Hoyos
	
	

	
	- Barras de salida
	
	

	
	- Carteles direccionales
	
	

	
	- Carteles de parkings
	
	

	
	- Señalización en Carretera de Acceso
	
	

	21.
	VESTUARIOS Y SALA DE JUGADORES
	
	

	
	Disponibilidad de taquillas
	
	

	
	- Seguridad / Area No Fumadores
	
	

	
	- Horario apertura / Cierre
	
	

	
	Sitio para dejar el equipaje
	
	

	22.
	ENTRADA Y ACREDITACIONES
	
	

	
	Coste de entrada al publico
	
	

	
	Acreditaciones del European & Challenge Tour 
	
	

	
	Acreditaciones de Invitados
	
	

	
	Aparcamiento
	
	

	
	- Descripción de áreas y acceso
	
	

	24.
	SERVICIOS MEDICOS
	
	

	
	Doctor del Torneo ( Presente o por contacto por  teléfono)
	
	

	
	Primeros auxilios / Ambulancia en el Club
	
	

	
	Fisioterapeuta – Gratis - Situacion
	
	

	
	
	
	

	25.
	SEGUROS
	
	

	
	Seguro de Responsabilidad Civil ( Publico)
	
	

	
	Todas las partes tener sus pólizas de seguros
	
	

	26.
	COMIDAS
	
	

	
	Facilidades disponibles
	
	

	
	- Jugadores
	
	

	
	- Oficiales
	
	

	
	- Publico
	
	

	27.
	MEGAFONIA
	
	

	
	Tees 1 y 10
	
	

	
	Entrega de Premios
	
	

	28.
	FUNCIONES OFICIALES Y ENTREGA DE PREMIOS
	
	

	
	Alguna Funcion Oficial
	
	

	
	Ceremonia Entrega de Premios
	
	

	
	- Lugar
	
	

	
	- Numero de jugadores que han de asistir
	
	

	
	- Quien será Maestro de Ceremonia
	
	

	
	Algun Premio Especial
	
	

	
	Hoyo en Uno/ Vuelta mas Baja, etc.
	
	

	30.
	INSTALACIONES EN EL CAMPO PARA JUGADORES
	
	

	
	- Toilets en el campo ( Donde?)
	
	

	
	- Fruta y Agua
	
	

	
	- Papeleras
	
	

	34.
	INTERNET
	
	

	
	Líneas adicionales para jugadores para conectarse a Internet
	
	

	
	- Numero y Situacion
	
	

	
	Tiene el torneo su propia página web?
Si es así, facilitarla el URL
	
	

	
	Habra Resultado en Directo? 
	
	

	
	- Quien es el contacto: (Nombre, email teléfono)
	
	

	
	- Se usara el software de la RFEG
	
	

	
	-Si no hay Resultados en Directo, al final del día los resultados han de enviarse a: miguelcaderot@rfegolf.es 
prensa@rfegolf.es 
	
	

	
	Fotografías (enviarlas por email digital):

- Campo

- Campeón Defensor con Trofeo

- Lideres después de cada día
	
	

	38.
	OTROS ASUNTOS Y REUNIONES PROXIMAS
	
	

	
	Se necesita mandar Pintura para marcar el campo?

Cuanta? 
A quien?

Bocinas para suspender el juego

Quien las proporciona? ( Se necesitan 5)

	
	


Asisten a la reunion


Nombre                                                        Organizacion                                                         email                                         Telefono
































Revised 05/05/2009
PAGE  
11

