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1. OBJETO
Esta instrucción técnica tiene por objeto mantener un control sobre las entradas de materiales que se consumen dentro del Centro Nacional de Golf.

El conocimiento de estos datos puede advertir desviaciones que no han sido puestas de manifiesto anteriormente y que es necesario corregir para evitar consumos excesivos de materias o productos.

2. ALCANCE
Esta instrucción técnica alcanza a todo el ámbito del Centro Nacional de Golf.
3. DOCUMENTACIÓN DE REFERENCIA
· Procedimiento-05 Estructura y Responsabilidades

· Procedimiento-10 Control Operacional
4. RESPONSABILIDADES
Las responsabilidades de esta instrucción técnica se definen a lo largo del apartado siguiente. Además aparecen en el procedimiento PRO-05 Estructura y responsabilidades.

El RMA será el responsable último de mantener el registro de entradas de Golf Santander, el cual resultará útil además para una buena gestión de  residuos, vertidos y salidas de materia  del sistema.
5. DESARROLLO 
5.1. RECOPILACIÓN Y REGISTRO DE DATOS
Se realizará una recogida de datos continua en la medida de lo posible, incorporando esta actividad al trabajo diario del campo de golf. De esta forma se recopilarán datos de:

· Las materias primas y sustancias auxiliares consumidas.
· Los recursos naturales y la energía.

· Los productos procesados.

Estos datos se archivarán cumplimentando un formato tipo R01/IT04/PRO-10 “Control de los recursos naturales y las materias primas”

5.2. EVALUACIÓN DE LOS DATOS
Los datos registrados se evalúan anualmente en base a los siguientes criterios para elaborar un informe que permita comparar el comportamiento ambiental en el tiempo:
· El descenso y aumento de los consumos de materias primas principales y auxiliares, energía, etc.

· La variación del consumo de los productos peligrosos.

· La aplicación de programas ambientales y el cumplimiento de los objetivos marcados.

Para evaluar los datos registrados se intentará siempre que sea posible utilizar datos comparados en vez de datos absolutos, pues así se reflejará de una manera más fehaciente el comportamiento de la empresa.
5.3. ELABORACIÓN DE UN INFORME
El informe debe elaborarse anualmente y contendrá los datos ambientales relevantes, sus variaciones y la justificación de las mismas. Por último se envía este informe a la Dirección para su evaluación final.
Este informe pude servir como información de base para proponer nuevos objetivos de mejora en aquellos flujos sobre los que es más fácil actuar o en aquellos que generen un mayor impacto sobre el medio.
5.4. FUENTES DE DATOS POSIBLES
La obtención de los datos es una tarea laboriosa que implica una continuidad temporal para establecer un registro adecuado.
La principal fuente de los datos serán las facturas y recibos que expiden los proveedores a la empresa. Una vez recopiladas las facturas de un periodo de tiempo determinado se pasarán los datos al registro correspondiente.

6. HISTORIAL DE EDICIONES 

	Nº de edición
	Fecha
	Descripción de las modificaciones

	0
	Febrero  2007
	Desarrollo de la instrucción técnica

	
	
	

	
	
	

	
	
	


7. ANEXOS

R01/IT04/PRO-10
“Control de los recursos naturales y las materias primas“.
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	CONTROL DE FLUJOS   R01/IT04/PRO-10
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	Recurso Natural o Materia Prima
	Cantidad y Unidades.
	Total

	
	Enero
	Febrero
	Marzo
	Abril
	Mayo
	Junio
	Julio
	Agosto
	Septiembre
	Octubre
	Noviembre
	Diciembre
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