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FactuSol 2004 - Instalacion

LICENCIA DE USO DEL PROGRAMA
El uso y posesion de este programa estan sujetos a los siguientes términos legales:

1. La sola posesion de este programa supone la aceptacion de TODAS Y CADA UNA de las
condiciones de esta LICENCIA DEL USUARIO.

2. LICENCIA: SISTEMAS MULTIMEDIA Y DE GESTION APLISOFT, S.L. cede el DERECHO
A USO de este programa por tiempo indefinido. Esta licencia se concede para un solo ordenador.

3. SISTEMAS MULTIMEDIA Y DE GESTION APLISOFT, S.L., permite al usuario realizar
copias del soporte magnético / dptico del presente programa s6lo a modo de copia de seguridad.

4. SISTEMAS MULTIMEDIA Y DE GESTION APLISOFT, S.L. se reserva todos los derechos de
autor y de propiedad intelectual del producto.

5. GARANTIA. La Unica garantia que SISTEMAS MULTIMEDIA Y DE GESTION APLISOFT,
S.L. proporciona sobre el programa es la sustitucién del soporte magnético / dptico del producto, si
éstos fueran originales y estuviesen en mal estado, por otros en buenas condiciones.

SISTEMAS MULTIMEDIA Y DE GESTION APLISOFT, S.L. no se compromete ni responsabiliza
con ninguna persona o entidad en todo lo relativo a cualquier perjuicio supuestamente provocado
por el uso o falta de uso de este programa, tanto directa como indirectamente, incluyendo, sin
limitarse a las siguientes eventualidades: interrupciones del trabajo, pérdidas econdmicas o pérdidas
de ganancias previstas, como resultado de la utilizacién del mismo.

El programa se vende "tal como es", no aceptandose reclamaciones por "supuestas” especificaciones
que el mismo deberia cumplir.

6. SISTEMAS MULTIMEDIA Y DE GESTION APLISOFT, S.L. se reserva el derecho a cambiar
las especificaciones de este programa sin previo aviso.

El desconocimiento de estas CLAUSULAS no exime de su responsabilidad a los usuarios.

Si no esta conforme con la Licencia de uso del programa no instale este producto, en caso de que
estuviese instalado, desinstalelo de forma inmediata.
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INSTALACION DEL PROGRAMA

Este programa permite su instalacion tanto en sistemas monousuarios, como en multiusuarios bajo
red local.

Para ambos casos el proceso de instalacion es idéntico:

Si el soporte donde se encuentra el programa es el CD-ROM original del mismo, con sélo insertar el
CD en la unidad, el programa de instalacidn debe autoejecutarse.

En caso de no funcionar en su ordenador el autoarranque de la unidad CD-ROM, o si el programa
no esté grabado en su soporte original, usted debe situarse en la unidad y carpeta donde se encuentre
el programa, y ejecutar la orden INSTALAR.

Una vez que aparezca en su pantalla el programa de instalacion debe seguir las instrucciones que le
aparezcan en la pantalla.

Instalaciones multiusuario.

En una instalacion multiusuario, s6lo se debe tener en cuenta que el directorio o carpeta donde se
instalara el programa, ha de estar situada en el propio disco duro de cada uno de los ordenadores de
la red.

Una vez terminadas las instalaciones, ejecute el programa en cada una de las estaciones de trabajo, y
dentro del menu archivo, active la opcién "Ubicacién de archivos", y configure el camino que le
lleve al directorio o carpeta donde se guardaran los datos.

Este directorio ha de contener las bases de datos General.Mdb y Ficheros.Mdb que se encuentran en
la carpeta del programa, en la subcarpeta \Datos

Puede contactar con nosotros a través del teléfono de asistencia técnica si tiene cualquier duda o
problema con el proceso de instalacion del programa. Esta llamada le seré atendida sin necesidad de
tener contratado con nosotros ningun servicio de mantenimiento.
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PRIMEROS PASOS

Iniciar una sesion con el programa
La primera pantalla que le aparecerd al ejecutar el programa serd la seleccion del usuario:

En la primera sesion del programa sélo aparecera el usuario [Supervisor], (usuario que tiene el
privilegio de entrar en todas las opciones del programa), por lo que debe seleccionarlo para iniciar la
sesion. En el futuro, y si ha creado otros usuarios, podra elegir entre los mismos. Puede crear
usuarios desde el ment Archivo del programa.

Usuario en uso

Una vez que usted entre bajo un nombre de usuario en el programa, ese nombre queda marcado
COMO usuario en uso, si se intenta entrar desde otro ordenador en el mismo usuario, el programa le
avisara que el usuario seleccionado ya esta en uso, pero le permitira continuar.

Varias instancias del programa.

La aplicacion le permite abrir tantas instancias del programa en un mismo ordenador como desee, y
trabajar en cada una de ellas en la misma empresa o en diferentes, asi como con el mismo nombre de

usuario o con diferentes.

La Unica limitacién existente, es la de la capacidad de su ordenador.

Definicion del teclado
Teclado

Aungue cualquier aplicacidn bajo Windows se caracteriza por la funcionalidad y manejabilidad que
le proporciona el uso del raton, no hay que olvidar que en aplicaciones de gestion, la mayor parte del
trabajo diario se produce a través de teclado.

Debido a esto, el equipo de desarrollo de FactuSol ha conjugado ambas herramientas de
introduccion de datos y ha conseguido darle al programa una interfaz totalmente intuitiva, moderna
y comprometida con el entorno Windows (a través del raton), y la flexibilidad y rapidez que
proporciona la introduccion de datos por teclado.

Usted podra comprobar que todas las opciones del programa, tienen acceso tanto por el puntero del
ratdn, como por combinaciones de teclas.

Principales teclas y combinaciones de teclas
A continuacion le detallamos algunas de las combinaciones de teclas mas Utiles en la ejecucion del

programa. Aparte de las detalladas, existen una infinidad de combinaciones propias del proceso que
se esté ejecutando en ese momento, éstas suelen estar indicadas en los pequefios mensajes
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emergentes que aparecen al arrastrar el raton por los diferentes elementos de la ventana.

También es necesario conocer la tecla de “Meni Contextual“. Esta tecla esta situada en los teclados
estandar junto a la tecla "Control” de la derecha del teclado, y equivale al clic derecho del raton.
Siempre que hagamos mencidn a esta tecla lo haremos como “Mcontex”.

Tecla Procesos Accibn
ENTER Todos Avance de campo. Sobre un botén funciona
como un clic sobre el mismo.
Tabulador Todos Avance de campo
Mayus. + Tabulador Todos Retroceso de campo
Escape [ESC] Procesos Cerrar una ventana, Cancelar una operacién.
Preguntas Si-No Boton No
Teclas1ly?2 Preguntas Si-No 1=Si, 2=No
Alt + Insertar Ficheros Botdn Nuevo
Alt+ M Ficheros Botén Modificar
Alt + Suprimir Ficheros Botén Borrar
Alt+V Ficheros Botén Ver
Impresion Boton Vista previa
Alt + Entrar [Enter] Todos Acepta los valores de un formulario ejecutando
el botén asignado por defecto
F11 Todos Muestra ayuda del proceso.
Alt +1 Impresion Botén Imprimir

Fichero de usuarios

Existe en la aplicacion la posibilidad de crear los nombres de los diferentes usuarios de la misma.
Esto se puede hacer desde el usuario supervisor, o desde otro usuario que esté autorizado para entrar
en esta opcion.

Para cada uno de los usuarios creados, podra introducir una clave de acceso, y programar los
permisos de entrada en cada una de las opciones de la aplicacion.

El hecho de utilizar varios usuarios en el programa también le permitira personalizar la aplicacién
para cada uno de ellos, es decir, cada usuario puede elegir un color, 0 una imagen de fondo de
pantalla, la anchura de las cuadriculas de los ficheros maestros y la introduccion de documentos,
recordar las cinco Ultimas empresas abiertas, etc.

El uso de esta opcion se detalla en capitulo OPCIONES DEL MENU ARCHIVO.

= Usuarios ﬁ‘

Cédigo Nombre
1 [Supervisor]
2 dordi
3 Regina
4 Luis

Pagina 5



FactuSol 2004 — Primeros pasos

Creacion de una empresa

Este programa le permite gestionar maltiples empresas independientes. Por cada una de ellas
también es posible controlar todos lo ejercicios que necesite.

Para diferenciar las empresas entre si, a cada una de ellas se le asigna un cddigo de tres caracteres
alfanuméricos (puede contener letras y nimeros), el cual debe ser introducido cada vez que se
pretenda trabajar en las mismas.

Para conocer el funcionamiento de esta opcion, consulte el capitulo OPCIONES DEL MENU
ARCHIVO.

Pasos recomendados para iniciar la gestion con una
empresa

Una vez creada una empresa, le aconsejamos que siga los siguientes pasos, para asi facilitarle el
comienzo de una gestién. El funcionamiento de cada uno de ellos se detallaran en su apartado
correspondiente.

1. Cree los ficheros bases de la gestion en el siguiente orden.

Fichero de agentes comerciales
Fichero de formas de pago
Fichero de actividades de clientes
Fichero de clientes

Fichero de proveedores

Fichero de secciones

Fichero de familias

Fichero de almacenes / depdsitos
Fichero de tarifas de precios
Fichero de articulos

Fichero de representantes

2. Visualice y configure las opciones que vaya a utilizar en el programa (boton configuracion),
como presupuestos, pedidos, albaranes y facturas.

3. Introduzca un inventario inicial (mend Compras, Control de almacén, Consolidacién de
inventario).

4. Comience la gestion diaria.
Tenga en cuenta que FactuSol 2004 incluye multitud de opciones parametrizables que pueden ser

utilizadas o no segun le interese. Le recomendamos que lea detenidamente este manual para
localizar las opciones que le puedan ser de utilidad.
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Uso del mantenedor de ficheros.

Para su mayor comodidad, todos los ficheros existentes en FactuSol tienen una misma forma de
manejo, es decir, es igual la forma de crear, modificar o anular una ficha de cliente que una ficha de
articulo.

La ventana tipica del mantenimiento de un fichero es la siguiente:

™, Almacenes / Depdsitos

ALMACEMN DE DEPOSITO
GEM GEMERAL

8 s em|

Desde esta ventana puede realizar todas las funciones de mantenimiento necesarias en cualquier
fichero, desde crear o modificar una ficha, hasta las funciones de consulta, bisqueda y anulacion.

Barra de titulo

Haciendo clic en esta barra sobre una de las columnas, el programa ordenara los registros existentes
de forma ascendente por la misma. Si hace clic de nuevo sobre la misma columna, la ordenacion
sera por orden descendente. Puede sustituir el clic del raton por las teclas de cursor derecha e
izquierda. La columna seleccionada se titulara en negrita.

G Cif PO T O

BARRA DE TITULO

[y  d U0 @[ <[=] m

- BEOTOMNES DE
H OE MANTENIMIENTO

fyiatiy

Una vez ordenados los registros por la columna deseada, puede escribir sobre la misma y el
programa le buscara el registro que coincida con el texto seleccionado. En el ejemplo anterior, si
escribe “GEN” el registro seleccionado (barra en azul) se colocara sobre el primer registro.
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Si pulsa la tecla de funcién F4, el programa le pediré un texto a iniciar la bisqueda. El texto escrito
se localizara en la columna activa. Por ejemplo: si se encuentra en el fichero de clientes, con la
columna “Nombre” seleccionada, puede pulsar F4, teclear “GARCIA”, y el programa le buscara
todos los clientes que contengan en el nombre el texto “GARCIA”, esté al principio, en mitad, o al
final del mismo.

En las busquedas que se realice, el programa no distinguira las mayusculas de las mindsculas.

Con la tecla F5 el programa volver a cargar el contenido del fichero como si se hubiera acabado de
entrar en el mismo.

Botdn de ayuda.

Haciendo clic en este botdn, accederd a la ayuda interactiva del proceso donde se encuentre.
También puede utilizar la tecla F11 para acceder a la ayuda.

Botén imprimir.
Haciendo clic en este botdn, accedera al listado del fichero donde se encuentre. Si se encuentra en

cualquier documento (albaranes, facturas, presupuestos...), podra acceder a la impresion de ese
documento.

Botones de mantenimiento

Con estos botones accedera a las funciones tipicas de mantenimiento:

Botén Funcién Tecla rapida
Ll Crear un nuevo registro en el fichero. Tecla Alt+Insert
7] Modifica el registro que se encuentre seleccionado. Tecla Alt+M
" Eliminar el registro que se encuentre seleccionado. Tecla Alt+Suprimir
] | Ver todos los datos del registro seleccionado. Tecla Alt+V

Aplica el registro seleccionado al campo desde
donde se haya llamado al fichero. Tecla Alt+A
| % | \_/er y modificar las configuraciones especificas del
fichero.
H: | Salir del fichero. Esc
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MENU ARCHIVO

Abrir una empresa existente

Esta opcidn le muestra las empresas existentes en el programa. Debe seleccionar la empresa y el
ejercicio y pulsar el boton Aceptar.

Si selecciona un ejercicio que no existe, el programa le preguntara si desea crearlo, y si desea
configurar este ejercicio como ejercicio por defecto. Si asi lo hace, la proxima vez que seleccione la
empresa, el ejercicio que le aparecera por omision serd éste ultimo.

Si usted ha importado alguna empresa al programa de forma manual y no le aparece en este indice,
puede ejecutar la opcion Chequeo del fichero de empresas, también en el men Archivo.

Asi mismo, FactuSol le facilita la entrada a las cinco Gltimas empresas abiertas por el usuario, sin
tener que utilizar esta opcion, (en el menu Archivo, en las dltimas opciones).

Cada vez que usted inicie una sesion en el programa, se le abrira de forma automatica la tltima
empresa utilizada. Para abandonar esta empresa y poder seleccionar otra, debe cerrar la sesion
(Ctrl+Z, o dentro del menu Procesos, Cerrar la sesion con la empresa).

®, Abrir empresa

Codigo Empreza

Una vez abierta una empresa, el codigo, nombre y ejercicio abierto aparecera en el panel inferior
izquierda de la ventana del programa.

Nueva empresa

Los datos para crear una nueva empresa en el programa FactuSol estan distribuidos en dos fichas,
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algunos de estos datos son obligados para comenzar a trabajar con la empresa, otros en cambio
pueden ser introducidos con posterioridad en la opcion Datos generales de la empresa (también en
este menu).

= Creacidn de empresa

s I Otros datos |

Codpodelaempress | | MIF/CIR: [

Denominacion social ‘ |

Mombre comercial: ‘ |
Dromicilio: ‘ |N5:| |Esc: l:l PFiso: l:l Fta l:l
|

Cédign Fostat | 00000] Poblacian: |

Frovincia: ‘ |

Teléfono: l:” | Fax: l:” |
Moneda base: |Ewro -
Ejercicio por defecto; |2003 D Impredir fechas fuera del ejercicio

Clave de acceso:

Datos necesarios:

Cddigo de la empresa. Es un cddigo de tres caracteres alfanuméricos que identifica a la empresa en
el programa.

Al admitir letras y nUmeros, tenga en cuenta que por ejemplo, son diferentes los codigos “1 “y
“001”.

NIF / CIF: Introduzca el NIF o CIF de la empresa. En caso de introducir un DNI, el programa le
generara la letra de NIF.

B= Creacidn de empresa E‘
Datos enerales | Qs datas ||
Datos registrales Tipa de impussta
Registio mercanti de: [ e
Tama:
Folic -
1GIC
Heja:
Inscripeion
Intermet
Cotrea eleclionicor [ ]
Direccidn wek: [ ]

N° de Registro: Introduzca el nimero de registro de empresa operadora de su comunidad auténoma.

Denominacion social: Aparecera en la pantalla para mostrarle la empresa seleccionada. Ademas
también se imprimird en todos los listados e informes que se emitan.
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Nombre comercial, domicilio, c.p., poblacion, provincia. Se utilizaran como cabecera en los
documentos y en el listado de empresas existentes.

Teléfono, fax, correo electrénico, director, persona de contacto, registro mercantil, etc... Son datos
informativos que le servirdn en algunos procesos del programa.

Impedir fechas fuera del ejercicio. Esta opcion impedira crear facturas, albaranes, pedidos..., fuera
del ejercicio activo en el programa. No impedira dar de alta clientes, proveedores..., en fechas fuera
del ejercicio.

Clave de acceso. La clave de acceso permite cerrar el acceso a los datos de esta empresa. Puede
estar compuesta de nimeros y de letras y en una cantidad maxima de diez caracteres. Esta clave de
acceso serd solicitada por el programa cada vez que se pretenda trabajar con el programa o se quiera
consultar o modificar sus datos generales. Si no desea una clave de acceso, deje en blanco este
espacio.

Modificacion de empresa

Debe seleccionar la empresa que desee modificar, a partir de ese momento podra hacer los cambios
deseados en cada una de las solapas de la ficha.

La modificacion que realice solo afectara al fichero de empresa del ejercicio fiscal activo. Si desea
cambiar los datos en otro ejercicio, debe hacerlo en la opcion “Datos generales de la empresa” en el
meny “Utilidades”.

Borrado de empresa

Utilizando este proceso del programa, es posible borrar definitivamente una determinada empresa de
su programa.

Eliminacidn de empresas E‘

Cédiga de | empresa a eliminar. [DEN_|[EMPRESA DE DEMOSTRACION, 5L ]

Eiercicio
QO Eliminar tados los efercicios de la empresa
@ Eliminar un o sieciog

Ejercicio a eliminar: | 2003 -

Codigo de validacicn: [

X

Para proceder con la anulacion, teclee la empresa que desea borrar, y seleccione el borrado de todos
o de un solo ejercicio.

A continuacion introduzca la clave de borrado de empresas que es la siguiente:

KLDKJH LDF987F9ASDF98 987FDSFA
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Tenga en cuenta que una vez anulada una empresa o un ejercicio, sus datos son irrecuperables.

Chequeo del fichero de empresas

Como el programa le permite importar empresas desde otra ubicacidn, restaurar empresas que
anteriormente no estaban creadas en el programa, e incluso copiar empresas manualmente desde el
Explorador de Windows, puede ocurrir que existan en su disco duro, empresas que no sean
reconocidas por el programa.

En este caso, debe ejecutar esta opcidn para volver a generar un indice de empresas valido.

Cambio de codigo de empresa

Con este proceso conseguira cambiar el codigo con el que identifica a las empresas dentro del
programa.

Recomendamos que antes de proceder con el cambio, haga una copia de seguridad de la empresa.

Duplicar empresa

Es posible duplicar una empresa que ya exista en el programa sobre otro codigo de empresa.

Vs Duplicacisn ds smprosa ]

Ermgancs cigan

ot [FE ] s [0 ot
Ermgarsa dosting

O Y —
Fichenor a g

= EE] Chortes (=l
[ Famiias B ot do charies H Csia

[ Articuor [ Agentes comencides B Pagus
B iy B Barrees.
B Compusitcs A Entradas de mevcanncian [ Paeonl
[ Taitss EA Frougumsio:

[E Provesdoes (=R

[E] Foman do pagovontes. ] Fachanciin diecta

= B

Puede seleccionar los diferentes datos que desea copiar, marcando / desmarcando cada una de las
casillas de ficheros.

Tenga en cuenta que la empresa destino de los datos, no debe existir en el programa.

Impresion del listado de empresas

A través de esta opcion puede imprimir o visualizar en pantalla un listado de las empresas que
existan en el programa, ordenados por el codigo de la empresa o por su denominacion social.
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2 Listado de empresas E'

Cadigo inicial: ﬂ Mombre iniciak |AAA |
Cadigo finak B Nombrefina:  [ZZ |

Ordenacion Opciohes

@ Codine:

O Mombre [ Imprimir & crden inverso

Limites
Imprirmit |Emp|esas entre 200 v 300 y nombre entre AA4 w 277 |

Impresora seleccionada

Detectando automaticamente hp Laseret 1000 en CENTRAL - ﬁ ﬁg
& |

Esta opcidn extrae los datos de la ficha de empresa del ejercicio fiscal activo.

Restaurar copia de seguridad

En este proceso podra restaurar en el programa una copia realizada con anterioridad en la opcién de
Copias de seguridad en este programa.

Restaurando una copia, la informacion de la empresa que restaure quedara exactamente igual a la
existente en la misma cuando se grabo la copia.

Antes de proceder con la restauracion de la copia, debe asegurarse que ésta se encuentre en buen
estado ya que en caso de existir un error en la restauracion de la copia y no poder concluir el
proceso, puede causarle la perdida de los datos existentes actualmente en esa empresa.

Si no est4 seqguro de la fecha de la dltima copia, o del contenido de la misma, es recomendable hacer
una copia de sequridad previa en otros disquetes o carpetas diferentes a los existentes.

Copia de seguridad

La finalidad de este proceso es realizar una copia en disquetes o en una carpeta de su ordenador o
red local conteniendo la informacion introducida en cada empresa hasta este momento.

Es posible que por algln tipo de problema fisico en su equipo, (cortes de luz, bloqueos, o
simplemente averia de su disco duro), sea imposible acceder a la informacion que existiese en la
empresa. Si esto ocurriese, la Unica forma de recuperar los datos seria a través de las copias de
seguridad existentes.
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&= Copias de seguridad E|
B D

@ Datos de la empresa:

Empresa a copiar al
Ejercicio a copiar: |EWLEN ~

© Datos genéricas del pragrama

Desting
@ Capeta de copias predsterminada

O Disquete
Uridad: |A% =
O O ubicacidn
Ubicacién: |CAProyestas\FactuSol 200440 stos\Copia' ~

Las copias de seguridad también se pueden utilizar como la forma de asegurar los datos antes de
ejecutar opciones criticas del programa. En estos procesos, el programa suele aconsejar a través de
un mensaje, que la realice.

En caso de que haya localizado un problema grave en la informacion de la empresa, no haga copias
de seguridad en los mismos disquetes, unidades o carpetas habituales bajo ningin concepto, ya que
esto pisaria la informacidn en buen estado que existiera previamente.

La copia de seguridad debe tomarse como parte del trabajo diario, y en cualquier sistema
informatico es el Gnico arma para defenderse de posibles desastres.

La asiduidad con la que se deben de hacer las copias de seguridad, no depende de la cantidad de
datos que grabe en el programa, ni del nimero de horas trabajadas en el mismo, sino del riesgo que
pueda o quiera asumir el usuario del programa.

Datos de la empresa. El proceso de copias de seguridad le solicitara que seleccione una empresa
existente y un ejercicio, es decir, la copia se realiza independientemente por cada empresa y
ejercicio. Si desea hacer una copia de seguridad de todas las empresas, debe contactar con su
administrador del sistema para que le prepare un proceso externo que copie el contenido de la
carpeta donde se encuentran todos los datos (ver Ubicacion de archivos).

Datos genéricos del programa. El proceso de copias de seguridad le proporciona la posibilidad de
realizar la copia de los datos genéricos del programa, este proceso pondra a salvo apartados como
modelos de documentos, fichero de usuarios, fichero de cédigos postales, configuracion de colores
del programa,...

También debe indicar en que lugar se va ha grabar la copia de seguridad. El programa le facilita tres
lugares donde se podrian hacer las copias:

- Unidad de disquetes
- Ubicacién predeterminada de copias de seguridad
- Ubicacion manual.

Unidad de disquetes. Se utiliza para disquetes flexibles de 3.5” o cualquier unidad removible
teniendo en cuenta que antes de hacer la copia, el programa eliminara el contenido del directorio
raiz de la unidad.
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En caso de que los datos que desee copiar no cupiesen en la unidad seleccionada, el programa le
pedira que introduzca un nuevo disquete.

Ubicacion predeterminada de copias de seguridad. Dentro de la opcién "Ubicacién de archivos”, se
encuentra configurada una carpeta predeterminada de copias de seguridad. Esta carpeta tiene como
valor inicial, la carpeta “Copia” dentro de la ubicacion genérica de los datos.

Tenga en cuenta que si hace una copia de seguridad con este método, y elige una carpeta de su
ordenador, el proceso le garantizara la seguridad de sus datos frente a algunos problemas, pero si por
ejemplo se le averiase su disco duro, posiblemente, también perdiera la copia de seguridad.

Ubicacién manual. Puede seleccionar en este momento la carpeta o unidad donde se van ha copiar

los datos, teniendo en cuenta que estos, deben entrar en el destino, ya que en caso contrario, el
programa no le permitira continuar.

Chequeo de bases de datos

Cualquier instalacion informética estd expuesta a fallos eléctricos, averias fisicas 0 mala utilizacion
por parte de usuarios inexpertos.

Todo esto puede redundar en errores internos en las bases de datos del programa, que impidan en
mayor o menor medida el correcto funcionamiento de los programas.

FactuSol incluye esta opcion para chequear y reparar la mayoria de los problemas con los que se
encontrard durante su funcionamiento.

No obstante, ejecutar este proceso puede causar la pérdida definitiva de los datos chequeados, por lo
que se hace imprescindible crear una copia de seguridad de los datos antes de ejecutar este proceso.

Ubicacion de archivos

Este proceso permite indicar la unidad y carpeta donde se guardaran los datos grabados en el
programa.

Por defecto, la ubicacién de los archivos se encuentra en la carpeta de instalacién del programa mas
“\Datos”.

Esta opcidn del programa s6lo debe ser modificada en caso de instalacion en una red local, en la que
cada uno de los ordenadores donde se haya instalado el programa, se deben configurar con la
ubicacion centralizada de la informacion.

Esta opcidn sélo es accesible por el Supervisor de la instalacion o por los usuarios con un nivel de
acceso superior.
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52! Ubicacidn de archivos

Ubicacion de bazes de datos:

Ubicacion de copia de sequndad:
|C:'\Alchivos de Programa‘F actusol 200040 atoshCopiah

Control de usuario
Es posible crear en el programa tantos usuarios como tengan acceso al mismo, independizando para
cada uno de ellos, una clave de acceso, diferentes categorias de acceso para cada una de las

opciones, indicaciones en informes por impresoras y diferentes configuraciones de aspecto visual
para el programa.

Fichero de usuarios

Permite mantener el fichero de usuarios del programa, su cédigo y nombre del usuario.

Estos procesos son solo accesibles por el usuario supervisor y los usuarios con esta categoria.

La clave de acceso para cada uno de los usuarios se encuentra accesible en la opcidn contigua a esta.
El usuario [Supervisor] no se puede modificar ni eliminar.

Es importante no utilizar esta opcion cuando otros usuarios se encuentren dentro del programa, ya
que puede provocar errores inesperados en su ejecucion.

Clave de acceso
Puede crear o modificar la clave de acceso del usuario activo utilizando esta opcion.

Si desea saber cual es el usuario activo, puede ver el panel inferior de la pantalla, a la derecha del
panel de empresa.

Para cambiar la clave de acceso del usuario, debe teclear la clave actual, y escribir la nueva por
repetido (para comprobar lo escrito).

En ningln caso la clave se presentara en pantalla. En su lugar, y por cada caracter de la misma,

aparecerd un signo almohadilla “#”. Esto le protegera ante las posibles miradas de personas que se
encuentren a su alrededor.

Asignacion de permisos y accesos
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Cada uno de los usuarios del programa, excepto el usuario Supervisor, son susceptibles de
modificar el nivel de acceso al programa y a las opciones del programa.

Béasicamente existen cuatro niveles de acceso:

Todos los permisos de trabajo incluido Supervisor
En este tipo de acceso no existe ninguna restriccion dentro del programa. Solo es aconsejable para

aquellos usuarios jefes de departamento, administradores del sistema, o responsables de la
instalacion.

Todos los permisos de trabajo

Con este tipo de acceso se podra acceder a cualquier parte del programa sin limitacion, excepto en
las funciones de administracion del sistema como son la gestion de usuarios y Ubicacion de
archivos.

Es el tipo de permiso recomendado para casi todos los usuarios.

Permisos programables

Es la opcion adecuada para aquellos usuarios a los que se les quiera dar acceso solo a algunas
opciones del programa.

La limitacion al uso de una opcion del programa, conlleva su limitacidn en cualquier parte del

programa. Es decir, que si por ejemplo deniega el acceso al fichero de clientes, posteriormente no
podréa acceder a él cuando desee consultarlo en cualquier proceso.

Ninguno
Si activa esta opcidn, el usuario no podré entrar en el programa.
Se puede utilizar cuando se desea impedir temporalmente el acceso al programa de un usuario,

manteniendo sus configuraciones, ya que si se quisiese denegar de forma definitiva, lo ideal seria
eliminarlo del fichero de usuarios.

Programas insertables.

A través de esta opcion, usted puede insertar en el menu utilidades, otros programas externos como
procesadores de textos, hojas de célculo, enlaces con programas de contabilidad externos, etc.

Estas opciones insertadas sélo repercuten al usuario que seleccione.
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™ Configuracién de programas insertables

Usuiaria: | [Supervisor] j
Descripcidn Linea de comanda Wizible
"w/ord C:\Archivos de ProgramahOfficedwond. exel

Ooooog

H o e

E

Debe introducir un titulo para la opcion (aparecera en el menu), y la orden necesaria para ejecutar el
programa.

Reiniciar ultimas empresas abiertas.

FactuSol le indicara en el menu Archivo, las cinco Ultimas empresas que haya abierto en el
programa, para que con sélo hacer clic sobre cualquiera de ellas se vuelva a abrir la empresa. Si
desea eliminar estas opciones del menud Archivo puede ejecutar esta opcion.
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COMPRAS

Pedidos a proveedores

Usted puede controlar desde esta opcion los pedidos a proveedores que realice su empresa. Puede
crearlos, consultarlos, modificarlos e imprimirlos siempre que desee.

Posteriormente puede consultar en el menu “Informes” el estado de los pedidos, el material
pendiente de recibir, etc.

Desde la opcién “Entradas de mercancias” puede validar un pedido a proveedor parcialmente o de
forma total.

Funcionamiento de la opcion:
Al entrar en esta opcion, FactuSol le mostrara una ventana con los pedidos que actualmente estén

creados. Desde aqui es posible seleccionar cualquiera de ellos y con la barra de botones inferior,
modificarlos, anularlos, consultarlos o imprimirlos.

Almacén Admen.

od i e
=1 [ & |

Prerveed. TODDS
M5 L0 [Superves] Bl | hani AL

Puede utilizar la barra superior de titulos para, haciendo clic en la misma, ordenar por la columna
que desee.

Botén “Buscar Pedido”.

Introduzca el texto que desea buscar y apareceran en pantalla todos los pedidos que contengan este
texto. Esta bisqueda se realiza sobre la columna activa en la ventana (marcada con su titulo en
negrita).

Botdn “Ver pedidos detallados por proveedor”
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A través de esta opcion puede consultar todos los pedidos que se hayan realizado a un proveedor
determinado.

Botdn “Ver pedidos detallados por articulo”

A través de esta opcion puede consultar los pedidos de un articulo determinado, es posible ver los
pedidos de clientes y los pedidos a proveedores.

Al hacer clic en la creacion o modificacion de pedidos, le aparecera una ventana como la de la
figura inferior. En esta podra observar un apartado de datos generales y tres solapas: Lineas de
detalle, Totales y Otros datos.

‘Datos generales”
En este apartado podra introducir los datos de cabecera del documento que son los siguientes:

N° de pedido, (serie y nimero): Ha de introducir en este campo el nimero de serie que desea para el
pedido, (por omision siempre seré la serie 1). En el boton configuracién de pedidos se encuentran
los contadores automaticos de cada serie. Puede indicar el nimero de pedido que desea o dejarlo con
valor 0y el programa le asignara de forma automatica el nimero correlativo.

Fecha del pedido: Indique la fecha del pedido con el formato DDMM o DDMMAA. Si pulsa la
tecla Enter el programa tomara de forma automatica la fecha actual del sistema.

8 Nusve padida a praveedar []L=] 5]
W s s [l =] 7 Fachs [T | suimt Fetnde [Pardiorts davacka =]
[T aem Codl charta | ]
Armacier [[EAN] GONERAL =l
Liress de detae Totaes [T
e | ot s poess ot s o Yo b .
o
S et (] Toist [

Su Ref.: Este campo es opcional, y puede introducir un nimero de referencia que pueda servirle para
localizar el documento. Por ejemplo: nimero del pedido asignado por el proveedor, nimero de
reserva, etc.

Estado: Puede indicar a priori el estado del pedido, por omisién el estado sera “Pendiente de servir”.
Proveedor: Introduzca el cddigo de proveedor al que le ha pedido el material. Puede utilizar la

funcion F1 para localizarlo en el fichero de proveedores. También puede utilizar la tecla de funcién
F2 para introducir manualmente un proveedor que no exista actualmente en el programa.
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Almaceén: Seleccione el almacén al que le entrara el material pedido en este documento.

Solapa “Lineas de detalle”

En este apartado podrd introducir los datos del cuerpo del documento.

Lineas de pedido: En la parte central de la ventana debe introducir ayudado por el boton “Nueva
linea” los articulos que desea pedir en este documento de pedido.

Cadigo de articulo: Introduzca el cddigo del articulo que desea pedir. Puede utilizar las
teclas de funcion F1y F2 para localizar el articulo dentro del fichero.

Si no introduce ningun cédigo del articulo y pulsa Enter, puede escribir cualquier texto
como descripcion del articulo a pedir sin utilizar el fichero de articulos.

Descripcion: Aparecera en este campo el nombre del articulo que haya introducido en el
cadigo. Si no ha introducido ninguno, puede escribir la descripcién de forma manual. La
longitud méaxima de este campo es de 65.000 caracteres.

%s Nueva linea de pedido a proveedor

Cédiga de articulg; |001001 f=01=)

Desoipcion; [ARTICULD DE PRUEBAS

Cantidad: 3.00 2Precios ] QCostos] A Proveedores ]
Frecio: 150,00 Almacen Dispon.|  Actual Pin. [ ET
Descuentos: | 000 0,00][ 0,00] S T NNNCTT ST YT
= GEM 0,00 0,00 0,00 0,00
T0TAL 450,00

Cantidad: Introduzca la cantidad a pedir. Si pulsa la combinacion de teclas Alt+F2, le
aparecerd en la linea inferior de la ventana las condiciones del dltimo pedido del articulo
seleccionado al proveedor.

Precio: Introduzca el precio unitario sin 1.V.A,, si introduce el importe del articulo I.V.A.
incluido y pulsa la tecla de funcién F3, el programa le descompondra el precio sin I.V.A..

Descuentos: Introduzca los porcentajes de descuentos aplicados a este articulo por el
proveedor.

Total: En este campo aparecera el importe total de la linea.
Solapas auxiliares: Si selecciona un articulo, le aparecera en la ventana de introduccion de

articulos cuatro fichas con la informacién importante del mismo: existencias, precios de
venta, costos, y proveedores.
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Boton configuracion: Puede configurar con este boton los campos que desea que el

programa le solicite dentro de la introduccion de articulos.

Solapa “Totales”

En esta solapa se recogen los datos del pié del pedido. Son los siguientes:

Porcentajes / importes del pié del pedido:

Porcentajes / importes de descuento.

Porcentajes / importes de descuento por pronto pago.
Porcentajes / importes de portes.

Porcentajes / importes de financiacion.

Porcentaje / importe de retencion.

Forma de pago: Seleccione la forma de pago del pedido.

¥ Huaws padido a prevendor CEX
NE o picdes |1 = O Fecha [177117000 | Suiind. E11acky | Parchente de recder j
Provecdoc [0 &3 #le8][ ] ot chrte| ]
Avmactne [IGEN] GENERLAL =l
Lincan de detale Qe datos
IVA | Imper Hete unm Fanes Erorcain
[E00) w oo aogl|_ooa] oog] 0.00][ 0.00] [
| Bl ooaf| __ooa ool 000 00| [
|4|1:|| nm B 000 [ mv:[ 000]| 00| [
[ o0|[vEm] ‘0.0 4.0] [ 0D ||ci| TOTAL
| 11.00] || il 1.0 0y
| 11.00] III omjl 05 II 0y I (.00)
* C sl
|
[
S et [ Taust 000
L5 |

Observaciones: Puede introducir dos renglones de observaciones que se imprimiran en el pedido.

Solapa “Otros datos”

En esta solapa puede indicar las condiciones acordadas para el pedido. También incluye un
apartado: “Documentos asociados”, donde puede consultar la trazabilidad del pedido.

Configuracién de pedidos a proveedores

En la barra de botones inferior de la ventana principal de pedidos se encuentra el botén “Ir a

configuraciones”, que le permitird acceder a la siguiente ventana:
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P Configuracion de los pedidos a proveedores

] istaz ] Impresién]

Mimeros Autom. Por defecto...
1 0
2 b Tipo de documenta; |1

a
g 0 Cédigo de almacén: |GEN
4 GENERAL |
5 0
= 0 Forma de page:

Mo existe... |

7 0
o 0
g 0

Puede configurar el funcionamiento de esta opcién en los siguientes apartados:
NUmeros automaticos: Contadores para las nueve series de pedidos.

Por defecto...: Puede seleccionar algunos valores por defecto para ahorrar la creacion de
documentos.

Filtros de consultas: Permite configurar los pedidos que seran visibles en la ventana principal.
Ver panel de margenes, descuentos, etc.

Algunas opciones de impresion.

Entradas de mercancias

Esta opcidn del programa le permite la introduccién de los albaranes de entradas de mercancias en
su almacén. Puede crear, consultar, modificar e imprimir estas entradas siempre que lo desee.

El material introducido en las entradas de mercancias acumulara el stock en el almacén seleccionado
en la misma.

Desde esta opcién puede validar un pedido a proveedor parcialmente o de forma total.
Funcionamiento de la opcién:
Al entrar en esta opcién, FactuSol le mostrara una ventana con las entradas de mercancias que

existan actualmente en el programa. Desde aqui es posible seleccionar cualquiera de ellas y con la
barra de botones inferior, modificarlas, anularlas, consultarlas o imprimirlas.

Pégina 23



FactuSol 2004 — Ment Compras

Puede utilizar la barra superior de titulos para, haciendo clic en la misma, ordenar por la columna
que desee.

Al hacer clic en la creacién o modificacion de entradas, le aparecerd una ventana como la de la
figura inferior. En esta podré observar un apartado de datos generales y tres solapas: Lineas de
detalle, Totales y Otros datos.

“Datos generales”

En este apartado podra introducir los datos de cabecera del documento que son los siguientes:

N° de entrada, (serie y nimero): Ha de introducir en este campo el numero de serie que desea para
la entrada de mercancias, (por omisién siempre sera la serie 1). En el boton configuracion de
entradas se encuentran los contadores automaticos de cada serie. Puede indicar el nimero de entrada
que desea o dejarlo con valor 0 y el programa le asignara de forma automatica el nimero
correlativo.

Fecha de la entrada: Indique la fecha de la entrada con el formato DDMM o DDMMAA. Si pulsa
la tecla Enter el programa tomara de forma automatica la fecha actual del sistema.

Su Ref.: Este campo es opcional, y puede introducir un nimero de referencia que pueda servirle para
localizar el documento. Por ejemplo: nimero del pedido asignado por el proveedor, nimero de
reserva, nimero interno de su pedido, etc.

Estado: Puede indicar a priori el estado de la entrada, por omision el estado sera “Pendiente de
facturar”.

Proveedor: Introduzca el codigo de proveedor al que le ha comprado el material. Puede utilizar la
funcion F1 para localizarlo en el fichero de proveedores. También puede utilizar la tecla de funcién
F2 para introducir manualmente un proveedor que no exista actualmente en el programa.

Almacén: Seleccione el almacén al que le entrara el material pedido en este documento.
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Albaran de entrada: Indique, como referencia interna, el nimero del albardn que le remite el
proveedor.

Solapa “Lineas de detalle”

Lineas de pedido: En la parte central de la ventana debe introducir ayudado por el bot6n “Nueva
linea” los articulos incluidos en la entrada que va a mecanizar.

Cadigo de articulo: Introduzca el cddigo del articulo que desea pedir. Puede utilizar las
teclas de funcién F1y F2 para localizar el articulo dentro del fichero.

Si no introduce ningun cédigo del articulo y pulsa Enter, puede escribir cualquier texto
como descripcion del articulo a pedir sin utilizar el fichero de articulos.

Descripcion: Aparecera en este campo el nombre del articulo que haya introducido en el
cadigo. Si no ha introducido ninguno, puede escribir la descripcién de forma manual. La
longitud méaxima de este campo es de 65.000 caracteres.

Cantidad: Introduzca la cantidad a pedir. Si pulsa la combinaciéon de teclas Alt+F2, le
aparecera en la linea inferior de la ventana las condiciones de la Ultima entrada del articulo
seleccionado al proveedor.

recio: Introduzca el precio unitario sin I.V.A., si introduce el importe del articulo .V.A.
incluido y pulsa la tecla de funcién F3, el programa le descompondra el precio sin .V.A..

Descuentos: Introduzca los porcentajes de descuentos aplicados a este articulo por el
proveedor.

Nueva linea de entrada de mercancias

Cidign de aticula: |001001 ==

Descripeign: |ARTICULO DE PRUEBAS

Eantidad: 2.0 Frecios ] gCostos] 4 Provesdores ]
FPrecio: 150,00 Almacen Dispon.|  Actual IWlin. My,
Descuentos: | 0.00][ o.o0|[ oo] (oEF | oo0l 000l 0000 0.00)
= GEM 0,00 0,00 0,00 0,00
TOTAL: 450,00

=]

Total: En este campo aparecera el importe total de la linea.

Solapas auxiliares: Si selecciona un articulo, le aparecera en la ventana de introduccion de
articulos cuatro fichas con la informacién importante del mismo: existencias, precios de
venta, costos, y proveedores.
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Boton configuracion: Puede configurar con este boton los campos que desea que el
programa le solicite dentro de la introduccion de articulos.

Solapa “Totales”
En esta solapa se recogen los datos del pié de la entrada de mercancias. Son los siguientes:
Porcentajes / importes del pié del pedido:
e  Porcentajes / importes de descuento.
e Porcentajes / importes de descuento por pronto pago.
e Porcentajes / importes de portes.
e  Porcentajes / importes de financiacion.
e  Porcentaje / importe de retencion.
Forma de pago: Seleccione la forma de pago del pedido.

Observaciones: Puede introducir dos renglones de observaciones que se imprimiran en la entrada.

Solapa “Otros datos”

En esta solapa puede indicar datos adicionales de la entrada. También incluye un apartado:
“Documentos asociados”, donde puede consultar la trazabilidad de la entrada.

Configuraciéon de entradas de mercancias

En la barra de botones inferior de la ventana principal de entradas se encuentra el boton “Ir a
configuraciones”, que le permitira acceder a la siguiente ventana:

™ Configuracidn de las entradas de mercancias

]

eneral

Wistaz | Impresicn |

Mimeros Autam. Por defecta...

Tipa de dacumenta: ,E‘
Cédign de almacén: [GEN |[SENERAL |
Forma de pago: | ||NU existe... |

Actualizacidn de los precios de venta

O &ctualizar precio al introducir articulo

Actualizacion de precios de costo

Q) Mo actualizar los precios
@ Actualizar &l costo con el dltime precio de entrada
QO Actualizar el costo con el precio medio ponderada

L S = LI R VS o
=1 E=1 | K=1 =1 K=1 E=1 F=1 K=1 K=

Aplicar el descuenta en el precio actualizado

Puede configurar el funcionamiento de esta opcion en los siguientes apartados:

NUmeros automaticos: Contadores para las nueve series de entradas.
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Por defecto...: Puede seleccionar algunos valores por defecto para ahorrar trabajo en la creacion de
documentos.

Actualizacion de precios de costo: Existen tres formas de tratar las actualizaciones de los precios de
costo en la fichas de los articulos:

1. No actualizar los precios. El precio de costo con el que se cre6 la ficha del articulo es el
que perdura.

2. Actualizar con el Gltimo precio. El precio de costo de la ficha se cambia por el precio
introducido en la entrada.

3. Actualiza con el precio medio. El precio de costo de la ficha de articulo se cambia por el
P.M.P. resultado de stock existente y las unidades entradas.
(nuevo precio = ((precio antiguo x unidades en stock) + (precio nuevo x unidades
entradas)) / stock resultante

Filtros de consultas: Permite configurar los pedidos que seran visibles en la ventana principal.
Ver panel de margenes, descuentos, etc.

Algunas opciones de impresion.

Articulos

Secciones

Este apartado del programa le permite agrupar las familias que existan en el programa bajo un
determinado nombre.

Imagine una gran superficie en la que existan muchas familias de alimentacion, ferreteria, menaje,
etc.. Son familias independientes cada una de ellas, pero pueden ser agrupadas en secciones.

=, Secciones E|
Codigo MHombre

AL ALIMENTACION

BEE BEBIDAS

FER FERRETERIA

LIE LIERERIA

MEM MENSAJE

MUS MUSICA
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Usted debe de valorar si necesita agrupar las familias en varias secciones o por el contrario le es
suficiente con una sola seccién.

Cada seccion debe ser identificada por un codigo de tres caracteres alfanuméricos.

Familias

La creacidn de un fichero de articulos que en el futuro puede contener miles de referencias, implica
cierta clasificacion de los mismos en grupos de articulos.

Estos grupos de articulos se denominan en el programa “Familias”. Las familias le facilitaran la
labor de codificar posteriormente los articulos, y debe tener en cuenta varias particularidades.

e  El cddigo de la familia puede ser alfanumérico, pero recomendamos por su comodidad
futura que utilice cddigos numéricos.

e  Elorden del cédigo de familia serd posiblemente el que posteriormente utilice el programa
en los informes y listados, por lo que estudie con detenimiento en que orden desea que le
aparezcan los articulos en un futuro, y aplique ese orden en el cddigo de las familias.

e No utilice nimero correlativos para el cddigo de familia, ya que en un futuro podra
necesitar insertar una familia de articulos entre dos ya existentes y le serd imposible. Por
lo tanto, deje huecos dentro de la codificacion. Por ejemplo: 010, 020, 030, 040, 050...

HERRAMIEMTAS
TACOS
TORNILLERIA

ERENESE N

Campos necesarios para crear un familia:

Cadigo: Caodigo que identifica la familia. Tiene una longitud maxima de tres caracteres y puede
contener valores alfanuméricos.

Nombre: Especifique la denominacion de la familia.

Seccidn: Indique la seccion a la que pertenece la familia.

Pagina 28



FactuSol 2004 — Menu Compras

Texto predefinido: Puede indicar un texto que le facilitara a la hora de crear los articulos de la
familia, la introduccion de la descripcion de los mismos.

Por ejemplo, en la familia “020” de la figura superior, puede introducir como texto predefinido lo
siguiente “TACO DE PVC DE “. Posteriormente, al crear los articulos de esta familia s6lo tendra
que teclear los mil.

Cuenta de compras: Indique la cuenta contable de compras ( indique la cuenta configurada en
nuestro programa de contabilidad ContaSol).

Cuenta de ventas: Indique la cuenta contable de ventas (indique la cuenta configurada en nuestro
programa de contabilidad ContaSol).

Articulos

El proceso de creacion del fichero de articulos es quizas el mas laborioso y comprometido en el
programa, ya que es una labor de estructuracion y recopilacién de informacién que conlleva un gran
esfuerzo en tiempo y trabajo.

Antes de proceder a la creacion del fichero de articulos debe haber creado y configurado ya otras
informaciones en el programa:

Debe haber creado ya las secciones (si procede) y las familias.
Debe crear los almacenes que va a utilizar en su gestion.

Debe crear las denominaciones de las tarifas de precios

Debe crear con anterioridad los proveedores de su empresa.

7003) - [Asticuls]
hdades Ak
- e
Fambas
- Eviaa y bl
Tspases

Almacen

[ 5 | loj@/ </ &|8|

M5 512000 [uperine] s | AL

Campos incluidos en la ficha del articulo

Solapa Ficha:
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Cadigo: Este codigo identifica al articulo en el programa, no puede repetirse, y tiene una longitud
maxima de 13 caracteres alfanumérico. Una vez creado el articulo, es el Gnico campo que no se
puede modificar.

Una buena codificacion del fichero de articulo es esencial para el buen funcionamiento futuro del
programa. Debe tener en cuenta lo siguiente:

e  Aunque su longitud maxima es de trece caracteres, puede crear codigos con solo tres o
cuatro caracteres. Una longitud 6ptima podria ser de seis a diez caracteres.

e Intente no utilizar caracteres alfabéticos, ya que posteriormente le ralentizara mucho su
introduccion al no poder utilizar el teclado numérico.

e Intente facilitar la identificacion de los cédigos, estructurando por familia y alguna
caracteristica, por ejemplo:

Si desea codificar un Taco de 8 mm puede crear el siguiente:
0201008

El “020” seria el codigo de familia.

El “1” siguiente seria una distincion entre los de PVC y de metal (0-1).

El “008” serian los milimetros.
Codigo EAN: Introduzca en este apartado el codigo de barras del articulo.
Equivalente: Puede introducir un c6digo mas reducido que le accediera a los articulos mas
utilizados. Por ejemplo, podria teclear en este campo el valor “T8” para el ejemplo de “TACO DE

PVC DE 8MM” que utilizamos antes, y conseguiria un acceso mas rapido al articulo.

Cddigo corto: Es un cédigo aleatorio que genera el programa de forma automatica, y puede servirle
para etiquetar los articulos con etiquetadoras manuales con un codigo de cinco cifras como maximo.

Familia: Indique el cédigo de la familia del articulo. Puede utilizar la tecla de funcion F1 para
acceder a la busqueda de la familia si no recuerda su cédigo.

Descripcion: Puede utilizar en este programa, (si configura esta opcion), hasta cuatro descripciones
para cada articulo.

Descripcion general: Es utilizada para imprimir en los informes y en los documentos en
los que se haga uso del articulo.

Descripcion para etiquetas: Es utilizada para imprimir en las etiquetas adhesivas que
imprime el programa.

Descripcion para tickets: Es utilizada para imprimir en los médulos de TPV disponibles
en nuestra empresa que se conectan con este programa.

Descripcion larga: Si existe es utilizada por el programa en la creacion de facturas en
lugar de la descripcién general del articulo.

Tipo de I.V.A. Seleccione en este apartado el tipo de I.V.A. al que esté acogido este articulo.
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Proveedor habitual: Puede indicar el proveedor al que le suele comprar este articulo. Este campo se
utilizara entre otras cosas para clasificar el informe de articulos por proveedor.

Referencia: Teclee en este campo el codigo que utiliza el proveedor para referirse a este articulo.
Precio de costo: Introduzca el precio de costo del articulo.
Descuentos: Sefiale los porcentajes de descuento que el proveedor le hace sobre su precio de costo.

Normalmente, y para evitar confusiones, le recomendamos que el precio de costo ya incluya los
descuentos del proveedor y que estos apartados queden a cero.

= Nuevo articulo E\
Eicha | Técnica | Provesdores |
Cédigo: [007008 | CadEan: 1239567830123 | Equivalente: [T8 | Codign corter [1 |
Familia: 020 | &[Tacos ] Tipo de 1.4
Descripith generat: | TACO DE PV.P DE 8MM ‘ 2 [ 7]
Proveedor habitual 1] &) [PROVEEDDR DE PRUEBAS | Retersncia: [ |
Precios Almaceén
Frecin de costo Descuentos: 1GEN] GENERAL -
Tarita Nombre P.Costo  Margen Mar. Real Perts Precia /]

1 Tarita 1 0,00 o0 | | Steck minime: 0.00
Stock maxima: 0.00]
Stock actual 0.00)
Stock disponible: 0.00)

Porcentaje de margen: Indique el margen que desee trabajar con el articulo. Este margen le
facilitard el calculo del precio de venta, y le servira en el futuro para actualizar de forma automatica
los precios de venta cuando hayan cambiado los precios de costo.

Precio de venta: Teclee el precio de venta del articulo.

Stock méaximo: Es un control donde puede limitar una cantidad de unidades como el maximo stock
deseado. Posteriormente el programa le informara si supera este stock al hacer entradas de
mercancias. También existe un informe donde puede visualizar los articulos que superen el stock
maximo.

Stock minimo: Es un control de stock donde puede indicar el stock minimo que desea para un
articulo en su almacén. Al hacer cualquier salida del articulo, el programa le emitira un aviso que ha
rebasado el stock minimo. También existe un informe donde puede visualizar los articulos que se
encuentren bajo minimos.

Solapa Técnica

Fecha de alta: Indica la fecha en la que se crea el articulo en el programa. Si no se indica otra cosa,
se toma la fecha actual del sistema.

Maximo descuento aplicable: Puede especificar en este campo el porcentaje maximo de descuento
que permitira realizar sobre el precio de venta el programa.
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Ubicacion en el almacén: Indicar el lugar en el que esta situado el articulo en su almacén.

Unidades en linea: Puede utilizar este campo para indicar cuantos articulos deben de colocarse en
linea en las estanterias.

Unidades por palets: Sefiale las unidades minimas de compra, o las unidades que entran en una caja.

= Modificar articulo 3

Ficha Iécnica | Provesdores |

Fecha de s /0772002
Masing descusnts splicable; | 000
Ubicacién en el amacér s enlinea [0

Unidades por palet 0] Dimensiones: |

Mensaie emergente:

Observaciones / Notas:

Calar: Imparte de portes por Ud, 0.00

Garantia, Cuenta de vertas:

Materiak Cuenta de compras

Compuestos Filos y controles:

W] b e O Mo pemiti utilizar el articulo.
O No imprimir el articuls en ningdn listado,

Dimensiones: Indique las dimensiones del articulo

Mensaje emergente: Este campo le permite introducir un texto que le apareceran a los usuarios del
programa cuando utilicen este articulo en las entradas y salidas en almacén.

Observaciones / notas: Teclee las observaciones que estime oportunas.

Campos programables: Existen tres campos en la ficha del articulo que no tienen un significado
predefinido. Estos campos puede programarse en el apartado de configuracion de articulos.

Importe de portes por unidad: Este campo le permite indicar el precio de los portes del articulo.

Cuenta de ventas: Este campo le permite indicar el codigo de cuenta de ventas, este cddigo de
cuenta se enlaza con nuestro programa de contabilidad ContaSol.

Cuenta de compras: Este campo le permite indicar el cédigo de cuenta de compras, este codigo de
cuenta se enlaza con nuestro programa de contabilidad ContaSol.

Filtros y controles: Existen dos filtros: No permitir utilizar el articulo, y No imprimir el articulo en
ningun listado.

Solapa Proveedores

En esta solapa puede introducir manualmente las Gltimas compras que se han hecho del articulo a
los diferentes proveedores.

A medida que vaya realizando entradas de mercancias, se crearan de forma automatica los registros
de las compras en esta solapa.
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Configuracién de articulos

En la barra de botones inferior del fichero de articulos se encuentra el boton “Ir a configuraciones”,
que le permitira acceder a la siguiente ventana:

®: Configuracion de articulos

Walores predefinidos Precios

e oo | B ot e

Farnilia: l:l

Froveedor: Cansulas

Tipo delv.a, [EREES <] Preciol: [Freciode costa  ~| [ ..

Mégenes Frecin2 [Taital | [ +Va
® Sobre precio de costo [ Pedir limite en la seleccion

O Sohie precin de venta
Campos programables
Descripciones

[ Usar descripciones ausiliares Campo 1:
Campa 2:

Decimales en precios unitarios

N de decimales: |2 - o

Significado de los campos:
Valores predefinidos: Son los valores que apareceran por omisidn al crear un articulo nuevo.

Margenes: Puede seleccionar si los calculos que se realicen a través de los porcentajes de margenes,
se haran teniendo como base el precio de costo o el precio de venta. Por ejemplo, si queremos
aplicar un 30% de margen a 1000 euros, utilizando el margen sobre precio de costo, el precio de
venta serd 1300 euros. Sin embargo si utiliza el margen sobre el precio de venta el resultado seria:
1428,57 euros (1428,57 — 30% = 1000).

Descripciones: Marcando esta opcion podra utilizar las descripciones auxiliares de etiquetas y
tickets.

Decimales en precios unitarios: FactuSol le permite trabajar en precios unitarios con 2, 3 6 4
decimales. Tenga en cuenta que esta opcion es global, es decir, si configura a tres decimales, toda la
gestion del programa funcionara a tres decimales.

Precios: Puede bloquear los precios de venta para que no varien si modifica la ficha de articulo en
su costo, margen, etc. También puede forzar a enteros al hacer calculos con precios de venta en los
articulos.

Consultas: Puede indicar los precios que desea ver en la vista general del fichero de articulos.
También puede activar que el programa, antes de mostrarle todos los articulos al entrar en el fichero,
le pida una seleccion de los mismos (mejora la rapidez del programa).
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Campos programables: Existen tres campos en la solapa “Técnica” de la ficha de articulos que
pueden ser etiquetables a su gusto. Puede utilizar estos campos para indicar por ejemplo el peso,
periodo de garantia, fabricante, etc...

Almacenes / Depdsitos

FactuSol es un programa multialmacén, es decir, es capaz de controlar el stock en varios almacenes.

=, Almacenes / Depositos

ALMACEN DE DEPOSITO
GEM GENERAL

Siempre que haga una entrada, salida o fabricacion de articulos, podré seleccionar el almacén origen
o destino, también existe en el programa una opcion de traspasos entre almacenes.

Cada almacén debe identificarse con un cddigo alfanumérico de tres caracteres.

Compuestos

Puede utilizar el programa para crear articulo denominados “Compuestos” a los que les puede
detallar su composicion, (otros articulos no compuestos), tanto en unidades como en coste.

Posteriormente podra fabricar las unidades de compuesto que desee en la opcidn de “Fabricacion de
compuestos”.

Aptiule: (001001 | &S| [5RTICULD DE PRUEBAS |

Cadigo Aticulo Precio Costo Unidades
ARTICULO DE PRUEBAS

B=| Nuevo componente

Ficha |

Aticulo: | |ﬂ| |

Costo
Unidads

9} v | X%

Pulse F1para buscar articula
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Fabricacién de compuestos

FactuSol incluye este pequefio médulo de fabricacion que le permitira fabricar las unidades de
compuestos que se desee. Como notas generales le indicamos:

e Al fabricar, se sumaran al stock las unidades de compuestos fabricadas y se daran de baja
del stock los articulos que componen el fabricado.

e  Las fabricaciones creadas en el programa iran numeradas y podran consultarse,
modificarse o anularse en cualquier momento. También es posible imprimir el parte de
fabricacion.

e  Enun mismo documento de fabricacion es posible fabricar varios compuestos.

Tarifas

El fichero de tarifas le permite crear tantas tarifas como necesite en la gestion de su empresa.
FactuSol se entrega con una sola tarifa.

Puede indicar al crear una tarifa el margen deseado que utilizara por omisién al crear los precios en
el fichero de articulos.

No es recomendable excederse en el nimero de tarifas creadas, ya que posteriormente se hacen
demasiado laboriosas las labores de actualizacion de precios periodicas.

Antes de crear diversas tarifas, le recomendamos que lea el capitulo “Descuentos por cliente /
familia”, en el que encontrard una forma rapida y cbmoda para crear diferentes precios con sélo una
tarifa de precios.

Entradas y salidas

Esta opcidn del programa le permite consultar en una sola ventana los movimientos producidos por
un articulo, asi como informacidn importante de cada salida y entrada, como son los precios y
descuentos asociados.

» Entradas y salidas de articulos X
Atfeulo: | =10 |
Tipa de documente: | Todos los fipas | Almacén |Todos los Almacenes ~|
Ve salidas Ver entradas Vet fabricaciones Ver traspasas
m}

Fecha | T Movivi___ CitPro Uridades|_Pre. Uni. Dto..] Dto... Die. Total Stock]
Tolal unidades de entrada 000 Total unidades de salida 000 Total 0m
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Puede filtrar la consulta por tipo de documento y también por almaceén.

También puede incluir o excluir de la consulta las diferentes clases de movimientos: salidas,
entradas, fabricaciones y traspasos.

Con esta herramienta puede saber el stock real de un determinado articulo. Si el stock calculado en

esta opcion fuera diferente del que aparece en su ficha, debe hacer una regeneracion de stock, (en
procesos de almacén).

Proveedores

En este archivo se guardan todas las fichas de proveedores que existan en el programa. Todos los
campos que requiere la ficha son opcionales, no obstante, siempre es muy cémodo tener de un
vistazo toda la informacién del proveedor.

Campos regueridos:

Solapa Ficha

Cddigo: Indica el nimero que identificara al proveedor, si deja este campo a 0, el programa le
asignara el codigo siguiente al valor mas alto existente en el fichero.

Contabilidad: Estos datos solo se utilizaran si enlaza FactuSol con nuestro programa de contabilidad
general ContaSol.

Cadigo: Indica el codigo que se le asignara a este proveedor al traspasarlo de forma
automética al plan contable. Debe introducirse sin el numero de cuenta oficial (400-410).
Si no se introduce, el programa tomara el cédigo del proveedor como el cédigo contable.

Proveedor / Acreedor. Seleccione si la ficha pertenece a un proveedor o a un acreedor.
Segun seleccione en este apartado, se le asignara la cuenta 400 o la 410.

N.L.F.: Indique el DNI, CIF, o NIF del proveedor. En caso de introducir un DNI, el programa le
calculara de forma automatica la letra del NIF.

A= Nuevo proveedor gl

{"Ficha| Comercial | Otros datos | Observaciones |

i Cortabiidad
Codige: 0
Codga[ 0] @ Proveedor © Aereedor
M.LF.

Mombre fiscal

Mombre comercial

Daomicilio:
Codigo Postat | 00000]  Pablaciér | |
Pravincia | Pais | ]

Teléfona | Fan | | bt |

Pers. de contacto: |

Banco | ]

- [
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Nombre fiscal: Nombre fiscal de la empresa.

Nombre comercial: Nombre comercial de la empresa. Por omisién, al crear la ficha, se repetira el
nombre fiscal.

Domicilio, C.Postal, Poblacion, Provincia: Datos de contacto
Teléfono, Fax, Movil: Permite dos nimeros de teléfono, un fax y un mévil.

Persona de contacto: Utilice este campo para indicar la/s persona/s con las que normalmente tiene
contacto en la empresa.

Banco: Nombre de la entidad de crédito del proveedor.

C.C.C.: Entidad, Oficina, Digito de control y N° de cuenta.

El programa permite introducir otra informacién opcional del banco:
Domicilio: Introduzca el domicilio del banco.

Poblacion: Introduzca la poblacién del banco.

IBAN: Cddigo IBAN del banco.

Solapa Comercial

Forma de pago: Cdédigo de la forma de pago asignada al proveedor. Puede utilizar la tecla de
funcién F1 para acceder al fichero de formas de pago.

=S Muevo proveedor El

Ficha :. il I Ohos datos | Observaciones |

Foima de pago: l:lﬂ‘

(2 Debidos
Aprovisionarmierta: Dl semanas, El dias. O Pagados

Portes

Tarifa en activo: | |

Descuentos fijos;

Cédiga cliente: l:l
Fappels VA
A ‘ol Compra ~ Rappel ~ .
Flappe fio: Rappel > @i
escalonado, | | onN
Pago de rappels: o

O Intracomunitario
" Q) Importacidn
= ~| O R Equivalencia

RAEX

wora

Aprovisionamiento: Indique en este campo el plazo de aprovisionamiento que le garantiza el
proveedor.

Tarifa en activo: Nombre de la tarifa que esté en activo de este proveedor. Por ejemplo “Mayo
2002".
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Descuentos fijos: Descuentos fijos que aplicara el proveedor en todas las compras.

Cadigo cliente: Indique cual es su codigo de cliente en el sistema informatico del proveedor.
Rappels: Indique las condiciones de rappels concertadas con el proveedor.

Portes: Condiciones acordadas en tema de portes.

1.V.A.: Seleccione el tipo fiscal al que esté sujeto el proveedor.

Solapa Otros datos

Fecha de alta: Fecha de creacion de la ficha del proveedor en el programa. Por omisién el programa
asigna la fecha actual del sistema.

Direccion web: Direccion del proveedor en Internet.

E-Mail: Teclee la direccidn de correo electronico de contacto del proveedor.

Télex: Indique aqui el nimero de télex del cliente.

Cuenta contable: Cuenta que tiene asignada el proveedor en nuestro programa ContaSol.
Horario: Horario de oficinas del proveedor.

Filtros: Marque las opciones que desee.

Solapa Observaciones

Observaciones: Esta solapa permite grabar un texto ilimitado (hasta 65000 caracteres). Puede
utilizarlo con cualquier fin, teniendo en cuenta que es un texto independiente por cada proveedor.

Solapa Documentos

A través de esta opcion se pueden consultar rapidamente los documentos (facturas, entradas y
pedidos) que han sido realizados a este proveedor.

Formas de pago 7/ cobro

Las formas de pago que son utilizadas en las opciones de clientes y proveedores son totalmente
programables en este programa.

Puede crear todas las formas de pago que desee, y posteriormente asignarlas directamente en la ficha
de cliente / proveedor. Al hacer un albaran o factura, el programa le dara la opcién de modificar la
forma de pago predefinida por otra cualquiera.
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™=, Formas de pago

Nombre
3 4FTIR DE L& FECHA DE FACTURA

002 30 60 DIAS & PARTIR DE FF.
coN CONTADD
TAL TALON NOOMINATIVO
TRa TRANSFERENCIA BANCARIA
& -

Definicidn de los campos:

Codigo: Codigo de tres caracteres alfanuméricos que identifica a la forma de pago.

Descripcion: Texto con la denominacion de la forma de pago. Este texto aparecera en los impresos
de facturas, albaranes, etc., en el apartado de forma de pago.

Vencimientos: Indique el nmero de vencimientos de la forma de pago.

Importes proporcionales: Apartado en el que se especifica si todos los importes de los vencimientos
son iguales.

E= Nueva ficha de forma de pago [g|
Ficha |
Cédigo: [C36

Descripeign: [50% AL CONTADD, RESTO & 30 60 DIAS

Wencimientos: EI O Impartes praparcionales

Configuracidn

1 2 3 4 & 3

Diias entre vencimientos: ljl
Proporcion de pago: |50.00

Dias entre vencimientos: Indique los dias transcurridos entre la fecha de factura y el primer
vencimiento, asi como entre los restantes vencimientos.

Proporcién de pago: Si los importes no son proporcionales, indique que proporcion del pago
corresponde a cada vencimiento.

Péagina 39



FactuSol 2004 — Ment Compras

Representantes

Puede grabar en el programa una ficha con los datos de los representantes que visitan su empresa.

B Nueva ficha. de representante 5_7\

" Bieha ] Proveedores |

Cédige:

Nombre:

Domicilio:

Cédigo Postak | 00000]  Pablacicn [

Provincia: %
DMIL:

Cargo:

Teléfonos oficina:

T il | E_Mait [

Dbservaciones:

2 v | x

Todos los datos a grabar son opcionales y meramente informativos.

Solapa Ficha

Cadigo.

Nombre.

Domicilio, C. Postal, Poblacion y Provincia.
D.N.I.

Cargo, Teléfonos, E-mail, Observaciones.

Solapa Proveedores

Proveedores que representa.

Control de Almacén

Valoracion de almacenes

En este apartado del programa es posible ver el valor total de un almacén o de todos los almacenes
que existan en el programa. La valoracion se lleva a cabo a precio de costo y a precio de venta
(segun tarifa elegida).
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%)

1} Valoracion de almacenes

Filtra
Articulo Inicial: Farnilia inicial:
&ticulo Fingl  |22222 Familia final [
Almacén: Todoz loz almacenes hd
Tarifaenta: | Tanfal hd
Fesultada
@ Detallado O Resumido

v | B

El resultado se puede ver de forma detallada, (aparecera una valoracion por cada articulo existente
en el almacén, y un sumatorio al pié), o de forma resumida. También es posible acotar un rango de
articulos y un rango de familias.

Actualizar PVP desde P. Costo

A medida que avance en la gestion de la empresa a través del programa, aunque los precios de costo
vayan variando en las entradas, el precio de venta siempre se mantiene inalterable.

Esta opcidn le facilita la actualizacion de los precios de forma automatica a través del precio de
costo actual de los articulos y los margenes estipulados en su creacion.

£} Act. de P.V.P. desde P.Costo

Articulo inicial
Articulo final: =

Tarifa a actualizar: | T arifa 1

[0 Redondear decimales

Seleccione la tarifa que desea actualizar y acote un rango de articulos. También es posible forzar a
ntmeros enteros el resultado de la actualizacion.

Ya que este proceso puede retocar miles de fichas de articulos en muy poco espacio de tiempo, y
dado que no hay vuelta atras en el proceso, es recomendable que haga una copia de seguridad antes
de ejecutar este proceso, para que, en caso de que el resultado no sea el deseable, poder volver atrds
restaurando la misma.
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Actualizacion de precios

Este proceso le permite modificar los precios de venta de una tarifa de precios en concreto de forma
automatica.

4} Actualizacion de precios [g|
Articula inicial:
Articula final: =2
Tarifa a actualizar: | Tarifa 1 A
Actualizacion

@ Incrementa Forcentaje:

O Decremento

O Redondear

decimales
= mn

Es posible incrementar o decrementar en un porcentaje el precio de venta de un rango de articulos.

Ya que este proceso puede retocar miles de fichas de articulos en muy poco espacio de tiempo, y
dado que no hay vuelta atras en el proceso, es recomendable que haga una copia de seguridad antes
de ejecutar este proceso, para que, en caso de que el resultado no sea el deseable, poder volver atras
restaurando la misma.

Volcado de stock
Este proceso carga el stock de un rango de articulos con las unidades que se deseen.

Este proceso suele ser utilizado por empresas que no requieran el control de almacén en el
programa, y deseen evitar los mensajes de stocks bajo minimos, stocks en negativo, etc.

. Yolcado de stock

Articulo Inicial:
Articulo Final  |[££2

Almacen: |Todos los almacens: -

Uridades:

Después de un volcado de stock, sélo puede reponerse el stock correcto utilizando la opcién
“Regeneracion de stock™.
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Consolidacion de inventario

Este apartado del programa permite fijar un stock determinado en una fecha determinada. Suele
utilizarse para introducir el inventario inicial y posteriormente para asentar un inventario real

puntualmente.
B= Consolidacidn de inventario le

Ficha |

Almacén a consolidar:  |ZE/A ISR

Fecha consolidacidn: l:l

Cddigo del articulo: |ﬂ|
Stock actual: 0,00
Unidades contadas: 0,00

A partir de que se asiente el stock de un determinado articulo en una determinada fecha, todo el
control de unidades en existencias de ese articulo pasara a controlarse sélo a partir de esa fecha 'y
con ese stock inicial.

Boton “Reiniciar y cargar...”

Este boton sirve para eliminar todas las consolidaciones de stock que haya en el archivo, y cargar
con fecha 1 de enero, el stock existente en el ejercicio anterior de la empresa.

Regeneracion de stock

Este procedimiento vuelve a calcular el stock de cada articulo en cada uno de los almacenes de la
empresa, teniendo en cuenta las entradas, salidas, traspasos y fabricaciones registradas en el
ejercicio.

Si existiera una consolidacion de inventario con una fecha posterior a la del inicio del ejercicio, solo
se tomaran los movimientos posteriores a dicha fecha.

{} Reganeracidn de Stock &|

Este procedimiento vuelve a calcular el stocaje de su almacén,
teniendo en cuenta laz entradas y zalidas de articulos producidas
eh la empreza, asi come los trazpazos entre almacenss y
fabricaciones de compuestos.
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La duracion de la ejecucion de este proceso puede variar segin el nimero de articulos existentes en
la empresa, asi como la cantidad de movimientos registrados en la misma.

Traspaso entre almacenes

En esta opcion del programa se registran los traspasos de articulos realizados entre los almacenes
existentes.

e Cada documento de traspaso puede contener un ndmero ilimitado de articulos traspasados.
e  Puede consultar, modificar e imprimir un documento de traspaso siempre que lo desee.

- un registro de trapaso de almacen

Dosuments:| 0| Fecha:[05/12/2002
Origen: iDESEF\IFEIDN 'i Diasting: iDESEHIPEIDN ']

%2 Nuevo articulo a traspasar

Cadigo de articulo:

Descripcidr: |
Stock:
Cantidad:

e No es necesario que haya existencias en un almacén para traspasar unidades del mismo.
e El traspaso de la mercancia se efectda en la fecha indicada.

Cerrar la sesion con la empresa

Utilizando esta opcién puede cerrar la gestion con el ejercicio seleccionado y la empresa, y volver al
menu archivo donde puede realizar labores de administracion del programa o seleccionar otra
empresa u otro ejercicio.

Si cierra el programa antes de cerrar la sesion con la empresa, la proxima vez que lo ejecute, el
programa se iniciard con la misma empresa y el mismo ejercicio con el que fue cerrado.
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VENTAS

Presupuestos

Presupuestos

Usted puede gestionar desde esta opcidn los presupuestos que realice su empresa a sus clientes.
Puede crearlos, consultarlos, modificarlos e imprimirlos siempre que desee.

Posteriormente puede consultar en el menu “Informes” el estado de los presupuestos, aceptados, no
aceptados etc.

Desde “Pedidos de clientes”, “Albaranes” y “Facturas emitidas” puede validar directamente un
presupuesto de forma parcial o total.

Funcionamiento de la opcion:

Al entrar en esta opcion, FactuSol le mostrard una ventana con los presupuestos que actualmente
estén creados. Desde aqui es posible seleccionar cualquiera de ellos y con la barra de botones
inferior, modificarlos, anularlos, consultarlos o imprimirlos.

emas Mullimedia y de Gextidn, 5.0 - 7003] - [Pres

Teaal oy secciin

[T

O] | B |
Cherte: TODOS | Ageries: TO00S
MG 512000 [ugervsn| B WO A

Puede utilizar la barra superior de titulos para, haciendo clic en la misma, ordenar por la columna
que desee.

Al hacer clic en la creacion o modificacion de presupuestos, le aparecera una ventana en la que

podra observar un apartado de datos generales y tres solapas: Lineas de detalle, Totales y Otros
datos.

Datos generales.
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En este apartado podra introducir los datos de cabecera del documento que son los siguientes:

N° de presupuesto, (serie y nimero): Ha de introducir en este campo el numero de serie que desea
para el presupuesto, (por omision siempre ser4 la serie 1). En el bot6n configuracion de
presupuestos se encuentran los contadores automaticos de cada serie. Puede indicar el nimero de
presupuesto que desea o dejarlo con valor 0 y el programa le asignara de forma automatica el
numero correlativo.

Fecha del presupuesto: Indique la fecha del presupuesto con el formato DDMM o DDMMAA. Si
pulsa la tecla Enter el programa tomara de forma automatica la fecha actual del sistema.

Su Ref.: Este campo es opcional, y puede introducir un nimero de referencia que pueda servirle para
localizar el documento. Por ejemplo: nimero del pedido del proveedor, nimero de reserva, etc.

Estado: Puede indicar a priori el estado del presupuesto, por omisién el estado sera “Pendiente de
aceptar”.

Cliente: Introduzca el cédigo de cliente al que le ha presupuestado el material. Puede utilizar la
funcion F1 para localizarlo en el fichero de clientes. También puede utilizar la tecla de funcién F2
para introducir manualmente un cliente que no exista actualmente en el programa.

M= Muevo presupuesta El@ El
N do e [ =] 0] Fecha [1717/2003 | 5y Eslacks [Peregeria =]
e L — ) —
Almactn [[GEN] GEMERAL | Agenie @l 4|
Lineas de dotale Tolaies {ron daton
L Actie Carsrgtsda Luatdid Protie  Emal Emed Dmad 12.
a |
Suma el 00 Totk om

Almacén: Seleccione el almacén del que saldra el material una vez pedido.

Agente: Indique el codigo del agente al que pertenece el cliente seleccionado. Por omision el
programa le facilitara el agente asignado en la ficha del cliente. Puede utilizar la tecla de funcion F1
para acceder al fichero de agentes.

Solapa “Lineas de detalle”

Lineas del presupuesto: En la parte central de la ventana debe introducir ayudado por el botén
“Nueva linea” los articulos que desea presupuestar en este documento.
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Cadigo de articulo: Introduzca el cddigo del articulo que desea presupuestar. Puede
utilizar las teclas de funcion F1y F2 para localizar el articulo dentro del fichero.

Si no introduce ningun cédigo del articulo y pulsa Enter, puede escribir cualquier texto
como descripcion del articulo a presupuestar sin utilizar el fichero de articulos.

%1 Nueva linea de presupuestos

Cod. Articulo: Descripoion LCantidad Precio Tarfa1 %Dt IDTAL
ooioo ARTICULD DE PRUEBAS 1,DU| 189.00( 000
EE] | 0.00]
(o)

1Eistencias £ Precios ] gCostos] 4 Proveedores ]
Mombre Marg. Real P.enta Frecio Ifl

ME serie |

Margen sin descuento: Max, descuento aplicable: 100,00 Margen con descuento:

Descripcion: Aparecera en este campo el nombre del articulo que haya introducido en el
cadigo. Si no ha introducido ninguno, puede escribir la descripcién de forma manual. La
longitud mé&xima de este campo es de 65.000 caracteres.

Cantidad: Introduzca la cantidad a presupuestar. Si pulsa la combinacion de teclas Alt+F2,
le aparecera en la linea inferior de la ventana las condiciones del Gltimo presupuesto del
articulo seleccionado al cliente.

Precio: Introduzca el precio unitario sin 1.V.A,, si introduce el importe del articulo I.V.A.
incluido y pulsa la tecla de funcién F3, el programa le descompondra el precio sin I.V.A..

Descuentos: Introduzca los porcentajes de descuentos que desea aplicar a este articulo.
Total: En este campo aparecera el importe total de la linea.

Solapas auxiliares: Si selecciona un articulo, le aparecera en la ventana de introduccion de
articulos cuatro fichas con la informacién importante del mismo: existencias, precios de

venta, costos, y proveedores.

NUmero de serie: Indique el nimero de serie del articulo, con el podra realizar bisquedas
de articulos desde presupuestos, pedidos de clientes, facturas emitidas y albaranes.

Boton configuracion: Puede configurar con este boton los campos que desea que el
programa le solicite dentro de la introduccion de articulos.

Solapa “Totales”
En esta solapa se recogen los datos del pié del presupuesto. Son los siguientes:

Porcentajes / importes del pié del presupuesto:
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e  Porcentajes / importes de descuento.

e Porcentajes / importes de descuento por pronto pago.
e Porcentajes / importes de portes.

e  Porcentajes / importes de financiacion.

e  Porcentaje / importe de retencion.

Forma de pago: Seleccione la forma de pago del presupuesto.

Observaciones: Puede introducir dos renglones de observaciones que se imprimiran en el
presupuesto.

Solapa “Otros datos”

En esta solapa puede indicar las condiciones ofrecidas en el presupuesto. También incluye un
apartado: “Documentos asociados”, donde puede consultar la trazabilidad del presupuesto.

Configuracién de presupuestos

En la barra de botones inferior de la ventana principal de presupuestos se encuentra el botén “Ir a
configuraciones”, que le permitira acceder a la siguiente ventana:

Puede configurar el funcionamiento de esta opcion en los siguientes apartados:
NUmeros automaticos: Contadores para las nueve series de presupuestos.

Por defecto...: Puede seleccionar algunos valores por defecto para ahorrar la creacion de
documentos.

Opciones: Opciones que puede definir para economizar tiempo en la entrada de datos.

Filtros de consultas: Permite configurar los presupuestos que seran visibles en la ventana principal.

P Configuracidn de los presupuestos

] wistas | Impresion |

Mumeros Autarn. Por defecto...

Tipo de documento: |1+

Codigo de almacén: |GEM  [|[GEMERAL

Forma de pago: No existe...

FP4g. Prezentacion:

P4g. Condiciones:

Opciones

Utilizar el campo Agente de ventas

e R - L B
=1 =1 E=1 E=1K=1(K=1 K=1 K=1 k=]

Utilizar descuentos en lineas del documento
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Ver panel de margenes, descuentos, etc.

Algunas opciones de impresion.

Hoja de condiciones, Hoja de presentacion

Puede crear en el programa hojas de condiciones y de presentacion para adjuntar al presupuesto
impreso.

Puede crear tantas hojas como desee. El programa le pedira un nombre para el documento para
posteriormente ser utilizadas en las condiciones del presupuesto, y el texto de la misma.

La longitud méxima por hoja de presentacion es de 65.000 caracteres.

Pedidos de clientes

Usted puede gestionar desde esta opcion los pedidos que realicen a su empresa sus clientes. Puede
crearlos, consultarlos, modificarlos e imprimirlos siempre que desee.

Posteriormente puede consultar en el menud “Informes” el estado de los pedidos, aceptados, no
aceptados etc.

Desde “Albaranes” y “Facturas emitidas” puede validar directamente un pedido de cliente de forma
parcial o total.

Funcionamiento de la opcién:
Al entrar en esta opcién, FactuSol le mostrard una ventana con los pedidos de clientes que

actualmente estén creados. Desde aqui es posible seleccionar cualquiera de ellos y con la barra de
botones inferior, modificarlos, anularlos, consultarlos o imprimirlos.
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Puede utilizar la barra superior de titulos para, haciendo clic en la misma, ordenar por la columna
que desee.

Botén “Buscar Pedido”

Introduzca el texto que desea buscar y apareceran en pantalla todos los pedidos que contengan este
texto. Esta busqueda se realiza sobre la columna activa en la ventana (marcada con el titulo en
negrita).

Botdn “Ver pedidos detallados por cliente”

A través de esta opcion puede consultar todos los pedidos que se hayan realizado a un proveedor
determinado.

Botdn “Ver pedidos detallados por articulo”

A través de esta opcion puede consultar los pedidos de un articulo determinado, es posible ver los
pedidos de clientes y los pedidos a proveedores.

Al hacer clic en la creacion o modificacion de pedidos de clientes, le aparecera una ventana en la
que podra observar un apartado de datos generales y tres solapas: Lineas de detalle, Totales y Otros
datos.

Datos generales

En este apartado podra introducir los datos de cabecera del documento que son los siguientes:

N° de pedido de cliente, (serie y nimero): Ha de introducir en este campo el numero de serie que
desea para el pedido, (por omision siempre sera la serie 1). En el botén configuracion de pedidos de
clientes se encuentran los contadores automaticos de cada serie. Puede indicar el namero de pedido
que desea o dejarlo con valor 0y el programa le asignara de forma automatica el nimero
correlativo.

Fecha del pedido: Indique la fecha del pedido con el formato DDMM o DDMMAA. Si pulsa la
tecla Enter el programa tomara de forma automatica la fecha actual del sistema.

Su Ref.: Este campo es opcional, y puede introducir un nimero de referencia que pueda servirle para
localizar el documento. Por ejemplo: nimero del pedido del proveedor, nimero de presupuesto, etc.

Estado: Puede indicar a priori el estado del pedido, por omisién el estado sera “Pendiente de servir”.
Cliente: Introduzca el cédigo de cliente que ha pedido el material. Puede utilizar la funcién F1 para

localizarlo en el fichero de clientes. También puede utilizar la tecla de funcién F2 para introducir
manualmente un cliente que no exista actualmente en el programa.
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= Huevo pedido de cliente
K e pecice [ =] Tocha [F172003 | Susmi: [ | £sads [Foreierin =l
e ] Cod povenste: [ )
Bimactne [[GEN] GEMERAL | Agerte: o] i ]
Lot dhe ot Totsar e elaton
WA Duopste Cuned _ pTube | DY DR (D6 ek Pt o
Q| @& |
Surus s om T 00
| S |

Almacén: Seleccione el almacén del que saldra el material pedido en este documento.

Agente: Indique el cddigo del agente al que pertenece el cliente seleccionado. Por omision el
programa le facilitara el agente asignado en la ficha del cliente. Puede utilizar la tecla de funcion F1
para acceder al fichero de agentes.

Solapa “Lineas de detalle”

En esta solapa podra introducir los datos del cuerpo del documento.

Lineas del pedido: En la parte central de la ventana debe introducir ayudado por el boton “Nueva
linea” los articulos que desea pedir en este documento.

Caodigo de articulo: Introduzca el codigo del articulo que desea pedir. Puede utilizar las
teclas de funcion F1y F2 para localizar el articulo dentro del fichero.

Si no introduce ningun cédigo del articulo y pulsa Enter, puede escribir cualquier texto
como descripcion del articulo a pedir sin utilizar el fichero de articulos.

%2 Nueva linea de pedido de cliente

Cad. Articulo: Deccripoidn LCantidad Precio Tanfa1 %Dt TOTAL
001001 \AATICULO DE PRUIEBAS 2,DD| 256,00 E| 51 2,DD|
53] [ o]
0,00
- I (T

1Esistencias 2 Precios } 3Costos | 4 Proveedares |
Nambre Marg. Fieal  Pi¥enta Presia

[Taitat [ oo oo oo

M® serie ‘

IMargen sin descuento: Mat. descuento aplicable: 100,00 Margen con descuento:

Descripcion: Aparecera en este campo el nombre del articulo que haya introducido en el
cadigo. Si no ha introducido ninguno, puede escribir la descripcién de forma manual. La
longitud méaxima de este campo es de 65.000 caracteres.
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Cantidad: Introduzca la cantidad a pedir. Si pulsa la combinacion de teclas Alt+F2, le
aparecerd en la linea inferior de la ventana las condiciones del dltimo pedido del articulo
seleccionado del cliente.

Precio: Introduzca el precio unitario sin 1.V.A., si introduce el importe del articulo .V.A.
incluido y pulsa la tecla de funcién F3, el programa le descompondra el precio sin I.V.A..

Descuentos: Introduzca los porcentajes de descuentos que desea aplicar a este articulo.
Total: En este campo aparecera el importe total de la linea.

Solapas auxiliares: Si selecciona un articulo, le aparecera en la ventana de introduccion de
articulos cuatro fichas con la informacién importante del mismo: existencias, precios de

venta, costos, y proveedores.

Numero de serie: Indique el nimero de serie del articulo, con el podra realizar busquedas
de articulos desde presupuestos, pedidos de clientes, facturas emitidas y albaranes.

Boton configuracion: Puede configurar con este boton los campos que desea que el
programa le solicite dentro de la introduccion de articulos.

Solapa “Totales”
En esta solapa se recogen los datos del pié del pedido. Son los siguientes:
Porcentajes / importes del pié del pedido:
e Porcentajes / importes de descuento.
e Porcentajes / importes de descuento por pronto pago.
e Porcentajes / importes de portes.
e  Porcentajes / importes de financiacion.
e  Porcentaje / importe de retencion.
Forma de pago: Seleccione la forma de pago del pedido.

Observaciones: Puede introducir dos renglones de observaciones que se imprimiran en el pedido.

Solapa “Otros datos”

En esta solapa puede indicar las condiciones ofrecidas en el pedido. También incluye un apartado:
“Documentos asociados”, donde puede consultar la trazabilidad del pedido.

Configuracién de pedidos de clientes

En la barra de botones inferior de la ventana principal de pedidos de clientes se encuentra el botén
“Ir a configuraciones”, que le permitira acceder a la siguiente ventana:

Puede configurar el funcionamiento de esta opcion en los siguientes apartados:

Numeros automaticos: Contadores para las nueve series de pedidos.
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Por defecto...: Puede seleccionar algunos valores por defecto para ahorrar la creacion de
documentos.

Opciones: Opciones que puede definir para economizar tiempo en la entrada de datos.

 Confipuracidn de pedidos de clientes

{ Beneral]| vistas | Impresion |

Mimeros Autom, Por defecte..

0
Tipo de: documento: [1 =
Cadigo de almaceén: GEMERAL

Opciones

Utilizar el campo Agente de ventas

[ I S

[t
1]
[1]
[t
1]
[1]
[t
1]

Utiizar descuentos en lineas del documento

v | x|
Filtros de consultas: Permite configurar los pedidos que seran visibles en la ventana principal.

Ver panel de margenes, descuentos, etc.

Algunas opciones de impresion.

Albaranes

Posiblemente esta es la opcion mas utilizada en FactuSol. Usted puede gestionar desde esta opcion
todos los presupuestos que realice su empresa a sus clientes. Puede crearlos, consultarlos,
modificarlos e imprimirlos siempre que desee.

Posteriormente puede consultar en el menu “Informes” el estado de los albaranes, facturados o no,
cobrados o no, etc.

Desde “Facturas emitidas™ puede validar directamente un albaran de forma parcial o total.
Funcionamiento de la opcion:

Al entrar en esta opcion, FactuSol le mostrara una ventana con los 100 ultimos albaranes que
actualmente estén creados. Desde aqui es posible seleccionar cualquiera de ellos y con la barra de
botones inferior, modificarlos, anularlos, consultarlos o imprimirlos.

Con la barra superior de botones es posible hacer una seleccion de los albaranes que desea consultar,
ver los albaranes de un determinado cliente, agente, si estan facturados, pendientes, etc. También
puede cambiar el nimero de albaran y buscar un articulo por el nimero de serie que se introdujo al
crear el documento.
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FYPY WY wwee W O3S
foim e e [N T e e

Puede utilizar la barra superior de titulos para, haciendo clic en la misma, ordenar por la columna
que desee.

Al hacer clic en la creacion o modificacion de albaranes, le aparecera una ventana en la que podra
observar un apartado de datos generales del documento y tres solapas: Lineas de detalle, Totales y
Otros datos.

Datos generales.

En este apartado podra introducir los datos de cabecera del documento que son los siguientes:

N° de albaran, (serie y nimero): Ha de introducir en este campo el numero de serie que desea para
el albaran, (por omision siempre serd la serie 1). En el botdn configuracion de albaranes se
encuentran los contadores automaticos de cada serie. Puede indicar el nimero de albaran que desea
o dejarlo con valor 0 y el programa le asignara de forma automatica el nimero correlativo.

Fecha del albaran: Indique la fecha del albaran con el formato DDMM o DDMMAA. Si pulsa la
tecla Enter el programa tomara de forma automatica la fecha actual del sistema.

Su Ref.: Este campo es opcional, y puede introducir un nimero de referencia que pueda servirle para
localizar el documento. Por ejemplo: nimero del pedido del cliente, nimero de reserva, etc.

Estado: Puede indicar a priori el estado del albaran, por omision el estado sera “Pendiente de
cobro”.

Cliente: Introduzca el codigo de cliente al que le ha albaraneado el material. Puede utilizar la
funcion F1 para localizarlo en el fichero de clientes. También puede utilizar la tecla de funcién F2
para introducir manualmente un cliente que no exista actualmente en el programa.
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& Nuevo albaran =13
Ne abaran [1 <[ 0] Fecha 771772003 | suref:] | Estado: [Pendients _~|
Cliente &)= |®)|[JUAN GARCIA GARCIA Direcsis: | =
Almacén: [[GEN] GENERAL = bgente OSINoeste. ]

Lineas de detalle Tatales Dtros datos
Lin Articile Descripsién Canided PTuifa) Diod Dio2 Diod Tetl

Suma neta:

Pulse [Fin] para pasar al g

Almacén: Seleccione el almacén del que saldra el material albaraneado.

Agente: Indique el codigo del agente al que pertenece el cliente seleccionado. Por omision el
programa le facilitara el agente asignado en la ficha del cliente. Puede utilizar la tecla de funcion F1
para acceder al fichero de agentes.

Solapa “Lineas detalle”

En esta solapa podra introducir los datos del cuerpo del documento.

Lineas del albaran: En la parte central de la ventana debe introducir ayudado por el botén “Nueva
linea” los articulos que desea sacar del almacén en este documento.

Cadigo de articulo: Introduzca el cddigo del articulo que desea albaranear. Puede utilizar
las teclas de funcion F1y F2 para localizar el articulo dentro del fichero.

Si no introduce ningun cédigo del articulo y pulsa Enter, puede escribir cualquier texto
como descripcion del articulo a albaranear sin utilizar el fichero de articulos.

2 Nueva linea de albaranes E|
Cad. Articulo: Descripcidn LCantidad Precio Tarfa1  %Dto, T0TAL
00 0o ARTICULD DE PRUEBAS 1,UU| 118,000 000 115,UU|
EEY 0.00
0,00
@ Al e v[x I
Comision: 2Presios | 3Castos| $Provesdores |
- Almacen Dispon.| Actual Min Ma
Buos [0 I I T ] O T
Btz | | GEM 000 000 00 0,00
P st DES 000 000 000 000
Margen sin descuento: Ma, descusnto aplicable: 100,00 Margen con descuento:
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Descripcion: Aparecera en este campo el nombre del articulo que haya introducido en el
cddigo. Si no ha introducido ninguno, puede escribir la descripcion de forma manual. La
longitud méaxima de este campo es de 65.000 caracteres.

Cantidad: Introduzca la cantidad a albaranear. Si pulsa la combinacién de teclas Alt+F2,
le aparecerd en la linea inferior de la ventana las condiciones del ultimo albaran del
articulo seleccionado al cliente.

Precio: Introduzca el precio unitario sin 1.V.A., si introduce el importe del articulo I.V.A.
incluido y pulsa la tecla de funcion F3, el programa le descompondra el precio sin L.V.A..

Descuentos: Introduzca los porcentajes de descuentos que desea aplicar a este articulo.
Total: En este campo aparecera el importe total de la linea.

Numero de bultos: Indique en este campo el nimero de bultos del que consta la cantidad
de articulos introducida.

Numero de serie: Indique el nimero de serie del articulo, con el podré realizar bisquedas
de articulos desde presupuestos, pedidos de clientes, facturas emitidas y albaranes.

Comision del agente: Sefiale en este campo el porcentaje de comision que se le asigna al
agente por este movimiento.

Solapas auxiliares: Si selecciona un articulo, le aparecera en la ventana de introduccion de
articulos cuatro fichas con la informacién importante del mismo: existencias, precios de
venta, costos, y proveedores.

Botdn configuracién: Puede configurar con este boton los campos que desea que el
programa le solicite dentro de la introduccion de articulos.

Solapa “Totales”
En esta solapa se recogen los datos del pié del albaran. Son los siguientes:
Porcentajes / importes del pié del albaran:
e Porcentajes / importes de descuento.
e Porcentajes / importes de descuento por pronto pago.
e Porcentajes / importes de portes.
e Porcentajes / importes de financiacion.
e Porcentaje / importe de retencién.
Forma de pago: Seleccione la forma de pago del albaran.

Observaciones: Puede introducir dos renglones de observaciones que se imprimiran en el albaran.

Solapa “Otros datos”
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En esta solapa puede indicar otros datos relativos a la entrega del material, portes, etc.. También
incluye un apartado: “Documentos asociados”, donde puede consultar la trazabilidad del albaran.

Botén “Totalizar albaranes”

Aparte de los botones tradicionales de crear, modificar, ver e imprimir, esta ventana contiene el
botdon “Totalizar albaranes”.

|' Totalizado de albaranes
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Introduciendo un rango de fechas, el programa le totalizara los albaranes existentes entre las
mismas.

Botén “Buscar albaran”

Esta opcidn nos realiza una busqueda seguin un texto introducido. Esta blsqueda se realiza sobre la
columna activa en la ventana (titulo en negrita).

Configuracion de albaranes

En la barra de botones inferior de la ventana principal de albaranes se encuentra el botdn “Ir a
configuraciones”, que le permitira acceder a una ventana que le permitira configurar el
funcionamiento de esta opcion.

NUmeros automaticos: Contadores para las nueve series de albaranes. Junto al contador se le indica
si a la serie de albaran especificada se le afiade el 1.VV.A. al crear los albaranes, 0 no.

Por defecto...: Puede seleccionar algunos valores por defecto para ahorrar la creacion de
documentos.

Opciones: Opciones que puede definir para economizar tiempo en la entrada de datos.
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™ Configuracian de albaranes
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Filtros de consultas: Permite configurar los presupuestos que seran visibles en la ventana principal.
Ver panel de margenes, descuentos, etc.

Algunas opciones de impresion.

Facturacion directa

En esta opcion puede crear facturas directas sin tener que pasar por albaranes. Tiene la flexibilidad
de poder consultarlas, modificarlas e imprimirlas siempre que lo desee.

Posteriormente puede consultar en el menu “Informes” el estado de las facturas, giradas o no,
cobradas o no, etc.

Funcionamiento de la opcion:

Al entrar en esta opcion, FactuSol le mostrara una ventana con las 100 Gltimas facturas que
actualmente estén creadas. Desde aqui es posible seleccionar cualquiera de ellas y con la barra de
botones inferior, modificarlas, anularlas, consultarlas o imprimirlas.

Con la barra superior de botones es posible hacer una seleccidn de las facturas que desea consultar,
ver las facturas de un determinado cliente, agente, si estan cobradas, pendientes, etc. También puede
cambiar el nimero de factura de cualquiera de ellas.

Puede utilizar la barra superior de titulos para, haciendo clic en la misma, ordenar por la columna
que desee.
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Al hacer clic en la creacién o modificacion de facturas, le aparecera una ventana en la que podra
observar un apartado de datos generales y tres solapas: Lineas de detalle, Totales y Otros datos.

Datos generales

En este apartado podra introducir los datos de cabecera y cuerpo del documento que son los
siguientes:

Ne de factura, (serie y nimero): Ha de introducir en este campo el numero de serie que desea para la
factura, (por omisién siempre serd la serie 1). En el boton configuracion de facturas se encuentran
los contadores automaticos de cada serie. Puede indicar el nimero de factura que desea o dejarlo
con valor 0y el programa le asignara de forma automatica el nimero correlativo.

Im Hiseva faciura
wt dntmwnas [l =] 0] Focun 1771720600 | Suoni | Eetacks [Foaborin =
Cherne [0 3161 Dveccisn | e
Alvacsie | GEN] GERERAL 0 - ]
Lnear de delabe Teloker Do daton
[ s aid  phu et B3 Bl
a| @
Suma neta 0.00 Total 200

Fecha de la factura: Indique la fecha de la factura con el formato DDMM o DDMMAA.. Si pulsa la
tecla Enter el programa tomara de forma automatica la fecha actual del sistema.
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Su Ref.: Este campo es opcional, y puede introducir un nimero de referencia que pueda servirle para
localizar el documento. Por ejemplo: nimero del pedido del cliente, nimero de reserva, etc.

Estado: Puede indicar a priori el estado de la factura, por omision el estado sera “Pendiente de
cobro”.

Cliente: Introduzca el codigo de cliente al que le ha facturado el material. Puede utilizar la funcién
F1 para localizarlo en el fichero de clientes. También puede utilizar la tecla de funcién F2 para
introducir manualmente un cliente que no exista actualmente en el programa.

Direccion: Seleccione una de las direcciones disponibles. También puede crear direcciones,
modificarlas y borrarlas.

Almacén: Seleccione el almacén del que saldra el material facturado.
Agente: Indique el codigo del agente al que pertenece el cliente seleccionado. Por omision el
programa le facilitara el agente asignado en la ficha del cliente. Puede utilizar la tecla de funcion F1

para acceder al fichero de agentes.

Solapa “Lineas de detalle”

En esta solapa podra introducir los datos del cuerpo del documento.

Lineas de la factura: En la parte central de la ventana debe introducir ayudado por el botén “Nueva
linea” los articulos que desea sacar del almacén en este documento.

Cadigo de articulo: Introduzca el cddigo del articulo que desea facturar. Puede utilizar las
teclas de funcion F1 y F2 para localizar el articulo dentro del fichero.

Si no introduce ningun cédigo del articulo y pulsa Enter, puede escribir cualquier texto
como descripcion del articulo a facturar sin utilizar el fichero de articulos.

“a/Nueva linea de facturas E‘
Cad. Aticulo Desclipcien Cantidad Precio #Dtp. TOTAL
1.00] 00a] 0.00] 0.00]

EE] 0.00]

oo

Comiére [va: 11187 -
Bules [ 0] Cowo

Fi para busoar artioulo, {puede teolar antes el inicio del o digo)

Descripcion: Aparecera en este campo el nombre del articulo que haya introducido en el
cadigo. Si no ha introducido ninguno, puede escribir la descripcién de forma manual. La
longitud méaxima de este campo es de 65.000 caracteres.

Cantidad: Introduzca la cantidad a facturar. Si pulsa la combinacién de teclas Alt+F2, le
aparecera en la linea inferior de la ventana las condiciones de la Gltima factura del articulo
seleccionado al cliente.
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Precio: Introduzca el precio unitario sin 1.V.A., si introduce el importe del articulo I.V.A.
incluido y pulsa la tecla de funcion F3, el programa le descompondra el precio sin L.V.A..

Descuentos: Introduzca los porcentajes de descuentos que desea aplicar a este articulo.
Total: En este campo aparecera el importe total de la linea.

Numero de bultos: Indique en este campo el nimero de bultos del que consta la cantidad
de articulos introducida.

Numero de serie: Indique el nimero de serie del articulo, con el podré realizar bisquedas
de articulos desde presupuestos, pedidos de clientes, facturas emitidas y albaranes.

Comision del agente: Sefiale en este campo el porcentaje de comision que se le asigna al
agente por este movimiento.

Solapas auxiliares: Si selecciona un articulo, le aparecera en la ventana de introduccion de
articulos cuatro fichas con la informacién importante del mismo: existencias, precios de
venta, costos, y proveedores.

Boton configuracion: Puede configurar con este boton los campos que desea que el
programa le solicite dentro de la introduccion de articulos.

Solapa “Totales”
En esta solapa se recogen los datos del pié de la factura. Son los siguientes:
Porcentajes / importes del pié de la factura:
e Porcentajes / importes de descuento.
e Porcentajes / importes de descuento por pronto pago.
e Porcentajes / importes de portes.
e Porcentajes / importes de financiacion.
e  Porcentaje / importe de retencién.
Forma de pago: Seleccione la forma de pago de la factura.

Observaciones: Puede introducir dos renglones de observaciones que se imprimiran en la factura.

Solapa “Otros datos”

En esta solapa puede indicar otros datos relativos a la entrega del material, portes, etc.. También
incluye un apartado: “Documentos asociados”, donde puede consultar la trazabilidad de la factura.

Boton “Totalizar facturas”

Aparte de los botones tradicionales de crear, modificar, ver e imprimir, esta ventana contiene el
botén “Totalizar facturas”.
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Introduciendo un rango de fechas, el programa le totalizara las facturas existentes entre las mismas
desglosando por tipo de I.VV.A. las bases imponibles y las cuotas.

Botén “Buscar factura”

Esta opcidn realiza una blsqueda segln un texto introducido. Esta busqueda se realiza sobre la
columna activa en la ventana (titulo en negrita).

Configuracién de facturas

En la barra de botones inferior de la ventana principal de facturas se encuentra el boton “Ir a
configuraciones”, que le permitira acceder a una ventana que le permitira configurar el
funcionamiento de esta opcion.

® Configuracidn de facturas
[ onmmal| viss | imevesein] Facturacen da sbasees |
N
[0 Tips da documantes [1 =
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Y — B Utk st on s el documertes

Numeros automaticos: Contadores para las nueve series de facturas.

Por defecto...: Puede seleccionar algunos valores por defecto para ahorrar la creacion de
documentos.

Opciones: Opciones que puede definir para economizar tiempo en la entrada de datos.
Filtros de consultas: Permite configurar los presupuestos que serén visibles en la ventana principal.
Ver panel de margenes, descuentos, etc.

Algunas opciones de impresion.
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Facturacion de albaranes: A través de esta opcidn, es posible configurar opciones relativas a la
facturacion automatica de albaranes.

 Configuracién de facturas g‘
General| Vistas | Impresian _ Eaciuiacidn. de abaranes.|
Facturar clientes no habituales T o & b sl
1 Agrupar par articulo 21 q 7
mprimi en la factura el nimero de albardn 2 s 3
Imprirnir e la Factura | fecha del albarén 2 5 9
1 Imprirnir e la factura sélo ba referencia al abarén
Texto para la referencia al albaran
[Bbaran

Facturar los clientes no habituales: Indica si el programa facturara los clientes que no
estén creados en el fichero de clientes de la empresa.

Agrupar por articulo: Permite seleccionar si desea que se acumule en un solo renglén
todas las salidas de un mismo articulo.

Imprimir en la factura el n° y fecha del albaran: Marcando estas opciones, al imprimir una
factura, aparecera con anterioridad a los articulos incluidos en los albaranes una cabecera
con su nimero y/o fecha.

Imprimir sélo la referencia del albaran: Permite imprimir las facturas sin especificar uno
a uno los renglones de articulos que componen el albaran, si no por el contrario, sélo se
imprime la fecha, el nimero de albaran y el importe total del mismo.

Tipo de albaranes a facturar.

Texto para la referencia del albaran.

Descuentos por cliente / familia

Esta opcidn del programa le permite crear un escalado de descuentos para aplicarlos sobre el precio
de tarifa de venta.

En la ficha de clientes, en la solapa comercial, existe un campo llamado “Tipo de cliente”, este
campo permite crear grupos de clientes diferentes a los cuales asignarle un porcentaje de descuento
en las salidas.

Los porcentajes de descuentos se pueden asignar por tipo de cliente — familia de articulos o por tipo
de cliente — articulo especifico.
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Ficha |

Tipo de cliente:

Anticulo: | ‘
Porcentae: | 000 No dejar modificar

3 B:

Junto con la asignacion del porcentaje de descuento, puede impedir que el programa deje modificar
el mismo en el momento de crear el albarén o factura.

Recomendamos el uso de esta opcion de programacion de descuentos en contra de la creacion de

varias tarifas, ya que en el caso de variar los precios de coste del proveedor, sélo tendria que
modificar una tarifa de ventas.

Ofertas

Oferta de precios
Esta opcidn del programa le permite crear ofertas que seran aplicadas a los articulos determinados.

Se debe indicar el articulo al que es aplicable la oferta, el rango de fechas en el que la oferta estard
vigente y el precio de venta del articulo durante el periodo de la oferta.

Oferta de descuento

Esta opcion del programa le permite crear descuentos que serdn aplicados a los articulos
determinados.

Se debe indicar el articulo al que es aplicable la oferta, el rango de fechas en el que la oferta estara
vigente y el descuento aplicable al articulo durante el periodo de la oferta.

Oferta3 x 2

Esta opcion del programa le permite crear ofertas 3 x 2 que serdn aplicadas a los articulos
determinados.

Se debe indicar el articulo al que es aplicable la oferta y el rango de fechas en el que la oferta estara
vigente.

Oferta regalo
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Esta opcion del programa le permite crear ofertas de regalo que serdn aplicadas a los articulos
determinados.

Se debe indicar el articulo al que es aplicable la oferta, el rango de fechas en el que la oferta estara
vigente, el primer articulo de regalo y el segundo articulo de regalo.

Oferta de tarifa especial

Esta opcion del programa le permite crear ofertas de tarifa especial que seran aplicadas a los
articulos determinados.

Se debe indicar el articulo al que es aplicable la oferta, el rango de fechas en el que la oferta estara
vigente y el precio de venta del articulo.

Clientes

Fichero de clientes

En este archivo se guardan todas las fichas de clientes que existan en el programa. Todos los campos
que requiere la ficha son opcionales, no obstante, siempre es muy comodo tener de un vistazo toda
la informacién del cliente.

Campos requeridos:

Solapa Ficha

Cadigo: Indica el numero que identificara al cliente, si deja este campo a 0, el programa le asignara
el codigo siguiente al valor més alto existente en el fichero.

Cadigo de contabilidad: Este dato solo se utilizara si enlaza FactuSol con nuestro programa de
contabilidad general ContaSol. Indica el codigo que se le asignara a este cliente al traspasarlo de
forma automatica al plan contable. Debe introducirse sin el numero de cuenta oficial (430). Si no se
introduce, el programa tomaré el cddigo genérico del cliente como el cddigo contable.

N.L.F.: Indique el DNI, CIF, o NIF del proveedor. En caso de introducir un DNI, el programa le
calculara de forma automatica la letra del NIF.

Nombre fiscal: Nombre fiscal de la empresa.

Nombre comercial: Nombre comercial de la empresa. Por omisidn, al crear la ficha, se repetira el
nombre fiscal.

Domicilio, C.Postal, Poblacion, Provincia: Datos de contacto
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Teléfono, Fax, Maovil: Permite dos nimeros de teléfono, un fax y un mévil.

Persona de contacto: Utilice este campo para indicar la/s persona/s con las que normalmente tiene
contacto en la empresa.

Agente comercial: Codigo del agente al que pertenece el cliente. Indicando un agente en este campo,
al crear albaranes y facturas, el programa asigna la comisién especificada en el agente en las lineas
de salidas.

Banco: Nombre de la entidad de crédito del cliente.

C.C.C.: Entidad, Oficina, Digito de control y N° de cuenta.

Domicilio: Introduzca el domicilio del banco.

Poblacién: Introduzca la poblacién del banco.

IBAN: Cadigo IBAN del banco.

Solapa Comercial

Forma de pago: Cddigo de la forma de pago asignada al cliente. Puede utilizar la tecla de funcién
F1 para acceder al fichero de formas de pago.

% Financiacion: Indique un porcentaje fijo de financiacion para este cliente. Al crear un albaran o
factura se le aplicara este porcentaje en el pié del documento.

Dias de pago: Campos para programar los dias fijos de pago del cliente. Los vencimientos de las
facturas se ajustaran a la forma de pago seleccionada y al proximo dia de pago indicado en estos
campos.

Por ejemplo, si la fecha de factura es: 05-01-2002 y la forma de pago es a 30 dias, el programa
calculara los 30 dias y aplicara una fecha de vencimiento al 04-02-2002, si en dias de pago estan
programados los dias 10 y 25, el vencimiento se ajustara al 10-02-2002.

Moneda: Seleccione la moneda del cliente.
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Tarifa de precios: Seleccione la tarifa de precios aplicable al cliente.

Tipo de cliente: Permite agrupar los clientes segtin un determinado criterio. Posteriormente es
posible asignar unos descuentos fijos por familia/articulo al un tipo especifico de cliente.

Tipo de documento: Seleccione un tipo de documento prefijado para el cliente.

Descuentos fijos: Descuentos fijos que se aplicara al cliente en todas las salidas.

= Husv clivnte ]
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Cadigo proveedor: Indique cual es su codigo de proveedor en el sistema informatico del cliente.

Actividad: Indique a que actividad pertenece el cliente. Puede pulsar la tecla de funcién F1 para
acceder al fichero de actividades.

Portes: Condiciones acordadas en tema de portes.
1.V.A.: Seleccione el tipo fiscal al que esté sujeto el cliente.

Solapa Otros datos

Direcciones de entrega: Puede indicar por cada cliente todas las direcciones de entrega que desee.
Posteriormente puede seleccionar en los documentos de clientes a que direccion de entrega esta
destinado el documento.

Es posible facturar de forma automatica los albaranes de los clientes agrupandolos en facturas
apartes por la direccion de entrega.

Fecha de alta: Fecha de creacion de la ficha del cliente en el programa. Por omisién el programa
asigna la fecha actual del sistema.

E-Mail: Teclee la direccion de correo electrénico de contacto del cliente.
Direccion web: Direccion del cliente en Internet.
Mensaje emergente: El texto que introduzca en este apartado, le aparecera en todos los documentos

de salidas cuando seleccione este cliente. Es un mensaje meramente informativo, es decir, el
programa mostrara el mensaje y a continuacion continuara con la ejecucion del programa.
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Este apartado es valido para grabar avisos o recordatorios para el cliente.
Horario: Horario de oficinas del proveedor.
Opciones: Marque las opciones que desee.

Solapa Observaciones

Observaciones: Esta solapa permite grabar un texto ilimitado (hasta 65000 caracteres). Puede
utilizarlo con cualquier fin, teniendo en cuenta que es un texto independiente por cada cliente.

Solapa Documentos

A través de esta opcion se pueden consultar rapidamente los documentos (pedidos, presupuestos,
albaranes y facturas) que han sido realizados a ese cliente.

Botdn “Buscar cliente”

Esta opcidn realiza una bisqueda segun un texto introducido. Esta busqueda se realiza sobre la
columna activa en la ventana (titulo en negrita).

Precios de clientes
A través de esta opcion es posible predefinir precios de articulos para clientes especificos.

Este precio predomina sobre cualquier otro precio especificado para el articulo en cualquiera de las
tarifas existentes.

Esta posibilidad de asignar precios, es Util en el caso que acuerde un precio especial con algin
cliente. No es recomendable abusar de esta opcion ya que conllevaria en el futuro un arduo trabajo
para su actualizacion.

E=| Creacidn de un registro de precios de clientes E|
Clierte: [ 54] &/ [CLIENTE DE PRUEBAS, 5. |
Articulo Descripcid Precio

rada | T

CETBE322M Base Cetac empotrar 3P+N+T 324 3,30

’
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Riesgos de clientes

Este proceso le permite asignar un importe de riesgo a cada cliente creado en la empresa. El riesgo
asignado puede modificarse, anularse o consultarse cuando se desee.
El célculo del riesgo dispuestos se realiza segun la siguiente formula:

Riesgo dispuesto = Albaranes pendientes de factura + Facturas pendientes
de cobro.

Configuracion del proceso.

Dentro de la ventana principal de riesgos de clientes, existe el boton “Ir a configuraciones”. A través
de este boton accederia a la ventana de configuracion:

Control: Puede elegir en este apartado si desea utilizar o no la gestion de riesgos del programa.

Bloqueo de operaciones: Puede seleccionar varias funciones para el comportamiento de los
documentos de salida con relacion al riesgo.

Tipos de albaranes que entran en riesgos: Puede marcar las series de albaranes que entraran en el
calculo del riesgo.

& Configuracion de riesgos de clientes

Contral

@ Fig usar confrl O Usar control de riesgos

Bloquea de operaciones

O Mo permiti realizar | operacian sin riesgo dispanible
[ Mostrar el riesga disponible cuando este sea insuficients
O Mostrar el riesgo disponible siempre

Tipos de albaranes que entran en riesgos

TH 3:F M
z2M 4+ M

Forma de pago de contado

- |

Forma de pago de contado: Indique si lo desea la forma de pago de contado efectivo que no afectara
para el calculo de riesgos e incluso desbloqueara el albaran en caso de riesgo excedido.

7 % M
8

EE

Formas de cobro / pago

Las formas de pago que son utilizadas en las opciones de clientes y proveedores son totalmente
programables en este programa.

Puede crear todas las formas de pago que desee, y posteriormente asignarla directamente en la ficha
de cliente / proveedor. Al hacer un albaran o factura, el programa le dara la opcidn de modificar la
forma de pago predefinida por otra cualquiera.
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=, Formas de pago

Nombre
ARTIR DE Ls FECHA DE FACTURA
0oz 30 B0 DIAS & PARTIR DE F.F.
COM CONTADD
TAL TALOM NOOMIMATIVO
TR, TRANSFEREMCIA BANCARIA

Definicion de los campos:
Codigo: Codigo de tres caracteres alfanuméricos que identifica a la forma de pago.

Descripcidn: Texto con la denominacion de la forma de pago. Este texto aparecera en los impresos
de facturas, albaranes, etc., en el apartado de forma de pago.

B=| Nueva ficha de forma de pago [z|

Ficha |

Cadigo: [E36

Descripeicr; (0% AL CONTADD, RESTO A 30 B0 DIAS
Wencimigntos: El O Importes proparcionales

Configuracidn
1 2 3 4 5 4

Diias entre vencimientos: Ijl I:I I:I I:I
Proporcidn de pago: 25, l:“:“:l

o

Vencimientos: Indique el nimero de vencimientos de la forma de pago.

Importes proporcionales: Apartado en el que se especifica si todos los importes de los vencimientos
son iguales.

Dias entre vencimientos: Indique los dias transcurridos entre la fecha de factura y el primer
vencimiento, asi como entre los restantes vencimientos.

Proporcidn de pago: Si los importes no son proporcionales, indique que proporcion del pago
corresponde a cada vencimiento.
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Actividades de clientes

Puede crear en este fichero las actividades profesionales o0 empresariales mas comunes entre sus
clientes.

™. Actividades de clientes

Nombre
COMERCIALIZADORAS AL FOR Ma&YOR

DIs DISTRIBUIDDRAS
ENT ENTES OFICIALES
FAB FABRICANTES

< | B

B

Posteriormente, en la solapa Comercial de la ficha de clientes, puede asociar cada cliente con su
actividad comercial.

Agentes comerciales

En este archivo se guardan todas las fichas de agentes comerciales que existan en su empresa. Todos
los campos que requiere la ficha son opcionales, no obstante, siempre es muy coémodo tener de un
vistazo toda la informacién del agente.

Campos regueridos:

Solapa Ficha

Cadigo: Indica el nimero que identificara al agente, si deja este campo a 0, el programa le asignara
el codigo siguiente al valor mas alto existente en el fichero.

E=| Nuevo agente comercial [z|
.E,lcha] Técnica |
Cadige: a
Normbre:
Dromicilio:
Cédign Postal: [00000]  Poblacicr: |
Provincia: |
DML
Teléfono particular: b il | |
2 v | x

Nombre, Domicilio, C.Postal, Poblacién, Provincia: Datos de contacto.
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D.N.IL.: Introduzca el DNI del agente, el programa le calculara automaticamente la letra del NIF.
Teléfono particular, Movil.

Solapa Técnica.

Fecha de alta: Fecha en la que se crea el agente en el programa. Si pulsa Enter el programa le
aplicara la fecha actual del sistemas.

= Nuevo agenle comercial
Ficha | Ttumma I}
Cortea
Fachade ala. [T771172003 O —
gt o 0] Oiva
Cenitider [_000] Oirer: 00
O En plantla
e e tisbsie
Obsevciones:
E2E3

Importe fijo: Introduzca el importe fijo de sueldo concertado con el agente.

Comisién: Indique el porcentaje de comision sobre las ventas que se ha acordado con el agente. Este
porcentaje de comision es fijo para todas las ventas, no obstante, en el momento de crear un albaran
o factura, el programa le permite rectificarlo.

Zona de trabajo, observaciones y tipo de contrato: Datos informativos del agente.

Pégina 72



FactuSol 2004 — Menu Administracién

ADMINISTRACION

Facturacion de clientes

Facturacion por niumero de albaran

Este proceso factura los albaranes pendientes de facturar entre un rango de nimeros. Se creara una
factura por cada albaran facturado.

Datos solicitados:

Rango de albaranes: Indique el rango de nimeros de albaranes que desea facturar.

Factura inicial: Indique el nimero de factura por la que desea que se comiencen a generar las
mismas. Si deja este valor a cero, el programa utilizard como nimero de factura el correspondiente
al contador automatico de la serie de factura.

Fecha de la factura: Indique la fecha con la que se crearan las facturas.

Observaciones: Indique unas observaciones genéricas para que aparezcan en todas las facturas
generadas.

£} Facturacidn por, nimero de albaran

Muirmera de albaran del al 959353

Factura inicial:

Fecha de la factura: 17/11/2003

Observaciones

Facturacion por numero de albaran (agrupado)

Este proceso factura los albaranes pendientes de facturar entre un rango de nimeros. Se creara una
factura por cada cliente, (si encuentra el proceso mas de un albaran de un mismo cliente, se
facturaran todos en una Unica factura).

Datos solicitados:

Rango de albaranes: Indique el rango de nimeros de albaranes que desea facturar.
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Factura inicial: Indique el nimero de factura por la que desea que se comiencen a generar las
mismas. Si deja este valor a cero, el programa utilizard como nimero de factura el correspondiente
al contador automatico de la serie de factura.

Fecha de la factura: Indique la fecha con la que se crearan las facturas.

Observaciones: Indique unas observaciones genéricas para que aparezcan en todas las facturas
generadas.

4} Facturacion por nimero de albardn

Nmero de albarén del al | 933333
Factura inicial: 1- ljl
1741142003

Fecha de la factura:

Observaciones

Facturacion por fecha de albaran

Este proceso factura los albaranes pendientes de facturar entre un rango de fechas. Se creara una
factura por cada albaran encontrado.

Datos solicitados:

Rango de albaranes: Indique el rango de fechas de albaranes que desea facturar.

Factura inicial: Indique el nimero de factura por la que desea que se comiencen a generar las
mismas. Si deja este valor a cero, el programa utilizard como nimero de factura el correspondiente
al contador automatico de la serie de factura.

Fecha de la factura: Indique la fecha con la que se crearan las facturas.

Observaciones: Indique unas observaciones genéricas para que aparezcan en todas las facturas
generadas.

L} Facturacién por fecha de albardn

Fecha de albaran del ‘ | al |17/1V2003

Factura inicial 1- Ijl
Fecha de |a factura 17/11/2003

Observaciones ‘
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Facturacion por fecha de albaran (agrupado)

Este proceso factura los albaranes pendientes de facturar entre un rango de fechas. Se creara una
factura por cada cliente, (si encuentra el proceso méas de un albaran de un mismo cliente, se
facturarén todos en una Unica factura).

Datos solicitados:

Rango de albaranes: Indique el rango de fechas de albaranes que desea facturar.

Factura inicial: Indique el nimero de factura por la que desea que se comiencen a generar las
mismas. Si deja este valor a cero, el programa utilizard como nimero de factura el correspondiente
al contador automatico de la serie de factura.

Fecha de la factura: Indique la fecha con la que se crearan las facturas.

Observaciones: Indique unas observaciones genéricas para que aparezcan en todas las facturas
generadas.

L} Facturacicn por fecha de albardn

Fecha de abarn del | | & [17A1/2005

Factura inicial 1= Ijl
Fecha de la factura: ~ |17/11/2003

Observaciones

Facturacion por cliente y nimero de albaran

Este proceso factura los albaranes pendientes de facturar entre un rango de clientes y un rango de
numeros de albaran. Se creara una factura por cada cliente, (si encuentra el proceso mas de un
albaran de un mismo cliente, se facturaran todos en una Unica factura).

£ Facturacién por cliente y albardn E‘

Numero de clisnte del ﬂ al ﬂ
Numera de albarén del ljl al
Factura inicial ’E‘ ljl

Fecha de la factura

Observaciones ‘ |
\

) v | x

Datos solicitados:
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Rango de clientes: Indique el rango de clientes que desea facturar.
Rango de albaranes: Indique el rango de nimeros de albaranes que desea facturar.

Factura inicial: Indique el nimero de factura por la que desea que se comiencen a generar las
mismas. Si deja este valor a cero, el programa utilizard como nimero de factura el correspondiente
al contador automatico de la serie de factura.

Fecha de la factura: Indique la fecha con la que se crearan las facturas.

Observaciones: Indique unas observaciones genéricas para que aparezcan en todas las facturas
generadas.

Facturacion por cliente y fecha

Este proceso factura los albaranes pendientes de facturar entre un rango de clientes y un rango de
fechas de albaran. Se creara una factura por cada cliente, (si encuentra el proceso mas de un albaran
de un mismo cliente, se facturaran todos en una Unica factura).

£¥ Facturacian por cliente y fecha de albaran El

Mimero de cliente del [ ﬂ al ﬂ

Fecha de albaran del ‘ | al ‘WMVZUM |

Factura inicial: 1~ ljl
Fecha de la factura:  |17/11/2003

Observaciones ‘ |
\

Datos solicitados:

Rango de clientes: Indique el rango de clientes que desea facturar.

Rango de albaranes: Indique el rango de fechas de albaranes que desea facturar.

Factura inicial: Indique el nimero de factura por la que desea que se comiencen a generar las
mismas. Si deja este valor a cero, el programa utilizard como nimero de factura el correspondiente
al contador automatico de la serie de factura.

Fecha de la factura: Indique la fecha con la que se crearan las facturas.

Observaciones: Indique unas observaciones genéricas para que aparezcan en todas las facturas
generadas.

Facturacion por cliente/obra y nimero

Pégina 76



FactuSol 2004 — Menu Administracién

Este proceso factura los albaranes pendientes de facturar de un determinado cliente entre un rango
de fechas de albaran y una determinada obra o todas las obras. Se creara una factura por cada obra
del cliente.

Datos solicitados:

Cliente a facturar: Indique el cliente que desea facturar.

Obra a facturar: Puede seleccionar “Todas las obras” o especificar una obra en concreto.

Rango de fechas: Introduzca el rango de fechas de albaranes.

Factura inicial: Indique el nimero de factura por la que desea que se comiencen a generar las

mismas. Si deja este valor a cero, el programa utilizard como nimero de factura el correspondiente
al contador automatico de la serie de factura.

{3} Facturacidn por clientefobra y albardn El
BletzalEstrer =l J
Obra a facturar [ =l

Fecha de abaidn del: | | al [171172003

Factura nicil [1=]1
Fecha de la factura: 171172003

DObservaciones [ |
\

19 ¥ | %

Fecha de la factura: Indique la fecha con la que se crearan las facturas.

Observaciones: Indique unas observaciones genéricas para que aparezcan en todas las facturas
generadas.

Facturacion por cliente y seleccion de albaranes

Este proceso factura los albaranes que se seleccionen, de un determinado cliente. El proceso emitira
una factura conteniendo todos los albaranes seleccionados.

Datos solicitados:
Cliente a facturar: Indique el cliente que desea facturar.
Tipo de albaranes: Seleccione la serie de albaranes que desea facturar.

Numeros de albaranes: Seleccione los albaranes que desea facturar. Estos albaranes han de ser del
cliente anteriormente seleccionado.

Factura inicial: Indique el nimero de factura por la que desea que se comiencen a generar las
mismas. Si deja este valor a cero, el programa utilizard como nimero de factura el correspondiente
al contador automatico de la serie de factura.
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Fecha de la factura: Indique la fecha con la que se crearan las facturas.

Observaciones: Indique unas observaciones genéricas para que aparezcan en todas las facturas
generadas.

3 Facturacidn por cliente y albaranes rz‘

Himero de clienle =] |
Tipo de albaranes: 1 -

Nimeros de albaranes: 0 0 0 0 0|
0| 0| 0| 0| 0|
0| 0| 0| 0| 0|

Factura inicial ljl
Fecha de la factura 1741172003

Observaciones ‘ |

| |

Facturacion por forma de pago

Este proceso factura los albaranes de una determinada forma de pago entre un rango de fechas. El
proceso emitird una factura por cada cliente, (si encuentra el proceso mas de un albaran de un
mismo cliente, se facturaran todos en una Unica factura).

Datos solicitados:

Forma de pago: Indique la forma de pago que desea facturar.

Rango de fechas: Seleccione el rango de fechas de albaranes a facturar.

(X

¥ Facturacidn por forma de pago

Forma de pago: Dﬂl |
Fecha de albaran del al |17/11/2003

Factura iniciak ’E‘ ljl

Fecha de la factura:

Obzervaciones | |
|

RAEX

Factura inicial: Indique el nimero de factura por la que desea que se comiencen a generar las
mismas. Si deja este valor a cero, el programa utilizard como nimero de factura el correspondiente
al contador automatico de la serie de factura.

Fecha de la factura: Indique la fecha con la que se crearan las facturas.

Observaciones: Indique unas observaciones genéricas para que aparezcan en todas las facturas
generadas.
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Facturacion por agente y fecha

Este proceso factura los albaranes pendientes de facturar entre un rango de agentes y un rango de
fechas de albaran. Se creara una factura por cada cliente, (si encuentra el proceso mas de un albaran
de un mismo cliente, se facturaran todos en una Unica factura).

Datos solicitados:

Rango de agentes: Indique el rango de agentes que desea facturar.

Rango de albaranes: Indique el rango de fechas de albaranes que desea facturar.

Factura inicial: Indique el nimero de factura por la que desea que se comiencen a generar las
mismas. Si deja este valor a cero, el programa utilizard como nimero de factura el correspondiente
al contador automatico de la serie de factura.

Fecha de la factura: Indique la fecha con la que se crearan las facturas.

Observaciones: Indique unas observaciones genéricas para que aparezcan en todas las facturas
generadas.

X

{3} Facturacidn por agente y fecha de albardn

Mimero de agente del: al

Fecha de albardn det | | & [7mzona |

Fachura inicial 1 ljl
Fecha de la factura 1741172003

Observaciones |

Facturaciéon a proveedores

Facturas manuales

Esta opcidn del programa le permite la introduccion de las facturas recibidas de proveedores. Puede
crear, consultar, modificar e imprimir estas entradas siempre que lo desee.

El material introducido en las facturas recibidas, no acumularan el stock en el almacén seleccionado
en la misma.

Desde esta opcién puede validar un pedido a proveedor o una entrada de mercancias parcialmente o
de forma total.

Funcionamiento de la opcién:
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Al entrar en esta opcion, FactuSol le mostrara una ventana con las facturas recibidas que existan
actualmente en el programa. Desde aqui es posible seleccionar cualquiera de ellas y con la barra de
botones inferior, modificarlas, anularlas, consultarlas o imprimirlas.

5.1

Puede utilizar la barra superior de titulos para, haciendo clic en la misma, ordenar por la columna
que desee.

Al hacer clic en la creacién o modificacidn de facturas, le aparecera una ventana en la podra
observar un apartado de datos generales y tres solapas: Lineas de detalle, Totales y Otros datos.

Datos generales

En este apartado podrd introducir los datos de cabecera del documento que son los siguientes:

NO reg. de factura, (serie y nimero): Ha de introducir en este campo el numero de serie que desea
para registrar la factura de proveedor, (por omisidn siempre sera la serie 1). En el boton
configuracion de facturas recibidas se encuentran los contadores automaticos de cada serie. Puede
indicar el nimero de registro que desea o dejarlo con valor 0 y el programa le asignara de forma
automatica el nimero correlativo.

Estado: Puede indicar a priori el estado de la factura, por omision el estado sera “Pendiente de
pago”.

Cadigo de la factura: Indique el nimero real de la factura del proveedor.

Fecha de la factura: Indique la fecha de la factura con el formato DDMM o DDMMAA. Si pulsa la
tecla Enter el programa tomara de forma automatica la fecha actual del sistema.

Proveedor: Introduzca el cédigo de proveedor al que le ha comprado el material. Puede utilizar la
funcion F1 para localizarlo en el fichero de proveedores. También puede utilizar la tecla de funcién
F2 para introducir manualmente un proveedor que no exista actualmente en el programa.

Solapa “Lineas de detalle”

En esta solapa podra rellenar el cuerpo del documento.
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Lineas de factura: En la parte central de la ventana debe introducir ayudado por el boton “Nueva
linea” los articulos incluidos en la factura que va a mecanizar.

Caodigo de articulo: Introduzca el codigo del articulo que desea pedir. Puede utilizar las
teclas de funcion F1y F2 para localizar el articulo dentro del fichero.

Si no introduce ningun cédigo del articulo y pulsa Enter, puede escribir cualquier texto
como descripcion del articulo a pedir sin utilizar el fichero de articulos.

Descripcion: Aparecera en este campo el nombre del articulo que haya introducido en el
cddigo. Si no ha introducido ninguno, puede escribir la descripcion de forma manual. La
longitud méaxima de este campo es de 65.000 caracteres.

% Nueva linea de factura recibida

Cédigo de articulo: —|ﬂ
Descripcidn:
LCantidad: 0,00
Precio: 0,00
Descuentos: E@
TOTAL: 0.00)

TpodelVa: [1.-[16% =

F1 para buscar aiculo, [puede teclar antes el inicio del cidign)

Cantidad: Introduzca la cantidad. Si pulsa la combinacién de teclas Alt+F2, le aparecera
en la linea inferior de la ventana las condiciones de la Ultima factura del articulo
seleccionado al proveedor.

Precio: Introduzca el precio unitario sin 1.V.A., si introduce el importe del articulo 1.V.A.
incluido y pulsa la tecla de funcién F3, el programa le descompondra el precio sin I.V.A..

Descuentos: Introduzca los porcentajes de descuentos aplicados a este articulo por el
proveedor.

Total: En este campo aparecera el importe total de la linea.
Solapas auxiliares: Si selecciona un articulo, le aparecera en la ventana de introduccion de
articulos cuatro fichas con la informacién importante del mismo: existencias, precios de

venta, costos, y proveedores.

Boton configuracion: Puede configurar con este boton los campos que desea que el
programa le solicite dentro de la introduccion de articulos.

Solapa “Totales”

En esta solapa se recogen los datos del pié de la factura recibida. Son los siguientes:
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Porcentajes / importes del pié del pedido:

e Porcentajes / importes de descuento.

e Porcentajes / importes de descuento por pronto pago.
e Porcentajes / importes de portes.

e  Porcentajes / importes de financiacion.

e  Porcentaje / importe de retencion.

Forma de pago: Seleccione la forma de pago del pedido.
Observaciones: Puede introducir dos renglones de observaciones que se imprimiran en la entrada.

Solapa “Otros datos”

En esta solapa puede indicar datos adicionales de la factura. También incluye un apartado:
“Documentos asociados”, donde puede consultar la trazabilidad de la factura.

Configuracién de facturas recibidas

En la barra de botones inferior de la ventana principal de facturas recibidas se encuentra el boton “Ir
a configuraciones”, que le permitira acceder a la siguiente ventana:

Puede configurar el funcionamiento de esta opcion en los siguientes apartados:
Numeros automaticos: Contadores para las nueve series de facturas.

Por defecto...: Puede seleccionar algunos valores por defecto para ahorrar trabajo en la creacion de
documentos.

s Configuracidn de facturas recibidas

{"General] Vistas | Impresién | Facturacion de entiadas |

Mimeros Autom, Por defecto...

Tipo de documento: |1 =

Fomadepaga:  [00_|[Contada

Opciones

Utilizar descuentos en lineas del documenta

I
=1 =1 =11 51 =) = R )

2) ¥ | x

Filtros de consultas: Permite configurar los pedidos que seran visibles en la ventana principal.
Ver panel de margenes, descuentos, etc.

Algunas opciones de impresion.
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Facturacion de entradas: A través de esta opcidn, es posible configurar opciones relativas a la
facturacion automatica de facturas.

iy Configuracion de facturas recibidas

General| Vistas | Impresicn &.

Facturar proveedores no habituales

Tipos de entradas facturables

Agrupar por articulo

Imprimir en la facturs el nimero de entrada 1 4 7
Imprimir en la facturs la fecha de la entrada 2 5 8
[ imprimit &n la factura sélo el nimero de entrada 3 [ 9

Texto para la referencia a la entrada
Entrada:

Facturar proveedores no habituales: Indica si el programa facturara los proveedores que
no estén creados en el fichero de proveedores de la empresa.

Agrupar por articulo: Permite seleccionar si desea que se acumule en un solo renglén
todas las entradas de un mismo articulo.

Imprimir en la factura el n°y fecha de la entrada: Marcando estas opciones, al imprimir
una factura, aparecera con anterioridad a los articulos incluidos en las entradas una
cabecera con su nimero y/o fecha.

Imprimir sé6lo el nimero de entrada: Permite imprimir las facturas sin especificar uno a
uno los renglones de articulos que componen la entrada, si no por el contrario, sélo se
imprime la fecha, el nimero de factura y el importe total del mismo.

Tipo de entradas a facturar.

Texto para la referencia del entrada.

Botdn “Buscar factura”

Esta opcidn realiza una bisqueda segln un texto introducido. Esta busqueda se realiza sobre la
columna activa en la ventana (titulo en negrita).

Facturacion de entradas entre fechas

Esta opcidn permite generar facturas de proveedores a través de las entradas de mercancias
introducidas en el programa.
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Su utilidad esta pensada para facilitar el trabajo de cotejar las entradas de mercancias que hayan
llegado a la empresa durante el periodo de facturacion del proveedor y la factura del mismo.

Al poder imprimir las facturas recibidas generadas, es muy facil comparar la factura fisica que le
haya llegado del proveedor y la factura impresa, y ver los posibles desfases.

Datos solicitados:
Rango de proveedores: Indique el rango de proveedores que desea facturar.
Rango de entradas: Teclee el rango de fechas a facturar las entradas.

Factura inicial: Indique el nimero de factura por la que desea que se comiencen a generar las
mismas. Si deja este valor a cero, el programa utilizard como nimero de factura el correspondiente
al contador automatico de la serie de factura.

4} Facturacion desde entradas El

Condiciones

Memero de proveedor del al | 99999
Fecha de la entrada del I:l 2l |17/11/2003

Factura inicial: 1= ljl
Fecha de la factura: l:l

Agupado por provesdor m|

Fecha de la factura: Indique la fecha con la que se crearan las facturas.

Agrupado por proveedor: Si marca esta opcion, se facturara en una sola factura todas las entradas
existentes de cada proveedor.

Facturacion por proveedor y seleccién de entradas

Esta opcidn permite generar facturas a un proveedor a través de las entradas de mercancias
introducidas en el programa.

Su utilidad esta pensada para facilitar el trabajo de cotejar las entradas de mercancias que hayan
llegado a la empresa durante el periodo de facturacion del proveedor. Puede indicar el nimero de
factura fisica del mismo.

Al poder imprimir las facturas recibidas generadas, es muy facil comparar la factura fisica que le
haya llegado del proveedor y la factura impresa, y ver los posibles descuadres.

Datos solicitados:
Proveedor: Indique el rango de proveedores que desea facturar.

Tipo de entradas: Teclee el rango de fechas a facturar las entradas.
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Numero de entradas: Seleccione el nimero de las entradas que desea facturar, estas entradas deben
ser del proveedor anteriormente seleccionado.

Factura inicial: Indique el nimero de factura por la que desea que se comiencen a generar las
mismas. Si deja este valor a cero, el programa utilizard como nimero de factura el correspondiente
al contador automatico de la serie de factura.

Fecha de la factura: Indique la fecha con la que se crearan las facturas.

Observaciones: Puede introducir unas observaciones genéricas para las facturas generadas.

1} Facturacion por proveedor y entradas | \

Mumero de proveedar: [0 ﬂ‘ |
Tipo de entradas: 1 -

Himeros de entradas: 0 0 0 0 0
1] 0 0 0 0
0 0 0 0 0

Factura inicial: 0

Fecha de la factura 16/12/2003

Observaciones

Recibos

Fichero de recibos

Este proceso del programa gestiona los recibos generados en la empresa. Los recibos pueden crearse
por medio de tres opciones del programa:

1. Sienlaficha del cliente se selecciona la opcion “Crear recibo al facturar”, a la vez que se
generan las facturas del cliente, se crearan también los recibos.

2. Puede generar los recibos en las opciones especificas en este menu.
3. Puede crear manualmente los recibos a través de este fichero.

Una vez creados los recibos, ya sea por el medio que sea, estos podran anularse, modificarse e
imprimirse en cualquier momento.
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Librado

& Bl & |U|IE| % (8| K

Datos requeridos:

N° del recibo: Se compone del nimero de serie, nimero de recibo y nimero de vencimiento. Si deja
a cero el nimero del recibo, el programa utilizara el contador automatico de su serie al grabar el
mismo.

Localidad de expedicion, Importe, fecha de expedicion y de vencimiento.

Conceptos: Puede indicar el texto descriptivo del concepto del recibo.

Domiciliacién bancaria.

B Nueva ficha de recibo

Fecibo kit Localidad de expedicidn Imparte
£ I | | 0.00]
Fecha de expedicidn Fecha de vencimienta
171172042 2 la vista
Conoeptos
Domiciliacién bancaria  Mombre de la entidad Ent__ Ofic. DC  Cuenta
Distos del pagador Estadno
& Pendients
O Cobrada
0000a]| g |
0orado parcial
| L s

Datos del pagador: Puede introducir el cédigo del cliente o escribir manualmente todos los datos
necesarios.

Estado del recibo: Por omisidn el estado serd “Pendiente de cobro”.

Configuracion de recibos
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En la barra de botones inferior de la ventana principal de pedidos se encuentra el boton “Ir a
configuraciones”, que le permitird acceder a la siguiente ventana:

Puede configurar el funcionamiento de esta opcion en los siguientes apartados:
NUmeros automaticos: Contadores para las nueve series de recibos.

Por defecto...: Puede seleccionar algunos valores por defecto para ahorrar la creacion de
documentos.

Filtros de consultas: Permite configurar los pedidos que seran visibles en la ventana principal.
Algunas opciones de impresion.

Creacion de recibos automatica: Son los ajustes que pueden establecerse en el programa para que el
proceso de generacion de recibos le encaje de la mejor manera.

#: Configuracidn de recibos

Gerneral| Vistas | Impresion £ Cieacion. de rechos auinmnaics:|

Girar clientes no habituales Tipas de facturas a girar

Incluir hiimero de factura en la primera linea de concepta 1 4 7

O Incluir nimero de factura en la segunda linea de concepta 2 5 8
Forma de paga £ E 3

O Recoge: foma de pago desde la ficha del dliente
© Recoger forma de pago desde la vltima factura

Texta para los conceptos de recibo:
| |
| |

RAEX

Girar clientes no habituales: Si marca esta opcion se giraran en los procesos de
generacion de recibos los clientes que no existan en el fichero de clientes.

Incluir nimero de factura en las lineas de conceptos: Si activa estas casillas, el programa
agregara al final del texto de la linea de concepto, el nimero de factura.

Forma de pago.
Tipo de factura a girar.

Texto de los conceptos del recibo: Introduzca el texto que desee que se imprima en los
conceptos de los recibos.

Generacion de recibos entre n® de facturas

Este proceso tiene la funcién de crear los recibos correspondientes al rango de facturas introducido.
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El procedimiento de creacion generara tantos recibos como vencimientos haya en cada factura. La
fecha de expedicion del recibo seré la fecha de la factura.

Datos solicitados:
Rango de facturas: Indique el rango de nimeros de factura que desea girar.
NUmero de recibo inicial: Indique la serie y el nimero de recibo por la que desea que se comiencen

a generar los mismos. Si deja este valor a cero, el programa utilizard como ndmero de recibo el
correspondiente al contador automatico de la serie de recibo.

= Recibos entre n? de facturas

Mumero de factura a iniciar la creacidn: i

Mimero de factura a concluir la creacisn: | 333333

Mirmera de recibo inicial: |1« ljl

Generacion de recibos entre n® de facturas (agrupando)

Este proceso tiene la funcion de crear los recibos correspondientes al rango de facturas introducido.
Si existiera mas de una factura de un mismo cliente dentro del rango seleccionado, se emitira un
solo recibo por el importe de todas ellas.

El procedimiento de creacién generara tantos recibos como vencimientos haya. La fecha de
expedicion del recibo sera la fecha de la ultima factura del cliente.

Datos solicitados:
Rango de facturas: Indique el rango de nimeros de factura que desea girar.
Namero de recibo inicial: Indique la serie y el nimero de recibo por la que desea que se comiencen

a generar los mismos. Si deja este valor a cero, el programa utilizara como nimero de recibo el
correspondiente al contador automatico de la serie de recibo.

E= Recibos entre n? de facturas (agrupando) fg|

MNimera de factura a iniciar la creacidn: g

Mumera de factura a concluir la creacian; | 933333

Murnero de recibo inicial: |1 Ijl
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Generacion de recibos entre fechas de facturas
Este proceso tiene la funcion de crear los recibos correspondientes al rango de facturas introducido.

El procedimiento de creacidn generara tantos recibos como vencimientos haya en cada factura. La
fecha de expedicion del recibo sera la fecha de la factura.

Datos solicitados:
Rango de facturas: Indique el rango de fechas de factura que desea girar.
Namero de recibo inicial: Indique la serie y el nimero de recibo por la que desea que se comiencen

a generar los mismos. Si deja este valor a cero, el programa utilizara como nimero de recibo el
correspondiente al contador automatico de la serie de recibo.

B= Recibos entre fechas de factura

Fecha de factura a iniciar la creacidn:

Fecha de factura a concluir la creacisn:  [17/11/2003

Mimera de recibo inicial: |1« ljl

Generacion de recibos entre fechas de facturas (agrupando)

Este proceso tiene la funcién de crear los recibos correspondientes al rango de facturas introducido.
Si existiera mas de una factura de un mismo cliente dentro del rango seleccionado, se emitira un
solo recibo por el importe de todas ellas.

El procedimiento de creacion generara tantos recibos como vencimientos haya. La fecha de
expedicion del recibo serd la fecha de la dltima factura del cliente.

B Recibos entre fechas de factura (agrupando) fz|

Fecha de factura a iniciar la creacidn:

Fecha de factura a concluir la creacisn:  [17/11/2003

Mimero de reciba inicial. |1 - Ijl

Datos solicitados:

Rango de facturas: Indique el rango de fechas de factura que desea girar.
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Numero de recibo inicial: Indique la serie y el nimero de recibo por la que desea que se comiencen
a generar los mismos. Si deja este valor a cero, el programa utilizard como ndmero de recibo el
correspondiente al contador automatico de la serie de recibo.

Caja
En esta opcion del programa puede registrar todos los movimientos que realice la caja de la
empresa. Los movimientos se graban en documentos que pueden contener varios movimientos (por

ejemplo todos los movimientos de un dia).

Una vez registrados los movimientos, puede consultarlos, modificarlos y anularlos siempre que lo
desee.

Haber

Mamero | Fecha Concepto

Datos necesarios

Numero de documento: Es el nimero que identifica al documento, si no se indica ninguno, el
programa asignara el nimero siguiente al mas alto existente en ese momento.

Fecha del documento: Indique la fecha de los movimientos.
Movimientos: Un documento puede tener infinitos movimientos.

Concepto: Explicacion del movimiento.
Importe: Importe del movimiento, ya sea al debe o al haber.
Cobros

Fichero de cobros de albaranes / facturas / recibos

A partir de estos ficheros puede gestionar los cobros de los diferentes documentos existentes en
FactuSol.
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3 Cobros de facturas emitidas, ‘Y‘

o T N T

N. Factura Fecha Cliente Lgente Importe Cobrado Pendiente
1-000387 |17/11/03 00532 - SISTEMAS DE 0- 208.80 0.0 208,80
1-000386 |17/11/03 00978 -COMST.Y DEC.. O- 27840 0,00 278,40
1-000331 |17/11/03 0DOB5E - JOSE MaRIAM... 0- 208,80 0,00 208,80
1-000431 17411703 00515 - JUAN CARLOS 0- 104,40 0,00 104,40
1-000442 | 17/11/03 0- £3.07 0,00 63.07

17 | ol

05

FRANCISCO G

Importe: 909,85 Cabrado; 0.00 Pendiente: 909.85
= S IC
Seleccion entre nameros: de 1-000000 &l 1-333333 Cliente; TODOS | Agente: TODOS

El control de cobros de albaranes, facturas y recibos se encuentran en diferentes opciones pero su
funcionamiento son exactamente iguales.

Al entrar en la gestion de cobros aparece la ventana principal de cobros sin mostrarle ninguna
factura de principio, y donde puede localizar:

e  Grupo de botones superior. Puede limitar una consulta del estado de los cobros por
nimero de documento, por fechas, acotar un cliente o un agente. También puede solicitar
que le muestre los documentos pendientes de cobro, los cobrados o los cobrados parciales.

e  Barra de titulos de la rejilla de datos. Haciendo clic sobre ella se ordenaran los registros
mostrados por la columna seleccionada.

e  Grupo de botones inferior. Puede crear un nuevo cobro o modificar un cobro realizado con
anterioridad.

© Cobron de facturas emitids

» Byl
Fochan Freba et

2 Gestidn de cobira. a
o —
Cherte:
Agecin:
Inonte Facha da cobec —
Fecha i I bunch o
|

Cencepta |

Contispatiss. | x|

x
Cherte TODGS | Agerte TODOS

Datos para introducir un cobro:
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Numero de documento: Indique la serie y nimero de documento (factura, albaran o recibo).

Linea de cobro: Ha de introducir una linea de cobro con el pago de cliente. Un albaran, factura o
recibo se puede cobrar en un nimero indefinido de pagos.

Fecha de cobro: Introduzca la fecha del cobro.

Importe cobrado: Introduzca el importe cobrado. Pulsando la tecla F1 el programa
automaticamente indicara el importe de cierre del cobro de la factura. Pulsando la tecla de
funcién F2, inserta el importe y cierra el cobro completamente.

Concepto: Descripcion explicativa del cobro.

Contrapartida: Este apartado sirve para controlar la contrapartida del cobro. Es decir, si se
ha cobrado a caja, si se recibe transferencia, talon, etc.

Configuracioén de Contrapartidas

Puede configurar hasta 10 contrapartidas para utilizar en la gestidn de cobros y pagos de
documentos.

£} Contrapartidas E|
Crontrapartida

C.AJAEN 274

Cada

Cald JAEN 021

SABADELL

Si enlaza la gestion de cobros con nuestro programa ContaSol, podra asignar una cuenta contable a
cada contrapartida. (ver Enlace con ContaSol).

Pagos

Ficheros de pagos
A partir de este fichero puede controlar los pagos de las facturas recibidas de sus proveedores.

Al entrar en la gestion de pagos aparece la ventana principal sin mostrarle ninguna factura de
principio, y donde puede localizar:
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e Grupo de botones superior. Puede limitar una consulta del estado de los pagos por nimero
de documento, por fechas, e incluso acotar un solo proveedor. También puede solicitar
que le muestre los documentos pendientes de pago, los pagados o los pagados parciales.

e Barra de titulos de la rejilla de datos. Haciendo clic sobre ella se ordenaran los registros
mostrados por la columna seleccionada.

e Grupo de botones inferior. Puede crear un nuevo pago o modificar un pago realizado con
anterioridad.

on de pagos

“%a Linea de pago

o
Fartu

Frovesy

Fecha de pago:
Importe pagada: ’w
Concepto: |
Contrapartida: | C.A.JAEN 274

] v | %

Datos para introducir un pago:

NUmero de factura: Indique la serie y nimero de factura.

Linea de cobro: Ha de introducir una linea de pago con el importe pagado al proveedor. Una factura
se puede pagar en un nimero ilimitado de pagos.

Fecha de pago: Introduzca la fecha del pago.

Importe pagado: Introduzca el importe pagado. Pulsando la tecla F1 el programa
automaticamente indicara el importe de cierre del pago de la factura. Pulsando la tecla de
funcion F2, inserta el importe y cierra el pago completamente.

Concepto: Descripcion explicativa del pago.

Contrapartida: Este apartado sirve para controlar la contrapartida del pago. Es decir, si se
ha pagado por caja, si se envia transferencia, talén, etc.

Configuracion de Contrapartidas

Puede configurar hasta 10 contrapartidas para utilizar en la gestion de cobros y pagos de
documentos.
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£} Cont rapartidas &‘

Crontrapartida
CAJAEM 274
Chula,
CAJAJAEM 021
SABADELL

Si enlaza la gestion de cobros con nuestro programa ContaSol, podra asignar una cuenta contable a
cada contrapartida. (ver Enlace con ContaSol).

Pagarés

Este archivo gestiona los pagarés emitidos por la empresa a los proveedores. Una vez creados,
permite consultar, modificar, anular e imprimir en cualquier momento.

Datos solicitados

N° de pagaré: N° de orden para el archivo. Si deja este campo con valor 0, el programa le asignara
un nimero automatico correlativo.

Lugar de emision, Importe del pagaré, Fecha de emision, Fecha de vencimiento.

Proveedor o acreedor: Introduzca el cédigo del proveedor. Puede utilizar la tecla de funcién F1 para
acceder al fichero de proveedores.

Banco de cargo: Introduzca el cddigo de la entidad bancaria. Pulse F1 para acceder al fichero de
bancos.

Clausulas.

Estado del pagaré: Puede controlar el estado actual de los pagarés. El estado inicial es “Sin
imprimir”.

171200 Fecha dé venciriene [17/11/2003__]
o] & |
0} &l |
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Lineas de concepto: Puede indicar los diferentes conceptos por los que se emite el pagaré.

Concepto: Texto explicativo.
Importe: Importe del concepto.

Bancos

En este archivo puede almacenar las fichas de todas las entidades de crédito con las que funciona su
empresa.

' Nuevo banco 3]

{Eicha ] Tecrica |

Chdigo q
Nonbre de |2 enlidat |

Domiciio |

Peblacicn |
Cédiga postal; | 00000 Pravincia:
Teléfore: | Fax [ ]

Director: Tino:

Interventor: Tina:

Comercial Tine:

Codigo Cuenta Cliente:

@ v | x

Su inclusion en el programa es casi meramente informativa, solo tiene funcionabilidad practica si se
utiliza fichero de pagarés.

Campos incluidos:

Solapa “Ficha”:

Cadigo: Cadigo del banco, si este valor se deja a 0, el codigo lo generaré el programa.
Nombre: Nombre del banco.

Domicilio, C. Postal, Poblacion, Provincia, Teléfono y Fax.

Nombre del Director y teléfono.

Nombre del Interventor y teléfono.

Nombre del Comercial y teléfono.

Codigo de cuenta de cliente.

15 Nuevo banco %]

Ficha [ Léstia|

@ Cuenta corrients

3 Fecha de alta: |17/11/200
O Péleade crédits il |
Wencimiento: |17/11/200 Interés sobre descubiertos:

S —
© Impasicién  plaza fiio
e
Wencimiento: |17/11/200
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Solapa “Técnica”:

Tipo de cuenta corriente.

Fecha de alta.

Tipo de interés.

Cuenta contable: Solo si se realiza el enlace con ContaSol, indica el cédigo de cuenta del banco en
nuestro programa de contabilidad.

Remesas

A través de esta opcién, puede generar remesas de cobros de forma manual o a través de
validaciones de facturas o recibos. En cada remesa puede incluir un nimero ilimitado de cobros.

Una vez creadas estas remesas, puede emitir un informe de las mismas o incluso, generar un archivo
con el formato bancario del cuaderno 19 para remitirlo posteriormente a su banco en un disquete o
por Internet.

S| Creacidn de una remesa &‘

NE de remesa: [
Fecha: [16/12/2003
Banco:[ 0] S| ]

Estado: | Pendiente ~|

Pos  Cliente| Mombre Wencimiento Impoite

MIGUEL 1
[

Total

Datos generales de la remesa:

Ndmero: Es un cédigo que identifica cada remesa. Si deja este campo a cero, el programa generara
un cédigo secuencial correlativo.

Fecha: Fecha de la remesa. Este campo se utilizara como fecha de emision en la generacion del
archivo B19.

Banco: Indica el banco donde se ingresara la remesa. Se tomara el nimero de cuenta corriente
indicada en su ficha como cuenta del ordenante.

Estado: Seleccione el estado actual de la remesa.

Lineas de remesa: Ha de crearse una linea de remesa por cada cobro incluido en la misma.
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Cada linea puede crearse de forma manual o validando con los botones auxiliares alguna factura o
recibo.

Datos que contiene cada una de las lineas:

Cliente: Datos del librado.

CCC: Codigo de cuenta del cliente.
Vencimiento: Fecha de vencimiento del cobro.
Conceptos: Texto explicativo del cobro.
Importe: Importe de cada uno de los conceptos.

Botén: Generar archivo B19

Use esta opcion para generar el archivo conteniendo la remesa de cobro.

El fichero de destino se grabara dentro de la carpeta del programa, en el interior de la subcarpeta
“Remesas”.

Si desea guardar el archivo en un disquete, indique la letra de la unidad y a continuacién el nombre
del archivo.

Ejemplo: A:\\RECIBO.BAN

Boton “Ir a configuraciones...”

Si desea presentar el archivo a una entidad bancaria, debe cumplimentar estos datos, aparte de los
propios del banco que se haya seleccionado en la remesa.

Presentador: Nombre y CIF de la persona o entidad que presenta el soporte magnético al banco.
Ordenante: Nombre y CIF de la persona o entidad que percibe el importe de la remesa.

Presentador y ordenante suelen ser la misma persona o entidad.

Liquidacion a agentes comerciales
A través de este informe es posible visualizar e imprimir la liquidacién de cada uno de los agentes.
¢ Rangos

- Rango de fechas.

- Rango de agentes (nimero de agente).

- Rango de cliente (nimero de cliente).

- Todas las series de facturas o una especifica.

- Todas las series de albaranes o una especifica.
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¢ Opciones

¢ Limites

quidacién de agentes §|

Fecha iniciak Agente iniciak Ijl I:l
Cliente inicial ljll |
Cliente final: ﬂ | |

Seleccidn Opciones

. & Totalizado
Facturas: Todos hd O Resurido
Albaranes: | Todos = O Detallada

X [ Pagina por agente
Incluir solo cobrados Incluir gastos .

O O E [ Orden inverso

Limites

|miprimir |Agenles entie 0y 99339 p fecha entre 01/01/03 » 31/12/02 |

Impresora seleccionada

Detectandn automaticamente hp Lasest 1000 en CENTRAL - 2 %
&8 &

Incluir solo cobrados: Incluira en la liquidacion solo los documentos que hayan sido

cobrados.

Incluir gastos: Incluir en la liquidacion los gastos directos de los agentes.

Totalizado, resumido o detallado: Indique el grado de detalle que desea en el

informe:

- Totalizado: Un solo rengl6n por agente

- Resumido: Indica el total del agente y un linea por cada documento incluido.

- Detallado: Indica el totalizado del agente, una linea por cada documento
incluido, y una linea por cada articulo o concepto en el documento.

Imprimir en orden inverso. Imprime el listado en la impresora en orden inverso. Esto

es Util para aquellas impresoras que por su funcionamiento descargan el papel de

forma que la primera hoja queda la Gltima en el bloque impreso.

Marque esta casilla si quieres que se imprima en la parte superior del listado los
limites introducidos. También puede modificar el texto que se imprime.

Gastos de agentes

En este archivo del programa es posible asentar los gastos directos de cada uno de los agentes

comerciales qu

Estos gastos se

e existan en el programa.

incluyen posteriormente si se desea en la liquidacién del agente comercial.

Datos requeridos:

Cadigo de la entrada: Numero que identifica al registro del gasto.

Fecha: Fecha del gasto.
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B Nuevo gasto

Ficha |

Cadiga 1
Fecha: [17/11/200
Agente: 1] &3|[4GENTE DE FRUEBAS ]

Concepta: | |

Importe: 0.00

3 v | x
@ N« | B

Agente: Indique el cddigo del agente, pulsando la tecla de funcién F1 accedera al fichero de agentes.
Concepto: Breve descripcion del gasto.

Importe: Importe del gasto.

Personal

Este fichero le permite informatizar los datos personales y profesionales del personal de su empresa.

=S| Nueva ficha de personal ‘z‘

{Eidbal| Técnica |
Cadigo: 0
Hombrs: ]

Daomisilo: |

Cédign Postst | 00000]  Pepiacire
Provincia:
o[
Teléfono: ]
Fecha de nacimiento: [17/11/2003 |

Observaciones:

@ ¥ | x

Su utilidad es meramente informativa, y todos los datos requeridos en la ficha son opcionales.
Datos requeridos:

Solapa Ficha:

Cadigo: Caodigo de personal, si este valor se deja a 0 el programa generara un nimero automatico.
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W Nueya ficha de personal 3]
Ficha [Técrica |
N, Segaidsd Sociat
Coregaria: |

Tipo de contrato: |

Antigiedad Evado
Pt V1o, de cortrato: Bam  OBaa
Sumkda bualu. 01,00

Freces b de babao

v[em e[ om o[ om [ oo

2 v | X

Nombre, domicilio, C.Postal, Poblacion y Provincia.
D.N.I.

Teléfonos.

Fecha de nacimiento y observaciones.

Solapa Técnica

Ne de la seguridad social.
Categoria.

Tipo de contrato, antigliedad.
Proximo vencimiento de contrato.
Sueldo bruto.

Departamento.

Estado del contrato.

Precios de la hora de trabajo.
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INFORMES

Ficheros maestros

Clientes

Listado de clientes

Imprime una relacion de los clientes existentes, teniendo en cuenta los limites introducidos, filtros,
ordenaciones y clasificacion.

£ Listado de clientes

Cédigo inicial: ﬂ Nombre iniciak |

Cadiga final: ﬂ Mombre final: |ZZZ I
Poblsciniicial [ | CP inicial Tipoinicial ||
Poblacién finsl CF final Tipo finsl
Fecha de alta inicial l:l Fecha de alta final:

Ordenacicn Clasificacion Dpciones
© Cédigo @ Sin clasificar Imprimit
O HNorbre O For poblacién |Datos Generales v
On Ol a.genle . Imprimir en arden

B EETEE O Fortipodeclents || s
Limites

Imprirnir ‘E\ientes entre 0y 99999 » nombre entre y Z22 ‘

Impresara seleccionada

Detectando autométicaments hp Laser)st 1000 en CENTRAL - /8 | Ty
K33

¢ Rangos
- Rango de cliente (nimero de cliente).
- Una, varias o todas las poblaciones.
- Uno, varios o todos los cédigos postales.
- Uno, varios o todos los tipos de cliente.

¢ Ordenaciones
- Por codigo de cliente.
- Por nombre de cliente.
- Por nombre comercial de la empresa.

+ Clasificaciones
- Sinclasificar (no se utilizara ninguna clasificacion en especial).
- Por poblacion.
- Por agente.
- Por tipo de cliente (tipo especificado en su ficha).

¢ Opciones
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- Imprimir en orden inverso. Imprime el listado en la impresora en orden inverso. Esto

es util para aquellas impresoras que por su funcionamiento descargan el papel de
forma que la primera hoja queda la dltima en el bloque impreso.

¢ Limites

- Marque esta casilla si quiere que se imprima en la parte superior del listado los
limites introducidos. También puede modificar el texto que se imprime.

Listado de direcciones de entrega

Imprime una relacion de las direcciones de entrega existentes (segtn el campo de la ficha de
cliente), teniendo en cuenta los limites introducidos, filtros y ordenaciones.

(%)

Cliente inicial: ﬂ Mombre imc\al:‘ |
Cliente: finak ﬂ Nombie final [Z22 |

Ordenacisn Opciones

@ Codigo O Descripcisn O Irnpririt en order irverso

Limites
Imnprimir |Ehentss entre 0y 93939 v nombre entre y 227 |

Impresora seleccionada

HP Laserlet 1100 [MS] - Mi Impresora 2| %
B |

¢ Rangos
- Rango de cliente (nimero de cliente).
- Rango de nombres.

¢ Ordenaciones
- Por codigo de cliente.
- Por descripcion.

¢ Opciones

- Imprimir en orden inverso. Imprime el listado en la impresora en orden inverso. Esto

es Util para aquellas impresoras que por su funcionamiento descargan el papel de
forma que la primera hoja queda la Gltima en el bloque impreso.

¢ Limites
- Marque esta casilla si quieres que se imprima en la parte superior del listado los
limites introducidos. También puede modificar el texto que se imprime.
Proveedores

Imprime listado de proveedores existentes, teniendo en cuenta los limites introducidos, filtros y
clasificacion.
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i
=

Proveedores

X

Cécigo inicisl B Nombre inicisl |

Cécigo finak B Nombre final  [Z2Z

Poblacidn inicial: |

| C. Postal iniciak

Poblacidn final: |ZZZ

| C. Postal final:

Ordenacion Opciones
® Cadigo O Mambre O CIaswficfal par pobl:acio’n
O Imprimir en orden inversa
Lirnites:

Imprirnir |F‘|oveedures entre 0y 93339 p nombre entre p 227 |

Impresora seleccionada

Detectands automaticaments hp Laser et 1000 en CEMTRAL - p % =
& & | &

¢ Rangos

- Rango de cliente.

- Rango nombre cliente.

- Rango de poblacién.

- Rango de Cdédigo Postal.

¢ Ordenaciones

- Por cédigo de proveedor.

- Por nombre de proveedor.

¢ Opciones

- Clasificado por poblacion.

- Imprimir en orden inverso: Imprime el listado en la impresora en orden inverso. Esto
es (til para aquellas impresoras que por su funcionamiento descargan el papel de
forma que la primera hoja queda la Gltima en el bloque impreso.

¢  Limites

- Marque esta casilla si quieres que se imprima en la parte superior del listado los

limites introducidos. También puede modificar el texto que se imprime.
Articulos
Secciones

Imprime listado de secciones de articulos teniendo en cuenta los rangos, filtros, ordenacién y
opciones introducidas.
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£ Secciones g|
|

Dadins inicist || 5] Deseripsisn st |
Do finak 83 Desoripsion finat |72

Ordenacidn Opeiones

[ valorado sequn tarfa
© Didenado por cadigo T aifa:

O Didenado por descripeién R I |

7 troprinei en orden inverso

Limites

Impiimir [Secriones entre y ZZ7 p descripcion entre y ZZZ |

Impresoia seleccionada

Detectandn automaticaments hp Laser]et 1000 en CENTRAL - p % E
KN N

¢+ Rangos

- Rango por codigo de seccion.
- Rango por descripcidn de seccion.

+ Ordenaciones

- Ordenado por codigo de seccion.
- Ordenado por descripcién de seccion.

¢ Opciones

- Valorado segun tarifa: Clasificado por tarifa y uno o todos los almacenes.

- Imprimir en orden inverso: Imprime el listado en la impresora en orden inverso. Esto
es util para aquellas impresoras que por su funcionamiento descargan el papel de
forma que la primera hoja queda la Gltima en el bloque impreso.

¢ Limites

- Marque esta casilla si quieres que se imprima en la parte superior del listado los
limites introducidos. También puede modificar el texto que se imprime.

Familias

Imprime listado de familias de articulos teniendo en cuenta los rangos, filtros, ordenacion y
opciones.

¢ Rangos

- Rango por cddigo de familia.
- Rango por descripcidon de familia.

¢ Ordenaciones

- Ordenado por codigo de familia.
- Ordenado por descripcion de familia.
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- Clasificado por secciones: Se podra seleccionar una o todas las secciones.

¢ Opciones

- Valorado: Segun la tarifa seleccionada y un almacén o todos.

- Imprimir en orden inverso: Imprime el listado en la impresora en orden inverso. Esto
es Util para aquellas impresoras que por su funcionamiento descargan el papel de
forma que la primera hoja queda la Gltima en el bloque impreso.

- Marque esta casilla si quieres que se imprima en la parte superior del listado los
limites introducidos. También puede modificar el texto que se imprime.

Cédigoiniciat [ |8 Deserpeninicial [ ]
Gédign ot 72 | B Dencrpoiinfral

Opciones

O Walorado

Taifa:

Almacén:

[ Imprivit e orden inversa

]

[reicr -]

| mptimie [Familiss entre y ZZ2 y descripcien sntis_ y ZZ2 |

Detectando sutomaticamente hp Laser)et 1000 en CENTRAL - P \?% =

EEan

e  Limites
£ Familias
Ordenacion
@ Oidenado por codige
Q) Didenado por descripcion
[ Clasificado por seceiones
Seccidn:
Limites
Impresora seleceionada
.
Articulos
Articulos

Imprime listado de articulos teniendo en cuenta los rangos, filtros, ordenacion, clasificacion y

opciones introducidos.

¢ Rangos

- Rango por codigo de articulo.
- Rango por referencia de proveedor.

- Rango por proveedor.

- Rango por descripcién de articulo.
- Rango por familia de articulo.

- Rango por seccioén.
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2 Listado de articulos

Ly racant :'ﬂ] Relrmencin peor. rucaal Prorrraie racaal &l
Céeige i oo 53] Relmancia poo wiciad [ Faermenk leud f=l}
ipciin rick | Fanlainciat £l
i = | Fomainat &l
] & ]
S il &f: |
- [ : B b o s s
codgn O B g Imes stk e st
= = 2 | Tk ko alrtecerans | O mprimi sthcudos con shock
u"‘”"‘@Q Yoria O i s o stk
in claniica <] D g an.

Ordenaciones

Ordenacidn por codigo de articulo.
Ordenacidn por referencia de proveedor.
Ordenacidn por descripcion de articulo.

Clasificaciones

Opciones

Sin clasificacion alguna.
Clasificado por proveedor (Opcion de imprimir un proveer por pagina).
Clasificacion por familia.

Imprimir stock de uno o todos los almacenes.

Seleccionar una tarifa.

Imprimir precios de articulos con o sin L.V.A., incluido.

Imprimir en orden inverso: Imprime el listado en la impresora en orden inverso. Esto
es util para aquellas impresoras que por su funcionamiento descargan el papel de
forma que la primera hoja queda la dltima en el bloque impreso.

22 Clasificacion

Limites

Imprimir todos los articulos.

Imprimir articulos con stock.
Imprimir articulos sin stock.

Imprimir articulos con stock positivo.
Imprimir articulos con stock negativo.
Imprimir articulos bajo minimo.
Imprimir articulos sobre maximo.

Marque esta casilla si quieres que se imprima en la parte superior del listado los
limites introducidos. También puede modificar el texto que se imprime.
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Tarifas de precios

Imprime listado de tarifas de precios teniendo en cuenta los rangos, filtros, ordenacion, clasificacion
y opciones.

¢ Rangos

- Rango por cddigo de articulo.

- Rango por referencia de proveedor.
- Rango por proveedor.

- Rango por descripcion de articulo.
- Rango por familia de articulo.

- Rango por secciones.

¢ Ordenacion
- Ordenacion por cddigo de articulo.

- Ordenacion por referencia de proveedor.
- Ordenacién por descripcion de articulo.

& Tarifa de precios gl

Codignivicist | |3 Pefersncisprow sk | ] Provesdarincs: | 0] &
Cédigo final _J Ricferericia prov, iniciak Proveedorfinat | 33933 53|
Deseripcion inicial: | | Famiiainiciat [ |5
Descrpcién finst [Z22 | Femils st =)
Ordenacitn Opciones
) - .. Tomarel stock del amacé
@ Codge O Referencia prov. © Descipeign | (o = ock SEAMIBN. gy s s aticulos
= Tados los dmacenes  + ;
Clasificasién Q Imprimit atculas con stock
@ Sin clasiicar et i Taifa 2 O Impiimit aitfculos sin stack
O Por provesdar Teital =] Taifs 1 || & Imprimir art. con stack posit
Imprimir precios sin | V.4, O Imprimir art. con stack negat.
© Por fanila [ Imprimic precios + 1.4, | Impimi attiulos baje mirime

— [ i e ol nverse. | <O Impimit aticulas sobre mésima

Imprimir [Artfculas entre ¢ 227 y deseripcia| ||~ Impresora seleccionada
Detectando automaticamente hp Laser)et P ﬁ%

¢ Clasificacion

- Sinclasificar.
- Clasificado por proveedor (opcion de imprimir un proveedor por pagina).
- Clasificado por familia de articulo.

¢ Opciones

- Tomar stock de uno o todos los almacenes.

- Seleccionar una, o dos tarifas a imprimir (distintas o iguales).
- Imprimir precios sin .V.A.

- Imprimir precios con .V.A.
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- Imprimir en orden inverso: Imprime el listado en la impresora en orden inverso. Esto
es util para aquellas impresoras que por su funcionamiento descargan el papel de
forma que la primera hoja queda la Gltima en el bloque impreso.

22 Clasificacion

- Imprimir todos los articulos.

- Imprimir articulos con stock.

- Imprimir articulos sin stock.

- Imprimir articulos con stock positivo.
- Imprimir articulos con stock negativo.
- Imprimir articulos bajo minimo.

- Imprimir articulos sobre maximo.

- Marque esta casilla si quieres que se imprima en la parte superior del listado los
limites introducidos. También puede modificar el texto que se imprime.

Inventario

Imprime listado de inventario con indicacién expresa del stock de articulos, teniendo en cuenta los
rangos, filtros, ordenaciones, clasificaciones y opciones introducidas.

*

Rangos

- Rango por cddigo de articulo.

- Rango por referencia de proveedor.
- Rango por proveedor.

- Rango por descripcion de articulo.
- Rango por familia de articulo.

Ordenaciones
- Ordenacién por cédigo de articulo.

- Ordenacion por referencia de proveedor.
- Ordenacion por descripcion de articulo.
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Codgoniviat | |5 Referenciapovinca || Provesdorincial |05

Cadiga finak S| Referencia prov. inciak Proveedor finak | 93339 S|

Descrpeidn nicial | | Famitsiiciet |3l

Descripeién final: |22 | Famiia finat: al

Didenacion Opoiones

© Ctdign O Feferenciaprov. O Dascrpoign | M sock ol nacér @ Impinit todos s aiculs
: Todos los almacenes +| | O Imprimi artfculos con stock
Clasficacin = O Impimir arculos sin stock
@ Sin clasificar ’h O Irprimir art. con stock posit

O Iprimir att, con stock negat,
O Impvimir precios A inchide O Imprimir artfculos bajo minime
Q Por tamilia [ Imprimir en orden inversa O Imprimir artfculos sobre méximg

O Por proveedar

Limitss Impresora sslecoionada

Imprimir{Inventario entie y ZZZ p descripeidn entre ¥ ZZ) || oot ando automaticamente oL p &

. Clasificaciones

- Sin clasificacion alguna.
- Clasificado por proveedor (Opcion de imprimir un proveer por pagina).
- Clasificacion por familia.

¢ Opciones

- Imprimir stock de uno o todos los almacenes.

- Seleccionar una tarifa.

- Imprimir precios de articulos con o sin .V.A., incluido.

- Imprimir en orden inverso: Imprime el listado en la impresora en orden inverso. Esto
es util para aquellas impresoras que por su funcionamiento descargan el papel de
forma que la primera hoja queda la ltima en el bloque impreso.

. 22 Clasificacion

- Imprimir todos los articulos.

- Imprimir articulos con stock.

- Imprimir articulos sin stock.

- Imprimir articulos con stock positivo.
- Imprimir articulos con stock negativo.
- Imprimir articulos bajo minimo.

- Imprimir articulos sobre méximo.

¢ Limites
- Marque esta casilla si quieres que se imprima en la parte superior del listado los
limites introducidos. También puede modificar el texto que se imprime.
Inventario mensual

Imprime listado de inventario mensual con indicacion expresa del stock de articulos, teniendo en
cuenta los rangos, filtros, ordenaciones, clasificaciones y opciones introducidas.
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Botdn “Regenerar el inventario mensual”.

Este procedimiento genera los acumulados mensuales de inventario, teniendo en cuenta las entradas
y salidas de articulos producidas en la empresa, asi como los traspasos entre almacenes,
fabricaciones de compuestos y consolidaciones de inventario.

¢ Rangos

- Rango por cddigo de articulo.

- Rango por referencia de proveedor.
- Rango por proveedor.

- Rango por descripcion de articulo.
- Rango por familia de articulo.

¢ Ordenaciones
- Ordenacion por cddigo de articulo.

- Ordenacion por referencia de proveedor.
- Ordenacidn por descripcion de articulo.

= Inventario mensual @l
hes a imprimir el inventario - Regenerar el inventario mensual |

e IRE| e e |t (B

Cadigo final: S| Referencia prov. iniial Proveedor finak | 33333] B3|

Descripcién ricial | | Femiiincst [ ]S

Descripein final, (222 ] Fanilia final: ﬂ
Ordenacidn Opciones

Impiimi stock del almacen

Todos los almacenes -

@ Cédiga O Referencia prov. O Descripcisn @ Impriir todos los articulas

lasfficacién mprimir articulos con stacl

T Ol ficul k.
@ Sh clasificar TTE;!:'FM <7 © Impini aitfeulos sin stock
O Por provesdor O Imprirnir art. ean stock posit

[ Imorimir precios (V4 incluida

O For famila ] Imprimit e orden inverso QO Imprinir art. con stock negat.

Limites Impresora seleccionada

[v] imir [Inventario entre y ZZZ y descripcion entre y 22|

el yeseydee Y| HP Lasedlet 1100 (M5) - Milmpres 8 | Ty

. Clasificaciones

- Sin clasificacion alguna.
- Clasificado por proveedor (Opcion de imprimir un proveer por pagina).
- Clasificacion por familia.

¢ Opciones
- Imprimir stock de uno o todos los almacenes.

- Seleccionar una tarifa.
- Imprimir precios de articulos con o sin .V.A., incluido.
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- Imprimir en orden inverso: Imprime el listado en la impresora en orden inverso. Esto
es util para aquellas impresoras que por su funcionamiento descargan el papel de
forma que la primera hoja queda la dltima en el bloque impreso.

* 22 Clasificacion

- Imprimir todos los articulos.

- Imprimir articulos con stock.

- Imprimir articulos sin stock.

- Imprimir articulos con stock positivo.
- Imprimir articulos con stock negativo.
- Imprimir articulos bajo minimo.

- Imprimir articulos sobre maximo.

- Marque esta casilla si quieres que se imprima en la parte superior del listado los
limites introducidos. También puede modificar el texto que se imprime.

Avrticulos bajo minimo con la diferencia

Imprime un listado de articulos bajo minimo teniendo en cuenta los rangos, filtros, ordenaciones,
clasificaciones y opciones introducidas.

2 Articulos bajo minimos E‘
Ccodgainicist || & Refeenciapovinia: [ | Froveedoriniciat: | 0] 9]
Cédigo finak S| Referencia prov. inicial Proveedorfinal | 33333] S

Famiiainicia: | |59
Famils fiiak =l

Descripcion inicial [

Descripoion final 222

QOrdenacidn Opciones

@ Codige QO Referencia prov. O Descripeign | \MPrimir stock daf amacén 8
T Tados los amacenes -
lasificacion Tarita o
@ Sin clasficar et =] (o}
O Por proveedar O
O Imprimir precios VA incluids | @ Imprimir articulos bajo minimo
O Por tamilia L Impririr en arden inverso fo)
Limites Impresora seleccionada
Imprimir [Aticulos baio minimas ertre y ZZZ y descripeid| || Detectando autométicamente hp /B | Ty

- Rango por cddigo de articulo.

- Rango por referencia de proveedor.
- Rango por proveedor.

- Rango por descripcion de articulo.
- Rango por familia de articulo.

. Ordenaciones

- Ordenado por codigo de articulo.
- Ordenado por referencia de proveedor.
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- Ordenado por descripcion de articulo.

¢ Clasificaciones

- Sin clasificacion alguna.
- Clasificado por proveedor (opcion de imprimir un proveedor por pagina).
- Clasificado por familia de articulo.

¢ Opciones

- Imprimir stock de uno o todos los almacenes.

- Seleccion de una tarifa.

- Impresion de precios I.V.A., incluido.

- Imprimir en orden inverso: Imprime el listado en la impresora en orden inverso. Esto
es util para aquellas impresoras que por su funcionamiento descargan el papel de
forma que la primera hoja queda la dltima en el bloque impreso.

¢ Limites

- Marque esta casilla si quieres que se imprima en la parte superior del listado los
limites introducidos. También puede modificar el texto que se imprime.

Articulos sobre maximo con la diferencia:

Imprime listado de articulos sobre maximo teniendo en cuenta los rangos, filtros, ordenaciones,
clasificaciones y opciones introducidas.

¢ Rangos

- Rango por cddigo de articulo.

- Rango por referencia de proveedor.
- Rango por proveedor.

- Rango por descripcion de articulo.
- Rango por familia de articulo.

£ Articulos sobre maximos gl

Codigoiniciat | || Refeencispov niciak [ | Pravesdoriricist | 0] 83|
Cédigo final 18| Refermnsis pov iisiak Proveedo finsk | 33338] 83|

Descripeian riciat | ] Farila inicial:

Descipcien fins: 222 ] Farifs final =]
Drdenacién Dpcianes
@ Cétigo O Referenciapov. O Desciprign | M stock del amacén 8
— Todos los amacenes -
Clasificacién O
® Sin clasificar m—j (o]
Q Por proveedar o}
[ Impirit precios 4 incluida (o]
O Par familia O Impiimir en orden inversa @ Imprimir artfculos sobre mixima

Limites Impresora seleceionada

[ i [etculossobes isinos ente »Z22 365275 | Detertondn aondicamerts hplas 5 | Ty

@ & & | B

. Ordenaciones
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- Ordenado por codigo de articulo.
- Ordenado por referencia de proveedor.
- Ordenado por descripcion de articulo.

¢ Clasificaciones

- Sin clasificacion alguna.
- Clasificado por proveedor (opcion de imprimir un proveedor por pagina).
- Clasificado por familia de articulo.

¢ Opciones

- Imprimir stock de uno o todos los almacenes.

- Seleccién de una tarifa.

- Impresion de precios I.V.A., incluido.

- Imprimir en orden inverso: Imprime el listado en la impresora en orden inverso. Esto
es Util para aquellas impresoras que por su funcionamiento descargan el papel de
forma que la primera hoja queda la ltima en el bloque impreso.

¢ Limites

- Marque esta casilla si quieres que se imprima en la parte superior del listado los
limites introducidos. También puede modificar el texto que se imprime.

Precios de clientes

Imprime listado de precios de clientes teniendo en cuenta los rangos, filtros, ordenaciones,
clasificaciones y opciones introducidas.

¢ Rangos
- Rango por cddigo de cliente.
- Rango por nombre de cliente.

- Rango por codigo de articulo.
- Rango por descripcidn de articulo.

. Ordenaciones

- Ordenado por codigo de cliente.
- Ordenado por nombre de cliente.

¢ Clasificaciones

- Por cliente.
- Porarticulo.
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=|Listado de precios de clientes

Ciadiga inicial Eﬂ Mamnbre inicial ‘

Codign final: | 33333) &3 Mombre finsk | 222
Cédigo inicial B Descripcién inicial: |

Cédigo final.  [Z22 ﬂ Descripcion final ‘ZZZ

Ordenacicn Clasificacion Opciones

© Cédign @ Por clients a Imprivir &n orden
Q Nombre Q Par articulo inverso

Limites

Impriir [Frecios de clientes entie 0y 93335 y nombre entie y 222 |

Impresora seleccionada

HFP Lagerlet 1100 [MS) - Mi lmpresora P E

3 & | & | &

¢ Opciones

- Imprimir en orden inverso: Imprime el listado en la impresora en orden inverso. Esto
es util para aquellas impresoras que por su funcionamiento descargan el papel de
forma que la primera hoja queda la dltima en el bloque impreso.

¢ Limites
- Marque esta casilla si quieres que se imprima en la parte superior del listado los
limites introducidos. También puede modificar el texto que se imprime.
Almacenes/Depdsitos

Imprime listado de almacenes / depoésitos existentes teniendo en cuenta los rangos, filtros,
ordenaciones y opciones introducidas.

¢ Rangos

- Rango por cddigo de almacén.
- Rango por descripcion de almacén.

¢ Ordenaciones

- Ordenado por codigo de almacén.
- Ordenado por descripcion de almacén.

¢ Opciones

- Imprimir en orden inverso: Imprime el listado en la impresora en orden inverso. Esto
es util para aquellas impresoras que por su funcionamiento descargan el papel de
forma que la primera hoja queda la dltima en el bloque impreso.
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=/ Almacenes

Cédiga inicial: l:l@ Descripeién inicial: |
Cadigo final ﬂ Descripcion final; |ZZZ

Ordenacion Opciones

!

@ Cadigo O Descripcién [ Imprimir en arden inversa

Limites
| ptirnir |Almacsnes entie p ZZ2 v descripcidn entre y Z22 ‘

Impresora seleccionada

Detectandn autematicamente hp Laserlet 1000 en CENTRAL - B | Ty
& & | &

¢  Limites
- Marque esta casilla si quieres que se imprima en la parte superior del listado los
limites introducidos. También puede modificar el texto que se imprime.
Compuestos

Imprime listado de articulos compuestos teniendo en cuenta los rangos, selecciones y opciones
introducidos.

¢ Rangos
- Rango por cddigo de articulo.
¢ Selecciones

- Seleccién de la tarifa.
- Seleccién de uno o todos los almacenes.

¢ Opciones

- Impresion de precios de venta con .V.A.

istado de compuestos

Cédigo iniciat: | | Taifa [Taifa 1
Codige final: |22 Almagén: | T odos los aimacenes

Opciones

Ll M ES]

O Imprimir precio de venta con 114, O Imprimir en orden inverso

Limites
Imprirnit |Eompueslus entie y 222 |

Impresora seleccionada

Detectando automaticaments hp Laserlet 1000 en CENTRAL - ﬁ ‘,?3 =
slele

- Imprimir en orden inverso: Imprime el listado en la impresora en orden inverso. Esto
es (til para aquellas impresoras que por su funcionamiento descargan el papel de
forma que la primera hoja queda la Gltima en el bloque impreso.
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Limites

- Marque esta casilla si quieres que se imprima en la parte superior del listado los
limites introducidos. También puede modificar el texto que se imprime.

Formas de Pago/Cobro

Imprime listado de formas de pago teniendo en cuenta los rangos, filtros, ordenaciones y opciones

indicadas.
¢ Rangos

- Rango por cddigo de forma de pago/cobro.

- Rango por descripcion de forma de pago/cobro.
¢ Ordenaciones

- Ordenacion por cddigo de forma de pago/cobro.
- Ordenacion por descripcion de forma de pago/cobro.

Opciones

- Relacionar con clientes: Imprime listado asociando cada forma de pago/cobro a los
clientes con ella configurados.

- Imprimir en orden inverso: Imprime el listado en la impresora en orden inverso. Esto
es util para aquellas impresoras que por su funcionamiento descargan el papel de
forma que la primera hoja queda la dltima en el bloque impreso.

Limites

- Marque esta casilla si quieres que se imprima en la parte superior del listado los
limites introducidos. También puede modificar el texto que se imprime.

Z: Formas de pago El

Cadiga iniciak Dﬂ Dezcripcidn inicial | |
Cédigo final B Desciipeion final  [F22 |

Oidenacidn Opciones
@ Cadign [ Relacionar clientes
© Deseripién [ impiimir en orden inverso

Limites
Imnprirrir |Forma de pago entre y ZZ2 y descripcidn entre w222 |

Impresora seleccionada

Detectando automaticamente hp Laserlet 1000 en CENTRAL - P V.g
@ Kl
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Agentes Comerciales

Imprime listado de los agente comerciales incorporados en la empresa teniendo en cuenta los
rangos, filtros, ordenacidon y opciones introducidos.

¢ Rangos

- Rango por codigo de agente.

- Rango por nombre de agente.

- Rango por zona geogréfica de trabajo de agente.
- Rango por cddigo postal de agente.

¢ Ordenaciones

- Ordenado por codigo del agente.
- Ordenado por nombre del agente.

¢ Opciones

- Clasificacion por zonas: Clasificacion de zonas de trabajo geograficas relacionado
con sus agente comerciales.
- Relacionar con clientes: Imprime listado asociando cada forma de pago/cobro a los

clientes con ella configurados.

- Imprimir en orden inverso: Imprime el listado en la impresora en orden inverso. Esto
es util para aquellas impresoras que por su funcionamiento descargan el papel de
forma que la primera hoja queda la Gltima en el bloque impreso.

Cadigo inicial: ﬂ Naombre inicial: ‘ |
Cadigo final: ﬂ Mombre final: ‘ZZZ |

Zana il | | CPostal ciat [ 00000
Zona final ‘ZZZ ‘ C. Postal finak
Ordenacion Opciohes
{9 Codigo O Clasificar por zonas
O Mombre [ Imprimir en orden inversa

Limites
| mprirmir |Agente entre 0y 99999 y nombre entre ¥ 222 |

Impresora seleccionada
Detectando automaticamente hp Lassr/et 1000 en CENTR ﬁ ﬁ

¢ Limites

- Marque esta casilla si quieres que se imprima en la parte superior del listado los
limites introducidos. También puede modificar el texto que se imprime.

Personal
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Imprime un listado de personal laboral de la empresa teniendo en cuenta los rangos, ordenaciones y
opciones introducidos.

Cédigo inicial: EI@ MNombre inicial:
Cadigo final: 999@ Mombre final  [£22

Ordenacidn Opciones
@ Cadign O Hombre O Irprirnir & ardee ireerso
Lirnites

Irriprirmie |Personal entre 0y 999 » nombre entre v 277 |

Impresora seleccionada

Detectandn automaticamente hp Lazerlet 1000 en CENTRAL - ﬁ %
m oon

¢ Rangos

- Rango por codigo de personal.
- Rango por nombre de personal.

¢ Ordenaciones

- Ordenado por codigo de personal.
- Ordenado por nombre de personal.

¢ Opciones
- Imprimir en orden inverso: Imprime el listado en la impresora en orden inverso. Esto

es util para aquellas impresoras que por su funcionamiento descargan el papel de
forma que la primera hoja queda la ltima en el bloque impreso.

¢ Limites

- Marque esta casilla si quieres que se imprima en la parte superior del listado los
limites introducidos. También puede modificar el texto que se imprime.

Pedidos a proveedores

Imprime listado de pedidos a proveedores teniendo en cuenta los rangos, filtros, ordenaciones,
clasificaciones y opciones introducidos.

¢ Rangos
- Rango por nimero de pedido a proveedor.

- Rango por fecha de pedido a proveedor.
- Rango por tipo de documento a mostrar (1 — 9).
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- Rango por cddigo de proveedor.

¢ Ordenaciones

- Ordenado nimero de documento.
- Ordenado por fecha de documento.

. Clasificaciones

- Sin clasificacion alguna.
- Clasificado por proveedor.

Clasificado por articulo: Esta opcion de permite indicar un rango de articulos, ya sea
por descripcidon o codigo.

¢ Opciones

Seleccion de estado de pedidos: Todos, Pendiente de recibir, Pendiente parcial de
recibir o Recibido.
Seleccion de pedidos realizados por almacén: Un o todos los almacenes.

Desglosar documento: Mostrara el contenido detallado de cada uno de los pedidos a
proveedores comprendidos en el informe.

Imprimir en orden inverso: Imprime el listado en la impresora en orden inverso. Esto

es util para aquellas impresoras que por su funcionamiento descargan el papel de
forma que la primera hoja queda la Gltima en el bloque impreso.

&: Listados de pedidos a proveedores

N2 de documento iniciel Fechainicial Tipos de 12
NE de dacumento finsl Fecha final b 3 Ma
Proveedor inicia: |___0] &3] ]
Proveedar final =Y ]
Ordenacion Opciones

® Panimers O Porfecha

<]

Pedidos que estén en estado

Clasificacidn Todos -

8 Sin clasiicar Pedidos realizados para el amaceén

P i

° Al Todos los almacenes -
= [ Desglosar cads documents
e I ———

Limites
piimir [Pedidos enire 0y 999399  fecha enbie 01/01/03 p 31/12/03 ]

Impresora seleccionada

Detectando automaticamente hp Laserlet 1000 en CENTRAL - ﬂ ?B =)

¢ Limites

Marque esta casilla si quieres que se imprima en la parte superior del listado los
limites introducidos. También puede modificar el texto que se imprime.

Entrada de mercancias

Listado que imprime las entradas de mercancias teniendo en cuenta los rangos, filtros, ordenaciones,
clasificaciones y opciones indicadas.

Pégina 119



FactuSol 2004 — Menu Informes

*

- Rango por Nimero de documento.

- Rango por fecha del documento.

- Rango por tipo de documento (1 - 9).
- Rango por cddigo de proveedor.

Ordenaciones

- Ordenado por nimero de documento.
- Ordenado por fecha de documento.

Clasificaciones

- Sinclasificacion alguna.

- Clasificado por proveedor.

- Clasificado por articulo: Esta opcion le permite introducir cédigo de articulo o
descripcion.

Opciones

- Seleccion del estado de la entrada de mercancias: Todas, Pendiente o Facturadas.

- Seleccién de entradas realizadas por almacén: Uno o todos los almacenes.

- Desglose de documento: Muestra cada uno de los documentos desglosados en el
informe.

- Imprimir en orden inverso: Imprime el listado en la impresora en orden inverso. Esto
es util para aquellas impresoras que por su funcionamiento descargan el papel de
forma que la primera hoja queda la dltima en el bloque impreso.

istados de entradas de mercancias

doc. &
NE de documerta final: | 999939 Fecha finab | 3112/2003 | fopyimie:

Proveedor inicial: ljlﬂl |
Proveedar final: ﬂl |

Ordenacian Opciones
& Porndmero ) Porfecha

N2 de documento iniciak Fecha inicial: [01/01/2003 | Tipos de 12 é
3 g

Entradas que estén en estado:

Clasificacidn |Todus j
@ Sin clasficar Ertradas realizados para el almacén:
8 Ez: ::tnizej:m |Todus log almacenes j
\mclal:|:| [ Desglosar cada documenta
Final O Imprimic en orden inverso
Limites

Imprimmit |Entrada de mercancias entre 0y 999399 y fecha entre 01/01/03 » 31412/03 |

Impresora seleccionada

Detectando automaticamente hp Laserlet 1000 en CENTRAL - ,ﬁ ﬂ%

=X /& m|

Limites
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- Marque esta casilla si quieres que se imprima en la parte superior del listado los
limites introducidos. También puede modificar el texto que se imprime.

Facturas recibidas

Facturas recibidas

Imprime listado de facturas recibidas de proveedores teniendo en cuenta los rangos, filtros,
clasificaciones, ordenaciones y opciones.

¢ Rangos

- Rango por nimero de documento.

- Rango por fecha de documento.

- Rango por tipo de documento a mostrar (1 - 9).
- Rango por cddigo de proveedor.

£ Listados de facturas recibidas 3
7
8
39

N de documento icial Fecha nici Tossde F11 14
Ne de documertofinsl: | 399935] Fecha final e BSES
Fioveedoriniciat |___0]
Proveedorfinal | 29393 &5

Clasificacidn Ordenacidn

® Sin clasificar @ Par nimero O Parfecha
O Por provesdar Onciones
QO Por articulo Facturas gue estén en estado:
8 [Todos =
wet [ ]
Final: [ Desglosar cada docurnerta

3 Imprimir en orden inverso
Limites

Imnprinnir ‘Facluvas recibidas entre 0y 939939 y fecha entre 01/01/03p 31112/03

Impresora seleccionada

Detectando autométicamente hp Laserlet 1000 en CENTRAL - P ﬁg (=)
| ele|m|

¢ Clasificaciones
- Sin clasificacion alguna.
- Clasificado por cédigo de proveedor.
- Clasificado por articulo. (Esta opcién permite introducir descripcién o codigo de
articulo).
¢ Ordenaciones

- Ordenacion por nimero de documento.
- Ordenacion por fecha del documento.

¢ Opciones

- Seleccién del estado de facturas. (Todas, Pendientes, Pagadas y Pagadas Parciales).
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- Desglosar cada documento: Muestra el contenido de cada documento en la
impresion.

- Imprimir en orden inverso: Imprime el listado en la impresora en orden inverso. Esto
es Util para aquellas impresoras que por su funcionamiento descargan el papel de
forma que la primera hoja queda la ltima en el bloque impreso.

¢ Limites

- Marque esta casilla si quieres que se imprima en la parte superior del listado los
limites introducidos. También puede modificar el texto que se imprime.

Previsiéon de pagos

Imprime listado de prevision de pagos teniendo en cuenta los rangos, filtros, clasificaciones,
ordenaciones y opciones.

2 Listados de previsidn de pagos E\
NE de documento nicialk | ] Fechainiciak |01/01/2003 | 3] Tiosde I I ;
M2 de documento finak | 999999 Fecha finak 37”2/2993 imoimi:. 121 2 B 6 M 9

Cliente iniciak lle
Cemeira [Selm ]

Frefer. inicial l:l Fecha vencimienta iniciat |11/12/2003

Refer. final Fecha vencimiento finak  |12/01/2003
Clasificacidn Opciones
© Sin clasficar iz ,%
O For clierte Forma pago: | Tadas -

O Ouden inverso

Limites
Impriir ‘Faclulas entre 0 p 993959 y fecha entre 01/01/2003 p 31/12/2003 ‘

Impresoia seleceionada

HP Laserlet 1100 [MS] - Mi Impresora BB
9 B |

- Rengo por nimero de documento.

- Rango por fecha de documento.

- Rango por tipo de documento a mostrar (1 - 9).
- Rango por cddigo de cliente.

- Rango por referencia.

- Rango por fecha de vencimiento.

¢ Clasificaciones

- Sin clasificacion alguna.
- Clasificado por cddigo de cliente.

¢ Opciones

- Seleccién de uno o todos los almacenes.

Pagina 122



FactuSol 2004 — Menu Informes

- Seleccidn de una o todas las formas de pago.

- Imprimir en orden inverso: Imprime el listado en la impresora en orden inverso. Esto
es Util para aquellas impresoras que por su funcionamiento descargan el papel de
forma que la primera hoja queda la dltima en el bloque impreso.

¢ Limites

- Marque esta casilla si quieres que se imprima en la parte superior del listado los
limites introducidos. También puede modificar el texto que se imprime.

Gestion de pagos
Pagos (estados de facturas)

Imprime listado detallado del estado de pago de facturas teniendo en cuenta los rangos, filtros,
clasificaciones y opciones indicadas.

. Rangos

- Rango por fecha de pago.
- Rango por cédigo de proveedor.

. Clasificaciones

- Sin clasificacion alguna.
- Clasificado por proveedor.

¢ Opciones

- Seleccién entre facturas pendientes de pago o pagadas.

- Desglose de documento.

- Imprimir en orden inverso: Imprime el listado en la impresora en orden inverso. Esto
es util para aquellas impresoras que por su funcionamiento descargan el papel de
forma que la primera hoja queda la Gltima en el bloque impreso.
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== Listado de pagos [estado de facturas) le

Fecha iricial:

Fecha final:

Froveedar inicial ljl Jl |
Froveedar final @ Jl |

Clasificacitn Opciohes

© Imprimir facturas pendientes
Sin clasifi
© Sin clasiicar O Imprimir facturas pagadas

QO Por proveedar
[ Desglosar los movimientos

O Imprimir en orden inverso
Limites
| prirnir ‘Estado de pagos de facturas entre 0y 93399 v fecha entre 01/01/03 3111240 |

|Impresora seleccionada

Detectando automaticamente hp Laser)et 1000 en CENTRAL - P &

¢ Limites

- Marque esta casilla si quieres que se imprima en la parte superior del listado los
limites introducidos. También puede modificar el texto que se imprime.

Listado de movimientos

Imprime listado de movimientos de facturas recibidas teniendo en cuenta los rangos, filtros,
clasificaciones y opciones seleccionadas.

¢  Rangos

- Rango por fecha de pago.
- Rango por codigo de proveedor.

¢ Clasificaciones

- Sinclasificacion alguna.
- Clasificacién por proveedor.

istado de pagos (movimientos)

Fecha de pago inicial

Fecha de pago final:
Provesdor a imprimir Ijl Jl

Clasificacion DOpciones
@ Sin clasificar O Por provesdor O Imprimir en arden inversa
Limites

| mprimir ‘Mowm\enlos de pagos con fecha entre 07/01/03 v 3112403 |

Impresora seleccionada

Detectando autométicamente hp Laseret 1000 en CENTRAL - P % =]
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¢ Opciones

- Imprimir en orden inverso: Imprime el listado en la impresora en orden inverso. Esto
es util para aquellas impresoras que por su funcionamiento descargan el papel de
forma que la primera hoja queda la dltima en el bloque impreso.

¢ Limites

- Marque esta casilla si quieres que se imprima en la parte superior del listado los
limites introducidos. También puede modificar el texto que se imprime.

Pagarés

Imprime listado de pagarés teniendo en cuenta los rangos, filtros, clasificaciones, ordenaciones y
opciones indicadas.

¢ Rangos

- Rango por nimero de pagaré.

- Rango por fecha de expedicion pagaré.

- Rango por vencimiento de pagaré.

- Rango por codigo de proveedor.

- Rango por uno o todos los bancos (Cajas).

. Clasificaciones

- Sin clasificacion alguna.
- Clasificacion por proveedor.

¢ Ordenaciones

- Ordenacion por cédigo de pagaré.
- Ordenacion por fecha de expedicion.
- Ordenacidn por fecha de vencimiento.

¢ Opciones

- Listar pagarés pendientes de imprimir.

- Listar pagarés impresos.

- Listar pagarés enviados.

- Imprimir en orden inverso: Imprime el listado en la impresora en orden inverso. Esto
es Util para aquellas impresoras que por su funcionamiento descargan el papel de
forma que la primera hoja queda la dltima en el bloque impreso.
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= Listado de pagarés E|
Pagaré inicial Fechainicial |01/01/2003 | wencimento iniciak 1/01/2003
Pagaré final: 99393| Fechafinal  |31/12/2003 | Wencimiento final:  |31/12/2003

Proveedar inicial: ljl@l ‘
Proveedar final: ﬂl ‘

Banco a imprimir: |Tﬂdns loz bancos j
Clasificacian Opciones
@ Sin clasificar O Por proveedar Listar pagarés pendientes de imprimit
Mrdenacian Listar Dagan?s impresos
Listar pagares enviados
@ Cadigo O Vencimiento
Q) Fecha de expedician O Imprimir en orden inverso
Limites

I |Listado de pagares entre 0y 99999, fecha de expedicidn entre 01/01/03» 3141 |

Impresora seleccionada

Detectando automaticamente hp Laserlet 1000 en C ﬁ &
| sle| B

¢ Limites
- Marque esta casilla si quieres que se imprima en la parte superior del listado los
limites introducidos. También puede modificar el texto que se imprime.
Presupuestos

Imprime listado de presupuestos emitidos a clientes teniendo en cuenta los rangos, filtros,
ordenaciones, clasificaciones y opciones indicadas.

¢ Rangos

- Rango por nimero de documento.

- Rango por fecha de documento.

- Rango por tipo de documento (1 - 9).

- Rango por cddigo de cliente.

- Rango por agente comercial (seleccion de uno o todos los agentes).
¢ Ordenaciones

- Ordenacion por nimero de presupuesto.
- Ordenacién por fecha de expedicion.

¢ Clasificaciones

- Sinclasificacion alguna.
- Clasificacion por cliente.
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istados de presupuestos El

t=

Ne de documento nicial | 1] Fechainicial: [01/01/2003| e és 1[4
o

Ne de documento final | 993999] Fecha final 31/12-"ZUU3 imorinmi % g

Cliente inicial ljlﬂ Agente

Clits fisl =] [Todos os agertes = |

Ordenacién Opeiones
@ Porndmers (O Por fecha

RIS
[I<I=]
W

Presupusstos que estén en estado:

Clasificacion [ Todos -
@ 5in clasificar Presupusstos realizadss pars sl simacér:
® Faeaie [Todos los amacenes -
O Por articuls

= [ Desglosar oada documento

Fiuch [ —

Limites
Irnprirnir |Fresupueslus entre 1y 933939 p fecha entre 01/01/03 y 3141203 |

Impresora seleccionada

Detectando automaticamente hp Laserlet 1000 en CENTRAL - B T
EAEIN

- Clasificacion por articulo: Esta opcion le permite introducir el cdigo o descripcion
del articulo.

¢ Opciones

- Seleccionar estado de los presupuestos: todos, pendiente de aceptar, aceptado,
Aceptado pedido cliente, aceptado albaran, aceptada factura.

- Seleccionar presupuestos por almacén: uno o todos los almacenes.

- Desglose de documento: mostrara en la impresion desglose detallado de todos los
presupuestos seleccionados.

- Imprimir en orden inverso: Imprime el listado en la impresora en orden inverso. Esto
es Util para aquellas impresoras que por su funcionamiento descargan el papel de
forma que la primera hoja queda la Gltima en el bloque impreso.

¢ Limites

- Marque esta casilla si quieres que se imprima en la parte superior del listado los
limites introducidos. También puede modificar el texto que se imprime.

Pedidos de clientes

Imprime listado de pedidos de clientes teniendo en cuenta los rangos, filtros, ordenaciones,
clasificaciones y opciones indicadas.

¢ Rangos

- Rango por nimero de documento.

- Rango por fecha de documento.

- Rango por tipo de documento (1 - 9).

- Rango por cddigo de cliente.

- Rango por agente comercial (seleccion de uno o todos los agentes).
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. Ordenaciones

- Ordenacién por nimero de documento.
- Ordenacion por fecha de expedicion.

i= Listados de pedidos de clientes

M2 de dacumenta inicial: - Fecha |n|c|a| U‘I /0172003 T'DDS de I

doc. a
M2 de documenta final: | 939933 Fecha final 31:“'12"”2DD3 imorinmir:

Cliente inicial: | Ulﬂl ‘ Agente
Cliente final: | 99999|ﬂ| ‘ |Todos loz agentes j
Ordenacian Opciohes

© Por nimero © Porfecha Pedidos que estén en estado:

Clasificacian |Todns ﬂ
© Sin clasficar Pedidos realizados para el amacén:
8 Ez: zlrlﬁzjo |Todns log almacenes ﬂ
Inlcla\'|:| [ Desglozar cada documento
Final [ Imprimir en orden inversa
Limites

Imprirnir ‘F’ed\dns entre 0 999339 y fecha entre 01/01/03 p 31/12/03 |

Impresara seleccionada

Detectando automaticamente hp Laserlet 1000 en CENTRAL - ﬁ %

= & & m|

- Sin clasificacion alguna.
- Clasificacion por cliente.

¢ Clasificaciones

- Clasificacion por articulo: Esta opcion le permite introducir el cédigo o descripcion

del articulo.

¢ Opciones

- Seleccionar estado de pedidos de clientes: todos, pendiente de enviar, pendiente

parcial, enviado, enviado albaran, enviada factura.
- Seleccionar presupuestos por almacén: uno o todos los almacenes.

- Desglose de documento: mostrara en la impresion desglose detallado de todos los

pedidos de cliente seleccionados.

- Imprimir en orden inverso: Imprime el listado en la impresora en orden inverso. Esto
es Util para aquellas impresoras que por su funcionamiento descargan el papel de

forma que la primera hoja queda la Gltima en el bloque impreso.

¢ Limites
- Marque esta casilla si quieres que se imprima en la parte superior del listado los
limites introducidos. También puede modificar el texto que se imprime.
Albaranes
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Imprime listado de albaranes teniendo en cuenta los rangos, filtros, ordenaciones, clasificaciones y
opciones indicadas.

¢ Rangos

- Rango por nimero de documento.

- Rango por fecha de documento.

- Rango por tipo de documento (1 - 9).

- Rango por cddigo de cliente.

- Rango por agente comercial (seleccién de uno o todos los agentes).
- Rango por referencia.

. Ordenaciones

- Ordenacion por nimero de albaran.
- Ordenacion por fecha de expedicion.

¢ Clasificaciones

- Sinclasificacion alguna.

- Clasificacion por cliente.

- Clasificacion por articulo: Esta opcion le permite introducir el cdigo o descripcion
del articulo.

= Listados de albaranes §|

e de documenta inicial Fecha inicial: |01/01/2003 L'D”S de 1 4 V7
oc. & 7l 2 [ 5 [
N2 de documento final | 393335| Fecha final  [31/12/2003 | i % g g

Dhente nicial [ 0] S| | Agents
Cliente finak | 99939 ﬂl | ‘Tndns los agentes j
Refer inicial l:l Ordenacitn
Refer, final ® Pornimero O Porfecha
Clasificacion Opciones
@ Sin clasticar Facturado; Todas -
O Po cliente =
© For articulo e Todas =
- Del almacér: | Todos los almacenes =
et ] =
Finak O Desglosar documents [ Orden inverso
Lirites

Inprinnic |Alba|anes entre 0 y 999599 y fecha entre 01/01/03 y 31/12/03 |

Impresora seleccionada

Detectando automaticamente hp Laser)et 1000 en CEMTRAL - ﬁ 1,‘.3 @
&/ 8| &

¢ Opciones

- Estado facturacion de albaranes: Esta opcién le mostrara todos los albaranes,
pendientes de facturar o facturados.

- Estado cobro albaranes: Esta opcidn le mostrara todos los albaranes, pendientes de
cobro, cobrados o cobrados parcialmente.

- Pedidos realizados por almacén: uno o todos los almacenes.
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¢ Limites

Desglose de documento: mostrara en la impresion desglose detallado de todos los
presupuestos seleccionados.

Imprimir en orden inverso: Imprime el listado en la impresora en orden inverso. Esto
es Util para aquellas impresoras que por su funcionamiento descargan el papel de
forma que la primera hoja queda la ltima en el bloque impreso.

Marque esta casilla si quieres que se imprima en la parte superior del listado los
limites introducidos. También puede modificar el texto que se imprime.

Facturas emitidas

Facturas emitidas

Imprime listado de facturas emitidas teniendo en cuenta los rangos, filtros, ordenaciones,
clasificaciones y opciones indicadas.

¢ Rangos

Rango por nimero de documento.
Rango por fecha de documento.
Rango por tipo de documento (1 - 9).
Rango por cddigo de cliente.

Rango por agente comercial (seleccion de uno o todos los agentes).
Rango por referencia.

£ |istados de facturas emitidas &|
N2 de dacumento inicisk Fecha rical: [01/01/2003 ] Tipos o 12
N? de documento final | 393933] Fechafinal | ¥ 03] imorimir 3
Cieneiniciak [ 0]&([ ] Agens
Ciertefinal [ 39993]@)  [[Todslosagenes v
P — T

7
8
El

EISIE]

4
5
3

EIREE]

@ Pornimen ) Por fecha
Refr. fna
: Opciones
Clasflicacién Recbos Todos -
@ Sin clasificar Enelestado: | Todos I~
© For cliente Del slmacén: | Todos los amacenes |
Q For articula Formapage: | Tados =
S ;
Impririr Recaigo de equivalercia v
Fina

O Desglosar documento. [ Orden inverso
Limites

Imprimit |Facluras entre 0 p 933999 y fecha ertre 01/01 /03y 31412/03 ‘

Impresara seleccianada

Detectando automaticamente hp Laserlet 1000 en CENTRAL - ﬂ m =
) K21

. Ordenaciones

Ordenacidn por nimero de factura.
Ordenacidn por fecha de expedicion.

¢ Clasificaciones
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Opciones

Limites

Sin clasificacion alguna.

Clasificacion por cliente.

Clasificacion por articulo: Esta opcion le permite introducir el codigo o descripcion
del articulo.

Estado recibos de facturas: Esta opcion le indicara si la factura esta pendiente de
girar, girada o todas.

Estado de facturas: Esta opcion le mostrara todas las facturas, las pendiente, las
pendiente parcial o las cobradas.

Facturas realizados por el almacén: uno o todos los almacenes.

Forma de pago de facturas: Esta opcion le mostrara facturas emitidas por una forma
de pago concreto, o bien todas las formas de pago.

Desglose de documento: mostrara en la impresion desglose detallado de todos los
presupuestos seleccionados.

Imprimir en orden inverso: Imprime el listado en la impresora en orden inverso. Esto
es Util para aquellas impresoras que por su funcionamiento descargan el papel de
forma que la primera hoja queda la dltima en el bloque impreso.

Marque esta casilla si quieres que se imprima en la parte superior del listado los
limites introducidos. También puede modificar el texto que se imprime.

Prevision de cobros

Imprime listado de prevision de cobros teniendo en cuenta los rangos, filtros, ordenaciones,
clasificaciones y opciones indicadas.

L4

Rangos

== Listados de previsién de cobros

e de documento inicial: - Fecha |n|c|a| I]1.1‘EI1/2EIEI3 T'DWS de 12 é 7
Ne de documento final: | 999933) Fecha final 31-"12/2003 imonmi:. 12l 3 ¢l B
Clients inicial: ljlﬂl | Agente
Cliente fingl; | 93339 | ‘ |Todos los agentes j
Fefer. inicial l:l Fecha vencimisnto inicial |11
Refer, finak Fecha vencimiento final: | 12/01/2003
Clasificacion Opciones
Del almacen: | Todos los almacenes hd
@ Sin clasiicar Modor =
Forma page: | Tados -
O Por cliente

[ Oiden inversa

Limites
Imprimi ‘Facturas entre 0y 393959 y fecha entre 07.01/2003 y 3112/2003 |

Impresora seleccionada

HP Laseilet 1100 [MS] - Mi Impresora B %
EEI
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- Rango por nimero de documento.

- Rango por fecha de documento.

- Rango por tipo de documento (1 - 9).

- Rango por cddigo de cliente.

- Rango por agente comercial (seleccion de uno o todos los agentes).
- Rango por referencia.

- Rango por fecha de vencimiento.

¢ Clasificaciones

- Sin clasificacion alguna.
- Clasificacion por cliente.

¢ Opciones

- Facturas realizados por el almacén: uno o todos los almacenes.

- Forma de pago de facturas: Esta opcion le mostrara facturas emitidas por una forma
de pago concreto, o bien todas las formas de pago.

- Imprimir en orden inverso: Imprime el listado en la impresora en orden inverso. Esto
es Util para aquellas impresoras que por su funcionamiento descargan el papel de
forma que la primera hoja queda la Gltima en el bloque impreso.

¢ Limites

- Marque esta casilla si quieres que se imprima en la parte superior del listado los
limites introducidos. También puede modificar el texto que se imprime.

Recibos

Imprime un listado de recibos emitidos a clientes teniendo en cuenta los rangos, filtros,
ordenaciones, clasificaciones y opciones indicadas.

¢ Rangos

- Rango por nimero de recibo.

- Rango por cddigo de cliente.

- Rango por fecha de expedicion.

- Rango por fecha de vencimiento.

- Rango por tipo de documento (1 - 9).
¢ Ordenaciones

- Ordenacién por nimero de recibo.

- Ordenacién por fecha de expedicién.

- Ordenacion por fecha de vencimiento.

. Clasificaciones

- Sin clasificacion alguna.
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- Clasificacion por cliente.

£ Listados de recibos El

NE da reciba incial Centeincist O8I ]
Ne d ecibafinal: | 999999] (Clients final s ]
Fecha exped. iriciak (0170172003 | Via, iniiak Tipos de
Fecha esped finak Vio. finak o]

Ordenacion Opciones

© Por nimeio
© Por fecha de expedicion
O Por fecha de vencimisnto

Recibos que estén en estado

Todas -
Clasficacion
@ Sin clasificar O Por clierte D imprimir an erden inverso

Limites

Impriir |Hecibus ertie 0y 333939 y fecha de expedicidn entie 01/01/03 » 31/12/03

Impresara seleccionada

Detectando automaticamente hp Lasenlet 1000 en CEMTRAL p %
EIEINa

¢ Opciones

- Estado de los recibos: Esta opcién mostrara todos los recibos, cobrados, pendientes o
pendientes parciales.

- Imprimir en orden inverso: Imprime el listado en la impresora en orden inverso. Esto
es Util para aquellas impresoras que por su funcionamiento descargan el papel de
forma que la primera hoja queda la Gltima en el bloque impreso.

¢ Limites

- Marque esta casilla si quieres que se imprima en la parte superior del listado los
limites introducidos. También puede modificar el texto que se imprime.

Remesas

Imprime un listado de remesas emitidas a clientes teniendo en cuenta los rangos, filtros,
ordenaciones, clasificaciones y opciones indicadas.

¢ Rangos
- Rango por nimero de remesa.
- Rango por fecha.
- Rango por banco (seleccion de uno o todos los bancos).

¢ Ordenaciones

- Ordenacion por nimero de remesa.
- Ordenacion por fecha de expedicion.

. Clasificaciones

- Sinclasificacion alguna.
- Clasificacion por banco.
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lado de remesas &‘

Ne de remesa inicial Fecha iniciat [01/01/2003
Nede remesa final | 39899 Fechafinak  |31/12/2008

Banco a imprimir. | Tedos los bancos |
Clasicacion Opoiones
@ Sin clasficar O Par banca Estado aimprimit: | Todos los estados =
Odenacien— [ Desglosar cada emesa
@ Cédigo W e e et

O Fecha de eipedicién L] Impvimir en orden invers:

Limites
Imprirnir ‘Listada de remesas ertre 0 99399, fecha de expedicion entre 01/01/2003 » 31

Imprescra seleccianada

HP Laserlet 1100 M3 - Wi Impresara B | T
EEn

¢ Opciones

- Estado de los recibos: Esta opcién mostrara todos los recibos, cobrados, pendientes o
pendientes parciales.

- Desglosar cada remesa.

- Imprimir ordenante y presentador.

- Imprimir en orden inverso: Imprime el listado en la impresora en orden inverso. Esto
es util para aquellas impresoras que por su funcionamiento descargan el papel de
forma que la primera hoja queda la dltima en el bloque impreso.

¢ Limites

- Marque esta casilla si quieres que se imprima en la parte superior del listado los
limites introducidos. También puede modificar el texto que se imprime.

Cobros

Cobros (estado de albaranes)

Imprime listado del estado de cobro de los albaranes teniendo en cuenta los rangos, filtros,
ordenaciones, clasificaciones y opciones indicadas.

& Listado de cobras festado de albaranes) &
NI e albasen sk Fecha riciat Tessde 1 F14 B 7
¥ o s ol Fechalnat (21122003 | reini

e BIRIRS

Cenvericit  |__0/a]
Chortn bt &l ]

Agerte [Tadot lox agente: |
Opesorss
© Porsmn O Pt becha
- 2 Imgrie albaranes perdentes
IR © Imprim sberanes cobracos
© S clasiica
ghm [ Do los mavimienéos
Poe sgenis
© Pes hmad pago ] g e cucen evrese
Lirates
[ I [E st e ks e ok e Oy S35 5 lech ] |
rpansiea elecoamnls
Diteroreks sutomitcarserin b Lasnbet 1000 en CENTRAL - p] L% | g]
5| &|h
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¢ Rangos

- Rango por nimero de albaran.

- Rango por fecha albaran.

- Rango por tipo de documento (1 — 9).

- Rango por cddigo de cliente.

- Rango por agente: Seleccion de todos o uno.

¢ Ordenaciones

- Ordenado por nimero de albaran.
- Ordenado por fecha de albaran.

¢ Clasificaciones

- Sinclasificacion.

- Clasificado por cliente.

- Clasificado por agente.

- Clasificado por forma de pago.

- Impresion de albaranes pendientes de cobro.

- Impresién de albaranes cobrados.

- Desglose de documento: Detalle del contenido de cada albaran

- Imprimir en orden inverso: Imprime el listado en la impresora en orden inverso. Esto
es Util para aquellas impresoras que por su funcionamiento descargan el papel de
forma que la primera hoja queda la dltima en el bloque impreso.

¢ Limites

- Marque esta casilla si quieres que se imprima en la parte superior del listado los
limites introducidos. También puede modificar el texto que se imprime.

Listado de movimientos de albaranes

Imprime listado de movimiento de albaranes teniendo en cuenta los rangos, filtros, ordenaciones,
clasificaciones y opciones indicadas

¢ Rangos
- Rango por fecha de cobro.
- Rango por agente: Todos o uno.
- Rango por cddigo de cliente.

¢ Clasificaciones

- Sin clasificacion.
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- Clasificado por agente.
- Clasificado por cliente.

= Listado de movimientos E|

Fecha de cobra inicil

Fecha de cobro fingk

Agente a imprimir; |Todos los agentes ﬂ
Cliente a imprimir: ljlﬂl |
Clasificacion Opciones
@ Sin clasificar O Poragente O Por clisnte O Imprimic en orden inverso
Limites

| mprirnir |Mov|m|entos de cobros con fecha entre 01/07/1900 » 01/01/00 ‘

Impresara seleccionada

Detectando automaticamente hp Laser/et 1000 en CENTRAL - p %

¢ Opciones
- Imprimir en orden inverso: Imprime el listado en la impresora en orden inverso. Esto

es Util para aquellas impresoras que por su funcionamiento descargan el papel de
forma que la primera hoja queda la Gltima en el bloque impreso.

¢ Limites

- Marque esta casilla si quieres que se imprima en la parte superior del listado los
limites introducidos. También puede modificar el texto que se imprime.

Cobros (estado de facturas)

Imprime listado del estado de cobro de facturas teniendo en cuenta los rangos, filtros, ordenaciones,
clasificaciones y opciones indicadas

£t Listado de cobros (estado de facturas) rg|
Nedefacturainicisl__ 1]  Feehainiciak [01/01/2003]  Tipesde  FA1 1 f 4 7
doc. & 2 5 8
N2 de factura final | 333933]  Fecha final hmtite e s
Cliente inicial: ljlﬂ‘ |
Cliente final 93933 3 |
Agente |Tudos los agentes j

Ordenacian Opciones
@ Por nimero O Por fecha
& Imprimi factuas pendientes

Clasificacién © Imprimir facturas cobradas
@ Sin clasificar
O Par cliente [ Desglosar los movimientos
O Por agente O Imprimir en orden inverso

O Parfama de pago

Limites
Impririr ‘Estado de cobros de facturas entre 0y 999999 p fecha entre 01/01/03 p 31 /12/‘

Impresora seleccionada

Detectando automaticamente hp Laser)et 1000 en CEMTRAL - P2 N =]
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¢ Rangos

- Rango por nimero de factura.

- Rango por fecha factura.

- Rango por tipo de documento (1 — 9).

- Rango por cddigo de cliente.

- Rango por agente: Seleccion de todos o uno.

¢ Ordenaciones

- Ordenado por nimero de factura.
- Ordenado por fecha de factura.

¢ Clasificaciones

- Sinclasificacion.

- Clasificado por cliente.

- Clasificado por agente.

- Clasificado por forma de pago.

¢ Opciones
- Impresién de facturas pendientes de cobro.
- Impresion de facturas cobrados.
- Desglose de documento: Detalle del contenido de cada factura
- Imprimir en orden inverso: Imprime el listado en la impresora en orden inverso. Esto

es util para aquellas impresoras que por su funcionamiento descargan el papel de
forma que la primera hoja queda la Gltima en el bloque impreso.

¢ Limites

- Marque esta casilla si quieres que se imprima en la parte superior del listado los
limites introducidos. También puede modificar el texto que se imprime.

Listado de movimientos de facturas

Imprime listado de movimiento de facturas teniendo en cuenta los rangos, filtros, ordenaciones,
clasificaciones y opciones indicadas

¢ Rangos
- Rango por fecha de cobro.
- Rango por agente: Todos o uno.

- Rango por cédigo de cliente.

¢ Clasificaciones
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- Sinclasificacion.
- Clasificado por agente.
- Clasificado por cliente.

stado de movimientos

Fecha de cobro inicial
Fecha de cobro final: | 31/12/2003

Agente a imprimir; ‘ Todos los agentes j
Cliente a imprirnir: ljl ﬂl |
Clasificacidn Opciones
@ Sin clasificar O Poragente O Por cliente O Imprimir en orden inversa
Limites

| i |Mﬂvim\enms de cobros con fecha entre 01/00/03 v 31/12/03 |

|Impresora seleccionada

Detectando autométicamente hp Laser)et 1000 en CENTRAL - =Y
E3EIN

¢ Opciones
- Imprimir en orden inverso: Imprime el listado en la impresora en orden inverso. Esto
es Util para aquellas impresoras que por su funcionamiento descargan el papel de
forma que la primera hoja queda la dltima en el bloque impreso.

¢ Limites

- Marque esta casilla si quieres que se imprima en la parte superior del listado los
limites introducidos. También puede modificar el texto que se imprime.

Cobros (estado de recibos)

Imprime listado del estado de cobro de recibos teniendo en cuenta los rangos, filtros, ordenaciones,
clasificaciones y opciones indicadas

¢ Rangos
- Rango por nimero de recibo.
- Rango por fecha recibo.
- Rango por tipo de documento (1 - 9).
- Rango por cddigo de cliente.

¢ Ordenaciones

- Ordenado por nimero de recibo.
- Ordenado por fecha de recibo.

¢ Clasificaciones
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- Sinclasificacion.
- Clasificado por cliente.

= Listado de cobros {estado de recibos)

Ne de reciba iniciak Fecha venc, [01/01/2003]  Tiposde 1

doc. 2
Ne de ecibo finsl | 399598]  Fecha venc: [F1Z2008]  ineinte 1 3 14 6 1o
[ 9al \
99333) 53| ‘

Dpciones

Cliente inicial

Cliente finak:

Ordenacidn

@ Fornime ) Por fecha

@ Imprinnr resibos pendientes
© Imprimir recibos cobradas
[ Desglosar los mevimientas

Clasificacian
@ Sin clasificar

O Poar cliente 3 Imprimir en arden inverso

Limites
Irnpririr ‘Esladn de cobros de facturas entre 0 y 3333933 y fecha entre 01/01/03 p 3141 2/‘

2% | B

Impresora seleccionada
Detectanda automaticamente hp Laseret 1000 en CENTRAL -

¢ Opciones

- Impresion de recibos pendientes de cobro.
- Impresion de recibos cobrados.

- Desglose de documento: Detalle del contenido de cada recibo

- Imprimir en orden inverso: Imprime el listado en la impresora en orden inverso. Esto
es Util para aquellas impresoras que por su funcionamiento descargan el papel de
forma que la primera hoja queda la Gltima en el bloque impreso.

¢ Limites

- Marque esta casilla si quieres que se imprima en la parte superior del listado los
limites introducidos. También puede modificar el texto que se imprime.

Listado de movimientos de recibos

Imprime listado de movimientos de recibos teniendo en cuenta los rangos, filtros, ordenaciones,

clasificaciones y opciones indicadas
¢ Rangos

- Rango por fecha de cobro.
- Rango por cddigo de cliente.

¢ Clasificaciones

- Sinclasificacion.
- Clasificado por cliente.
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£ Listado de movimientos {Recibos)

Fecha de cobro inicial: |2

Fecha de cobro final:  |31/12/2003

Cliente a imprimir ljl ﬂl

Clasificacidn

Limites

@ Sin clasificar Q Por cliente

Opciones

O imprimic en orden inverso

Imprimir [Movimientos de cobros con fecha enire 017011300 y 01/01/00 |

Impresora seleccionada

Detectando automaticamente hp Laserlet 1000 en CENTRAL - p ﬂ-g

& 8|8

¢ Opciones
- Imprimir en orden inverso: Imprime el listado en la impresora en orden inverso. Esto
es util para aquellas impresoras que por su funcionamiento descargan el papel de
forma que la primera hoja queda la dltima en el bloque impreso.
¢ Limites
- Marque esta casilla si quieres que se imprima en la parte superior del listado los
limites introducidos. También puede modificar el texto que se imprime.
Caja

Imprime listado de los movimientos de caja realizados entre los distintos almacenes, teniendo en

cuenta el rango indicado.

*

L4

*

Rangos

- Rango por nimero de registro.
- Rango por fecha.

Ordenacion

- Ordenacién por numero de registro.
- Ordenacion por fecha de apunte.

Opciones

- Saldo arrastrado desde el inicio.

- Imprimir en orden inverso: Imprime el listado en la impresora en orden inverso. Esto
es Util para aquellas impresoras que por su funcionamiento descargan el papel de

forma que la primera hoja queda la Gltima en el bloque impreso.
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£: Listado de caja

N2 de registr nicial Fecha inicial
NE de registr inal Fecha final
Ordenacitn Opciones
@ N de registio Seldo anastiado desds el nicia
O Fechs de spurts [ Irpimi e orcen inverso
Limites
Impimi [Litado de cas entre os registios 0y 53993, fechas enive 0170172003 3 31/12]]

Impresora seleccionada

HP LaserJet 1100 [M3) - Mi Impresora B W
s e le

¢ Limites

- Marque esta casilla si quieres que se imprima en la parte superior del listado los
limites introducidos. También puede modificar el texto que se imprime.

Traspaso entre almacenes

Imprime listado detallado de los traspasos de mercancias realizados entre los distintos almacenes,
teniendo en cuenta el rango indicado.

¢ Rangos
- Rango por nimero de documento
¢ Opciones
- Imprimir en orden inverso: Imprime el listado en la impresora en orden inverso. Esto

es util para aquellas impresoras que por su funcionamiento descargan el papel de
forma que la primera hoja queda la dltima en el bloque impreso.

& Traspaso entre almacenes

Opciohes
Drocumenta iniciak

[ Imprimir e orden inversa
Documenta final

Limites
| mprirrir |Tlaspasus entie 0y 0 |

Impresora seleccionada

Detectando automaticamente hp Laselet 10 /8 | Ty

¢ Limites

- Marque esta casilla si quieres que se imprima en la parte superior del listado los
limites introducidos. También puede modificar el texto que se imprime.

Rentabilidad
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Desde facturas

Imprime listado detallado sobre la rentabilidad de facturas teniendo en cuenta los rangos
seleccionados.

¢ Rangos

- Rango por nimero de documento.
- Rango de fechas.

- Rango de tipos de documento.

- Rango de cliente.

- Rango de agente.

- Rango de articulos.

- Rango de poblaciones.

- Rango de proveedor, uno o todos.

¢ Resumido por
- Clientes.
- Articulos.
- Agentes.
- Poblacién.
- Familia.

¢ Opciones

- Imprimir el informe detallado.

2 Listados de rentabilidad {facturas) X
N d et micial Fch sl e E1E:E?
[—— Fochy sl s HiH:HS
Cherte iciet Al genteinciet [ 0] &)
Cherd fiat £ Agentefnat | 90| &
Aot [ ] 8 Poblacatn rcial

Aot tead [ZELnnnn 2 | ] Pobtacetewd [ |
Pt |13 ]
Pasumids poc Dpcares

QChrtes O agerier O Famdi ] I o iroumne detnlocks

O wtickes O Poblacién

Liine

Iemgeirra [Hnldﬁhlfmr 0y SIFFH v Iecha eedie 11000 y 311200 l
Impeesces seleccionad

Distnctarcio sutidic et b Lot 1000 an CENTRAL - ] | g] u]
EEr

¢ Limites

- Marque esta casilla si quieres que se imprima en la parte superior del listado los
limites introducidos. También puede modificar el texto que se imprime.

Desde albaranes
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Imprime listado detallado sobre la rentabilidad de albaranes teniendo en cuenta los rangos
seleccionados.

¢ Rangos

- Rango por nimero de documento.
- Rango de fechas.

- Rango de tipos de documento.

- Rango de cliente.

- Rango de agente.

- Rango de articulos.

- Rango de poblaciones.

- Seleccionar proveedor.

¢ Resumido por

- Clientes.

- Articulos.
- Agentes.

- Poblacién.
- Familia.

¢ Opciones

- Imprimir el informe detallado.

stados de rentabilidad (albaranes)

e de dosumento inicisk 1] Fachajniciak [31/01/2003] Tiposde

doc, a
e de documento final | 999933| Fecha final |31/12/2003 | jrnimir,
Cienteiniciat [ 08I ] Agenteinicial
Ciertefnal | 39999 8| | agertefnal 953939

anticul ik [ | 89 Poblasion icist

Auticulo finsk [Z222Zz2777777 | 3| Poblacién finek  |Z22222222722727777 777727
Fovester [ 0|8 \

Resumida por. Opciones

@ Clentes O Agentss € Familias [ mpiimir el informne detallado

O Adticulos O Poblacidn

Limites

Impriit entre 0 y 993999 y fecha entie 01/01/2003 y 31/12/2003 |

Impresora seleccionada

HP Laserlet 1100 {MS) - Wi Impresora 2%
@ EEIE

¢ Limites

- Marque esta casilla si quieres que se imprima en la parte superior del listado los
limites introducidos. También puede modificar el texto que se imprime.

Restablecer costos de articulos
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Este procedimiento vuelve a grabar el precio de costo actual de los articulos en las lineas de
albaranes y/o facturas.

Ejecutando este proceso conseguira actualizar los margenes de rentabilidad en los informes con los
precios actuales.

Una vez ejecutado este proceso, no podra volver a la situacién anterior, por lo que le recomendamos
que haga una copia de seguridad de sus datos si no esta completamente convencido de su
realizacion.

Campos:
Restablecer costos en albaranes.

Restablecer costos en facturas.
Restablecer costos s6lo en los articulos que no tengan ningln importe establecido actualmente.

£} Restablecer costos de articulos §|

E zte procedimiento vuelve a grabar el precio de costo actual de |
loz articuloz en laz lineaz de albaranes p/o facturas.

Ejecutando este procesn conseguird actualizar loz margenes de
rentabilidad en los informes con los precios actuales.

Una vez gjecutado este proceso, no podra volver a la situacion
anterior, por lo que le recomendamos que haga uha copia de w

[ Restablecer costas en albaranes
O Restablecer costas en facturas

Fiestablecer costoz =dlo en los articulos que no tengan ningcin
importe establecido actualmente.

Consumos de articulos

Imprime listado detallado sobre el consumo de articulos teniendo en cuenta los rangos
seleccionados.

¢ Rangos

- Rango por nimero de documento.
- Rango de fechas.

- Rango de tipos de documento.

- Rango de cliente.

- Rango de agente.

- Rango de articulos.

- Rango de poblaciones.

- Seleccionar proveedor.

¢ Opciones
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- Ordenar el informe por unidades consumidas.

£ Listado de consumos

N de documento iniciak 1] Fecha inicist [01/01/2003 | Tipos de 1 4
2 5
| E

N2 de documento final | 999999' Fecha final |31 A 2”2003‘ in’?ncrir?ir
Cliente inicial Eﬂl | Agente inicial:
Cliente final: ﬂl | Agente final: ﬂ

Aticulg inicial l:lﬂ Pablacién inicial:
iliculn final: 7222277772777 | )| Poblagien linal  |FEeeiieasrrrrrrdrrrr 7 a7

Ordenar el informe por
P ‘ Dlﬂ‘ | O unidades consumidas

]

Limites
|mprimir ‘Ennsumns entre 0y 939339 y fecha entre 01/01/2003 y 31/12/2003 |

Impresora seleccionada

HF Laserlet 1100 [MS] - Mi Impresora p %
KE2E1 R

¢ Limites

- Marque esta casilla si quieres que se imprima en la parte superior del listado los
limites introducidos. También puede modificar el texto que se imprime.

Listados auxiliares

Etiquetas

Articulos

General

Imprime un listado de etiquetas teniendo en cuentas los rangos, filtros, ordenaciones, precios y
opciones indicados.

. Rangos
- Rango por cddigo de articulo.
- Rango por descripcion de articulo.
- Rango por cddigo de proveedor.
. Ordenacion
- Ordenacion por cddigo de articulo.
- Ordenacidn por descripcion de articulo.

- Ordenacion por proveedor.

. Precios
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- Seleccion de una o mas tarifas simultaneas, asi como imprimirlas con 1.V.A., incluido
e imprimir su contravalor en moneda (Peseta/Euro).

Lo racst Discrpestn nicsst
Cédgofnat [ 27 =7
Provesdor st Ordenatién
Provender inak O Codge O Dsscpesin O Provoeke
Fracins Opcionss
Twial [TeRFA1 = Fomain e o stquetr |1enss =
EMI.\'A.duxio Bmuiwbhgmm-um,m
Tasla 2 | T4RIFA 1 =l T
En&il.\h&daﬁe e | '
Igresus ssleccionada
H Laemll 1100 [ - s Pl%| @]
s als

. Opciones

- Formato de etiqueta: Seleccion entre, tienda, almacén, Cddigo de barras (So6lo para
impresoras de etiquetas).

- Impresién sélo de los articulos con stock.

- Impresion de una etiqueta por articulo disponible.

- Seleccion de almacén.

- Numero maximo de etiquetas por articulo.

Por entradas

Imprime un listado de etiquetas obteniendo los articulos de una entrada de mercancias que se le
especifique, y teniendo en cuenta los rangos, filtros, precios y opciones indicados.

. Rangos
- Rango por tipo de documento y nimero de entrada.
. Precios

- Seleccion de una o mas tarifas, asi como indicacion de incluir 1.V.A., en precio y
mostrar valor de contramoneda (Peseta/Euro).

£ Impresidn de etiquetas de articulos por entrada. E|
Entrada

Nimerode entada: [§E~|[ 0]

Precios Dpeiones

Taifa 1: [TARIFA 1 ISt rencs =]
Affadi el 1.2, ol precio
Vala en corbramaneda [ Solo con stock
Taifa 2: [TARIFA 1 -
eI iy Méximo de stiquetas por anfoulo
Impresora selsccionada
HP Lasenlet 1100 (M5) - Mi Impresora 5| %

= (& & |8
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. Opciones

- Formato etiqueta: Tienda, almacén, Cddigo de barras (s6lo para impresora de tickets.
- Seleccidn solo de articulos con stock y almacén.
- Indicacion del nimero maximo de etiquetas a imprimir por articulo.

Clientes

General

Imprime un listado de etiquetas de clientes teniendo en cuenta los rangos, filtros, ordenaciones y
opciones indicadas.

& Etiquetas de clientes E|

Cédign inicial Membre i [

Cédiga final [ 99993] Nembre firal  [Z22

Peblaonnciat [ | Poblasion st

Ordenacian Opciones
) Cadign O Pablacisn Mimero de copias por cliente:
O Mombre O Imprimir persona de contacto

Impresora seleccionada

Detectandn automaticamente hp Laserlet 1000 en CEMTRAL - ﬁ % E

@ B | = | &

. Rangos
- Rango por cédigo de cliente.
- Rango por nombre de cliente.
- Rango por pablacion.
. Ordenaciones
- Ordenacion por cédigo de cliente.

- Ordenacion por nombre de cliente.
- Ordenacidn por poblacion de cliente.

. Opciones
- Indicacién del nimero de etiquetas por cliente.

- Imprimir persona de contacto.

Entre facturas

Imprime listado de etiquetas de clientes obteniéndolos de un rango de facturas que se le especifique.
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= Etiguetas de clientes entre facturas

Filtra

Mumero de la factura incial: v ljl
Mumera de la factura final: {1 =

Opciones
Mumera de copias por cliente:

O Imprimir persona de contacta

Imprezora seleccionada

Detectando automaticamente hp Lazer ﬁ 11-‘%

= e/ e|m

- Rango por nimero de factura (inicial / final).

e  Rangos

. Opciones

- Indicacion del nimero de etiquetas por cliente.

Proveedores

Imprime un listado de etiquetas de proveedores teniendo en cuenta los rangos, filtros, ordenaciones
y opciones indicados.

. Rangos

- Rango por cddigo de proveedor.
- Rango por nombre de proveedor.
- Rango por poblacion.

=t Ftiquetas de proveadores rz|

Codiga iniciak Mormbre inicisk

Cadigo final: 999393 Wombre final:  |[£22

Poblasignincia [ ] Poblacien inat

Ordenacian Opciones
@ Cédigo QO Poblacién Mimero de copias por proveedar:
O Mormbre O

Impresora seleccionada

Detectando automaticaments hp Lazer)et 1000 en CENTRAL - ﬁ 1;%

@ 1N

. Ordenaciones
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- Ordenacion por cddigo.

- Ordenacion por nombre.

- Ordenacion por paoblacion.
. Opciones

- Indicacion del nimero méaximo de etiquetas por proveedor.

Agentes

Impresion de listado de etiquetas de agentes comerciales teniendo en cuenta los rangos, filtros,
ordenaciones y opciones indicadas.

£ Ftiguetas de agentes gl
Cadigo inicial Naombre iniciak | |
Cédigo final | 99993] Nombre final:  [Z22 |
Poblacéninaat [ | Pablaciiina
Ordenacidn Opciones
& Cédigo O Poblacién Mumero de copias par agente:
O Mombre m]
Impresora seleccionada
Detectando autométicamente hp Laserlet 1000 en CENTRAL - p %

. Rangos
- Rango por cddigo de agente.
- Rango por nombre de agente.
- Rango por poblacion.
. Ordenaciones
- Ordenacion por cadigo.
- Ordenacion por nombre.
- Ordenacién por poblacion.
. Opciones
- Indicacidn del nimero méximo de etiquetas por agente.

Empresa

Impresidn de un listado de etiquetas de las empresas existentes en el programa teniendo en cuenta
los rangos y opciones indicadas.
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£ Impresidn de etiquetas E\
Filtra
Cadigo de la dltima empresa a imprirmir: l:l

Cddigo de la dlima empresa a imprimir

Opciones
Mumero de copias por registra;

Impresoia seleccionada

Detectandn automaticamente hp Laze p ﬁg
EEl

. Rangos
- Rango por codigo de empresa.
. Opciones

- Indicacion del nimero méximo de etiquetas por empresa.

Manuales

Impresion de listado de etiquetas de datos introducidos manualmente para una utilizacién concreta,
teniendo en cuenta las opciones indicadas.

. Opciones

- Cuatro lineas para introduccion del texto a imprimir (P.E.: Nombre, direccion, CP,
etc...).
- Indicacién del nimero méaximo de copias para los datos.

2 Impresion de etiquetas manuales &‘

Texta

Lineat: |
Linea 2:
Linea 3:
Linea 4

Opciones

Niimera d opiss por registio

Impresara seleccionada

Detectands sutomaticaments hp Laserlet 1000en /8 | Ty

2 & & | &

Configuracion
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Esta opcidn permite indicar al programa las dimensiones de las etiquetas a utilizar (alto, ancho,
numero etiquetas por fila y columna, distancia entre etiquetas).

Las medidas habran de introducirse en milimetros.

™ Configuracicn de etiquetas,

=

Atticulos | Clientes| Provesdores | Acentes| Empresal Manuales |

Ndmera de etiquetas que peimite el papel (a lo ancho}
Nimero de etiquetas que permite & papel (2 1o alta):

Distancia ente el borde superior del papel y Ia primera etiqueta (mm).

Distancia erire & bord izquierda dl papel y = primera etigueta (mm)

Ancha de la etiqueta (mm) 70.00]  Alto de la etiqueta (mm) 25,00

Distancis lateral enlre siquetas mm)
Distancia vertical ente efiquetas (mm}

Tamafio de b fusnte de las etiquetas

Abreviaturas

Imprime un listado de abreviaturas (conceptos predefinidos) teniendo en cuenta los rango, filtros,
ordenaciones y opciones indicadas.

¢ Rangos

- Rango por cdédigo.
- Rango por descripcion.

¢ Ordenaciones

- Ordenado por codigo.
- Ordenado por descripcion.

¢ Opciones
- Imprimir en orden inverso: Imprime el listado en la impresora en orden inverso. Esto

es util para aquellas impresoras que por su funcionamiento descargan el papel de
forma que la primera hoja queda la dltima en el bloque impreso.

== Listado de abreviaturas

Cédigo inicial: Dﬂ Descripcian inicial | ‘

Cédigo final: ﬂ Descripcian final: |ZZZ ‘

Ordenacidn Opciones
@ Codige O Descripcion O Imprimit en arden inversa
Limites

Imprimir [Abreviaturas entre p ZZZ y descripcidn entre y Z22 |

Impresara seleccionada

HP Lagerlat 1100 [M5] - Mi Impresora p &
=R (& (a8
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Configuracioén
Opciones de impresion
Puede configurar lo siguiente:

Solapa “Configuracién”

5 Opciones de impresicn E

Configuracion | Margenss |

Impririt = hora actual en los informes

Imprimir €l nombre del usuario en los informes

1 Impiimit una pagina de cabecers con Is idsrtificacion del usuaiio
O Imprimir una pagina de presentacian del listada

O Imprimir una ssgunda numeracién de pagina, [para encuademnacicn)

[ Forzar impresién gréfica

L x]

Imprimir la fecha actual en los informes. Aparecera la fecha actual en la cabecera de cada pagina en
la parte superior derecha.

Imprimir la hora actual en los informes. Aparecera la hora actual en la cabecera de cada pagina en
la parte superior derecha.

Imprimir el nombre del usuario en los informes. Aparecera el nombre del usuario que ha emitido el
informe en la cabecera de cada pagina en la parte superior derecha.

Imprimir una hoja de cabecera con la identificacion del usuario. En algunas instalaciones
multiusuarios en la que la impresora por la que se va ha emitir el informe esta en otro departamento,
habitacion, etc., es interesante imprimir una hoja de cabecera que identifique quién lo ha emitido.

Imprimir una hoja de presentacion del listado. Si los informes que va ha imprimir van a ser
presentados 0 van a encuadernarse, puede ser interesante activar esta opcion, que le imprimira una
hoja inicial con el titulo del listado, limites, etc.

Imprimir una segunda numeracion de pagina. Si lo desea, puede activar esta casilla para que el
programa le genere una segunda numeracion que sera secuencial y correlativa.

Para conseguir esto, debe grabar en el campo correspondiente el nimero de pagina por el que
desee que empiece a numerar el programa. Esto se debe hacer antes de emitir cada uno de los
informes.

Solapa “Margenes”

Puede indicar los margenes deseados en la impresion de los informes. Este margen ha de ser como
minimo, el valor del margen del area imprimible de su impresora. (Vea el manual de la impresora
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para especificarlo.)

P Opciones de impresidn

Confiquracion . Margenes |

!

targen superior de la pagina (mm]:
tdargen inferior de la pagina [mm): -
tdargen izquierdo de la pagina [mm)
targen derecho de la pagina [mm]:

!

L x]

Configuracion de impresoras

Es posible configurar en el programa tantas impresoras como existan en su ordenador o sistema de
red local.

También es posible crear varias configuraciones para una misma impresora, de esta manera podra
por ejemplo seleccionar diferentes tipos de letras para informes.

Cuando el programa FactuSol se instala en el ordenador, no se crea ninguna configuracion de
impresoras, por lo que es necesario configurar para imprimir, al menos una impresora.

Datos necesarios:

- Nombre de la impresora: Seleccione una de las impresoras que existan en su sistema. Si no
existe ninguna impresora instalada en Windows, no podré terminar esta opcion.

- Descripcién: Describa en este apartado la configuracién que va ha crear. Puede escribir el
mismo nombre de la impresora si no va ha crear varias configuraciones con la misma.

- Tipos de letra: Puede seleccionar el tipo de letra para las diferentes zonas / tipos de informes.

& Configuraciones de impresoras:

Descipsin

2 4

Tenga en cuenta que con relacion al tamafio de letra, existen dos medidas basicas:
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== Nueva impresora le

Nombre de la impresora:

Descripcion: ‘ ‘
Tipos Nombre Tamafio| Megita | Cursiva | Subrayada
Pag. Uzuaria Times miar 10
Cabecera - Empresa Times Mew Homan 10 Na Na Mo
Cabecera - Resto Times Mew Foman 10/ Mo No Mo
Detalle/Pie - Marmal Tirnes New Roman 10 Mo No Mo
Detalle/Pie - Camprimida | Times Mew Roman 8 Mo Mo Mo

- Caracteres por pulgada Suelen utilizarse en las fuentes que estan soportadas
directamente por la impresora. Su medida suele verse junto con el nombre de la
fuente.

Usando este tipo de fuente, el sistema no hara caso del tamafio en puntos, y en el
cuadro de eleccion de tipos de letra, junto con el nombre de fuente aparece el dibujo
de una impresora.

Son las recomendadas para las impresoras de aguja.

- Tamafio en puntos. Son utilizadas por los tipos de letra true-type. Son fuentes
escalables y permiten mayor variedad de tamafio.

Junto con su nombre en el cuadro de eleccion de tipos de letra aparece un signo
representando dos “T”.

Son las recomendadas para las impresoras laser e inyeccion.

A continuacién le detallamos un cuadro con los tamafios de letra recomendados:

Zona _ Fuente Fuente
impresora TrueType (TT)

Pagina de usuario Draft 6 18

Cabecera - Nombre de la empresa Draft 6 18

Resto de la cabecera Draft 17 8

Detalles y pies — letra normal Draft 10 12

Detalles y pies — letra comprimida Draft 17 10

Boton "'Seleccionar Impresora”

Con este boton usted seleccionara la impresora por la que se imprimiran los informes.

Tenga en cuenta que esta seleccion, afecta también a la presentacion de los datos en la vista
preliminar de los informes.
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La impresora que se seleccionara sera la que esté bajo la barra de seleccion.

Modelos de documentos

FactuSol se entrega con dos modelos estandar de impresion de documentos. Aun asi, si dichos
modelos no satisfacen sus necesidades, podra crear tantos modelos como desee y utilizarlos para
imprimir los documentos del programa.

Pasos para crear un modelo:

- Debe duplicar uno de los modelos estandar que se entregan con FactuSol, para ello elija el
modelo a duplicar y pulse sobre el botén “Duplicar modelo”.
Debe indicar el nuevo codigo del modelo y el nombre para el modelo.
Una vez duplicado podemaos entrar directamente a modificar el nuevo modelo.

Egy Copia de formatos

Formato origen

Cédign del modelo Nombre del modelo: |PfBSUDUESt0 [Pts]

Formata desting

Codign del modelo. Nombre del modelo: |PfESUPUEStD [Pts)

- Lasiguiente pantalla que se nos muestra es la siguiente:

<+ Modificacidn de un formato

Nambre fiscal de la empresa

Domiciio de la empress
21111 Poblaciin
Provincis

A1223344
91 2233444 B
12z Mombre ciel provesdor

Domicilio del proveedor
21000 Pojlacion del proveedor
Provincia 00001
DOCUMENTO | MOMERO PG FECHA
Pedica Prov. | 1000001 | ul | 01-09-05
CIFMIF AGENTE FORMA DE PAGT
B-33445556 | ALMNormbre del simacén Descrinsién de farma de -
ImpresoraTipo de papsl | Logotipn| Diatos gerersles| Datos inea detalle] Texto adicional | Rectanguo] Linea | Circus |
Cédigo del modsla Nombre dl modele: [
Mambre de la impresora: |\\MANGEL\xEpsan L300 | Grientacitn del papel
Tipo de pape: [B5 = @ Vertical
ancher[ 7] e[ ] O Harontal
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Solapa “Impresora /Tipo de papel”

Esta solapa indica los datos de la impresora, tipo de papel... Al entrar por primera vez en la
modificacion de un formato, se recomienda que sea lo primero que se configure.

Cadigo del modelo: Indica el cédigo del modelo que estamos modificando.

Nombre del modelo: Indica el nombre del modelo que estamos modificando.

Nombre de la impresora: Debe seleccionar una impresora de la lista.

Tipo de papel: Debe seleccionar un tipo de papel de la lista.

Ancho y Alto: Indica el ancho y el alto del papel, si el tipo de papel es “Tamafio personal” se podra
modificar desde aqui.

Solapa “Logotipo”

Usted puede incluir un logotipo en sus modelos de documentos, debe indicar la ruta del logotipo, el
ancho y el alto y la posicion X e Y.

Solapa “Datos generales”

Debe elegir que datos van a aparecer en el documento, especificando su ancho de campo, posicion X
e Y, propiedades de fuente, condicion para la impresion. También puede introducir un dato de
ejemplo, este le facilitara la identificacién del dato al verlo en pantalla.

Solapa “Datos lineas de detalle”

Debe elegir los datos que quiere incluir en las lineas de detalle de los documentos, especificando el
ancho del campo, la distancia desde el margen izquierdo, propiedades de fuente y sus condiciones
para la impresion.

Solapa “Texto adicional”

Usted puede crear tantos elementos de texto adicional como desee, este es un texto fijo que no se
variard segin los datos del documento que estemos imprimiendo. Debe especificar un texto,
propiedades de fuente, una posicion X e Y del texto y la condicidn para la impresion del elemento.

Solapa “Rectangulo”

Usted puede crear tantos rectdngulos como desee. Debe indicar el vértice superior izquierdo (X e Y)
y el vértice inferior derecho (X e Y), el grosor de la linea, color de la linea, color del relleno, puede
ajustar la opcion de imprimir esquinas redondeadas y la condicién para la impresion del elemento.

Solapa “Linea”
Usted puede crear tantas lineas como desee. Debe indicar el vértice superior izquierdo (X e Y) y el

vértice inferior derecho (X e Y), el grosor de la linea, color de la linea y una condicién para la
impresion del elemento.

Solapa “Circulo”
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Usted puede crear tantos circulos como desee. Debe indicar el vértice superior izquierdo (X) y el
vértice inferior derecho (Y), el grosor de la linea, color de la linea, color del relleno y una condicion
para la impresion del elemento.

Puede afiadir cualquier elemento de las diferentes solapas mediante el botén “Afiadir elemento” y
suprimir cualquier elemento mediante el boton “Eliminar elemento” o estando seleccionado el
elemento pulsando la tecla SUPR.

Puede ajustar el tamafio y la posicion de todos los elementos de la pantalla mediante el uso del raton
para agilizar la creacion de un modelo.

Botén “Vista Previa”

Este botdn nos permite observar como quedara por impresora el modelo que estamos modificando.

Boton “Importar modelo”

Mediante esta opcion, usted puede importar las solapas de “Impresora / Tipo de papel”, “Logotipo
y “Elementos adicionales (Texto adicional, Rectangulos, Lineas y Circulos)” desde cualquier otro
modelo que haya creado en el programa.

Configuracion para impresion de agujas

Se entrega en la aplicacién, junto a los modelos programables por el usuario, un modelo
especialmente disefiado para impresoras de agujas.

Estos modelos tienen la caracteristica importante de ser muy rapidos en impresoras matriciales.

Datos configurables por el usuario

Puerto de impresora: Indique el puerto por el que se imprimira el documento. Puede escribir en este
apartado un nombre de fichero de texto.

Numero de lineas de cabecera y de pié: Sirve para ajustar el inicio y el final de cada pagina.

Imprimir en papel preimpreso: Marque o desmarque esta opcidn para imprimir o no los marcos del
disefio del documento.

Imprimir equivalencia en moneda contraria: Marcando esta casilla, se imprimira en el documento,
el valor del mismo en la moneda contraria a la configurada en los datos de la empresa.
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UTILIDADES

Datos generales de la empresa

Vea las opciones “Nueva empresa” y “Modificacion de empresa” para mas informacion sobre esta
opcion.

Apertura del siguiente ejercicio

Este proceso apertura el siguiente ejercicio dentro de la empresa, es decir, si el ejercicio activo es el
2003, el programa creara el ejercicio 2004.

%% Apertura de un nuevo ejercicio

Este proceso trazpaszard loz ficheros maestros al nuevo
ejercicio. También podra crear una conzolidacion de inventanio
con fecha 1 de enero con las existencias actuales de su/s
almacendes.

Minguna de los ficheros de maovimientas [albaranes, facturas,
presupuestos, recibos, cobros, etc...] serd copiado.

Crear una congalidacion de inventano con el stock. actual }

Y| B

El proceso vuelca todos los ficheros maestros del programa, es decir, el fichero de clientes,
proveedores, articulos, etc., al nuevo afio.

Los movimientos de presupuestos, albaranes, facturas, pedidos, entrada de mercancias, recibos, etc.,
no se traspasan al nuevo ejercicio.

Si en el momento de abrir el ejercicio, existieran datos en el nuevo afio, éstos seran sustituidos por
los traspasados.

También se genera de forma automatica un movimiento de apertura por cada articulo y su stock, por

lo que aconsejamos que antes de proceder con la apertura del nuevo ejercicio recalcule el stock en el
actual.

Conversion a euros
Esta opcidn convierte todos los precios de tarifas de pesetas a euros de forma automatica.

Sélo se ejecutara en empresas que se aperturen y procedan de la gestién en pesetas. Se procedera a
la conversidn sobre la nueva empresa creada.

Traspaso de datos de la empresa
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Esta opcion permite la copia de los ficheros que desee de la empresa seleccionada a otra empresa
existente en el programa.

Debe indicar el codigo de la empresa de destino, el ejercicio en el que se producira el volcado de
datos y cada uno de los ficheros que desea traspasar.

P& Traspaso do emprasas X
Emgresa crigen
Codger B | Ejerciei: [ 7003 ] Memtare [SISTEMAS MULTIMEDLA Y DE GE5TIO
Errcress dedting.
e L —
Ficherss a mportat
Seacionet i e
rrsd umarmcm
Adtlouor )Mmdu‘hld!m
O Compunsion |:| Pecidos o provesdiass
0O tantan ] Eriradas e mencancias
O Poorvorckaes [ m e D W
1 Fommas do pagacobeo [ Ausanes
v B

Traspaso a contabilidad

Facturas emitidas entre fechas

Este proceso traspasara las facturas emitidas entre un rango de fechas al programa enlazado de
contabilidad ContaSol, generando de forma automatica el asiento correspondiente con su registro de
LV.A.

¢ Rangos

- Rango por fecha inicial/final de factura.

- Rango por tipo de documento (factura o albaran).

- Rango por tipo de documento (1 — 9).

- Volver atraspasar facturas traspasadas: Marcando esta opcion volveran a traspasarse
a contabilidad las facturas ya traspasadas con anterioridad. Esta opcion es
interesante en caso de hacer modificaciones o eliminacién de asientos en
contabilidad.

© Traspaso de facturas emitidas =
Erdace con ConaSil
Fachs a s el vaspasa:
Facha a leming ol kaspaio:
Tipa de documents: Fachsst |
o el
Diaie: |
ks ol ndmeseo de sesie del (u]
‘documents en el concepin

Vb & tmipace bas lachzm: impacade: [

Facturas emitidas entre nUmeros
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Este proceso traspasara las facturas emitidas entre un rango de nimeros al programa enlazado de
contabilidad ContaSol, generando de forma automatica el asiento correspondiente con su registro de
LV.A.

¢ Rangos

- Rango por nimero inicial/final de factura.

- Rango por tipo de documento (factura o albaran).

- Rango por tipo de documento (1 — 9).

- Volver a traspasar facturas traspasadas: Marcando esta opcion volveran a traspasarse
a contabilidad las facturas ya traspasadas con anterioridad. Esta opcién es
interesante en caso de hacer modificaciones o eliminacion de asientos en
contabilidad.

x

2 Traspaso de facturas emitidas

Enlace a ContaSal

Nimero de factura final:

Nimero de fachura inicial ljl

Facturas j

Tipo a razpazar. 1

Tipo de documento:

Diario:

Incluir &l nimern de serie del O
documento en el concepto

Wolver a traspasar las facturas traspasadas O

Cobros de facturas

Esta opcidn procedera al traspaso al programa de contabilidad ContaSol, los cobros de facturas
introducidas en el programa, teniendo en cuenta los rango indicados.

¢ Rangos

- Rango por fecha de cobro de factura inicial/final.

- Indicacion del ejercicio contable (afio) al que se traspasara (2000,2001, etc.).

- Indicacion del diario contable al cual se traspasara (defecto GENERAL).

- Volver a traspasar los cobros traspasados: Marcando esta opcidn volveran a
traspasarse a contabilidad las facturas ya traspasadas con anterioridad. Esta opcién es
interesante en caso de hacer modificaciones o eliminacion de asientos en
contabilidad.

Cobros de albaranes

Esta opcidn procedera al traspaso al programa de contabilidad ContaSol, los cobros de albaranes
introducidos en el programa, teniendo en cuenta los rango indicados.

¢ Rangos
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- Rango por fecha de cobro de albaran inicial/final.

- Indicacién del ejercicio contable (afio) al que se traspasara (2000,2001, etc.).

- Indicacidn del diario contable al cual se traspasara (defecto GENERAL)

- Volver a traspasar los cobros de albaranes traspasados: Marcando esta opcion
volveran a traspasarse a contabilidad los cobros de albaranes ya traspasados con
anterioridad. Esta opcion es interesante en caso de hacer modificaciones o
eliminacion de asientos en contabilidad.

Facturas recibidas

Esta opcidn procedera al traspaso al programa de contabilidad ContaSol de las facturas recibidas en
el programa, teniendo en cuenta los rango indicados.

¢ Rangos

- Rango por fecha de factura recibida inicial/final.

- Tipo de facturas a traspasar.

- Indicacidn del ejercicio contable (afio) al que se traspasara (2000,2001, etc.).

- Indicacidn del diario contable al cual se traspasara(defecto GENERAL)

- Volver atraspasar los facturas traspasadas: Marcando esta opcién volveran a
traspasarse a contabilidad las facturas ya traspasadas con anterioridad. Esta opcion es
interesante en caso de hacer modificaciones o eliminacion de asientos en
contabilidad.

Pagos de facturas

Esta opcidn procederd al traspaso al programa de contabilidad ContaSol, los pagos de facturas
realizados en el programa, teniendo en cuenta los rango indicados.

¢ Rangos

- Rango por fecha de pago inicial/final

- Tipo de facturas a traspasar.

- Indicacidn del ejercicio contable (afio) al que se traspasara (2000,2001, etc.).

- Indicacidn del diario contable al cual se traspasara (defecto GENERAL)

- Volver atraspasar los pagos traspasados: Marcando esta opcion volveran a
traspasarse a contabilidad los pagos de facturas ya traspasados con anterioridad. Esta
opcion es interesante en caso de hacer modificaciones o eliminacion de asientos en
contabilidad.

Fichero de clientes

Esta opcion procedera al traspaso de la ficha de cliente al maestro de cuentas en contabilidad, para
ello simplemente se le indicara cddigo de cliente inicial/final. Si ya existiese la ficha del cliente en
contabilidad, se sustituira por los nuevos datos traspasados.
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£} Traspaso de clientes

Enlace a ContaSol

Prirer cliente a traspazar

[ltirmo cliente a traspasar

Fichero de proveedores

Esta opcidn procedera al traspaso de la ficha de proveedores al maestro de cuentas en contabilidad,
para ello simplemente se le indicara cddigo de proveedor inicial/final. Si ya existiese la ficha del
proveedor en contabilidad, se sustituira por los nuevos datos traspasados.

Instalacion

En esta opcion se configuraran todos los parametros para realizar correctamente los traspasos a
contabilidad.

Solapa general

En esta se indicara la ruta exacta en la que se encuentran los datos contables, el codigo de la
empresa y el ejercicio (afo).

Debe indicar igualmente, la configuracion de los nimero de digitos para los diferentes niveles de las
cuentas.

Germall Verias | Compeas |

Ut s b daize

g [C

= e
Cotgnstnmem [5G

Conbguancadn da cumist
W on s paariv 2 [T rr—|

Ertate do vertas Erlace o compran
B Conm acsmriton on ol v B Crvas o on ol vy

& Mo dusghons vorkas ¥ o desghins compran

" Diaghonss pes I " Desghona pes it

™ Desgoa poi atidos " Daghonss pox wticuion
D Conm agurtns ool s e VA B3 Conas spuntes o sl tns o VA

El proceso de traspaso le permite tres tipos de asiento de factura emitida y recibida:

No desglosar ventas: El programa generara el asiento con un solo apunte a la cuenta de ventas o
compras.

Desglosar por familia: El programa generara el asiento con tantos apuntes a ventas como familias
diferentes haya en la factura. La cuenta de ventas la tomara de la ficha de la familia.
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Desglosar por articulo: El programa generara el asiento con tantos apuntes a ventas como articulos
diferentes haya en la factura. La cuenta de ventas la tomara de la ficha del articulo.

Solapas ventas-compras

En estas solapas se le indicara al programa la diferentes cuentas a utilizar durante los traspasos a
ContaSol.

£ Instalacidn del traspasa a eontabilidad E
Genesal [ Yerias)| Compens |
Cuertas conlabies

Cuerts do Clenter 430

LVA sepercubada: 477 0000
FLE. reperoutido: 477.0.001
Verlaudrgein
Contrapantda de
coteoy
FAES

Configuraciones

Configuracion de 1.V.A.
En esta opcion del programa se indica los tipos de IVA 'y RE a los que esta sujeta la empresa.

Esta opcidn se debe configurar antes de comenzar la creacion de los articulos, y antes de iniciar los
procesos de facturacion.

™ Configuracion de tipos de I.V.A. rg|
1WA yRE.
(RTFN Rec. Equiv.
Tipa 1
Tipa 2

Abreviaturas

En este archivo es posible crear los textos mas utilizados en el programa para posteriormente
conseguir una mayor agilidad de introduccion de datos.
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En cualquier opcion del programa podremos escribir el codigo de una abreviatura + F3 'y
automaticamente aparecera su texto.

=, Abreviaturas

Cadigo Mornbre
UMIDAD CENTRAL
JER JEREZ DE LA FRONTERA
WFA MWUESTRA FACTURS
3 N €| B

Mensajes

Este proceso del programa le permite configurar mensajes fijos para su impresion automatica en los
documentos que desee.

= Mensajes
. Inicial  F. Final Menzaje

15/06/04 | M /0704 | Muesta horario de vacaciones a partir del 1 de Julio serd de & de la mafia.

=

% | @& | W

Ha de introducir el rango de fechas en el que desea que se imprima el mensaje y seleccionar los
documentos en los que desea que se imprima.
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(X

B3| Modificacion de ficha de mensajes

Ficha ]

Documentos

Fecha inicial: [15/06/2004 Facturas Ped. Provedores Ped. Clientes
Fecha final: [01/07/2004 Albaranes Presupuestos

Menzaje: |Nuestrn horario de vacaciones a partir del 1 de Julio serd

|de 8 de la mafiana a 3 de la tarde.

Configuraciéon T.P.V.

Esta opcidn permitira configurar el funcionamiento del médulo de TPV no incluido en la instalacién
estandar del programa, y que podra ser adquirida de forma independiente para la gestion de

terminales.

Solapa “Cabecera y pié”
Se puede indicar hasta un maximo de 6 lineas como cabecera del ticket de compra y tres lineas de
pié, asi como el color (negro o rojo) para cada una de ellas.

# Configuracidn de T.P.V.

LCabecera y pie 1 Warios |
Texto para la cabecera del tickets

ickets

Texta para el pié del b

Megra

Megm

[flelle

Megra

Solapa “Varios”:

Seleccione el color para los diferentes elementos del ticket, (solo para impresora de tickets a color).
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™ Configuracion de T.P.V.

Cabecera v pié ©. Varias)

Colores para elementos

1V 4 inchido: [Nega
Dependiente: [Negio _~

Neyfechs:  [Megw Linsas Negro

Total s pagar. [Mego | Cambio Negro

L fle L«

Efentiva Negio N de attioulas: [ Negro

Técnica

Cédigo de cliente para tickets: ljl

Puett de la impresora de tickets: [LPT1.00S

Cédigos para apertuia de cajsre |27

Cédigos para color rojo 27

Cédigos para color negro: 27

EAEX

Cadigo de cliente para la impresion del ticket y la peticion de introduccion del efectivo/cambio en
las ventas.

Puerto de la impresora de tickets.

Cddigos ASCII para la apertura del cajon y el cambio de color. Deben separarse con un espacio cada
cifra.

Codigos Postales

Este fichero nos muestra todos los cédigos postales creados en el programa. Al crear un cliente,
proveedor... automaticamente se genera un registro en el archivo de cddigos postales, si este no
existe previamente.

Botén “Importar cddigos postales”

Este proceso le permite importar todos los codigos postales que haya en los ficheros de clientes,
proveedores...

Campos:
Cadigo postal.

Poblacion.
Provincia.

Chequeo de bases de datos

Cualquier instalacion informatica esta expuesta a fallos eléctricos, averias fisicas 0 mala utilizacion
por parte de usuarios inexpertos.
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&% Chequeo de bases de datos El

Este procesa analiza el contenido de la baze de datos activa en el | #
prograna.

En cazo de localizarse alguin posible enor ze reparara de forma
automatica

Recomendamos que antes de ejecutar esta opcidn, haga copia de
seguridad de suz datos.

Todo esto puede redundar en errores internos en las bases de datos del programa, que impidan en
mayor o menor medida el correcto funcionamiento de los programas.

FactuSol incluye esta opcion para chequear y reparar la mayoria de los problemas con los que se
encontrard durante su funcionamiento.

No obstante, ejecutar este proceso puede causar la pérdida definitiva de los datos chequeados, por lo
que se hace imprescindible crear una copia de seguridad de los datos antes de ejecutar este proceso.

Importar ASCII
Con esta opcion se hace posible importar datos al programa desde archivos con formato ASCII.
Usted puede seleccionar los ficheros que desea importar.

La estructura necesaria para los ficheros ASCII puede solicitarse telefénicamente a nuestra empresa
o0 enviando un correo electronico a la direccion: info@sistemasmultimedia.com

Importar desde Facturaplus ©

Este proceso importa informacién desde el programa FacturaPlus© (marca registrada de SP
Editores).

Tenga en cuenta que los datos importados reemplazaran a los datos existentes en la empresa. Es
decir, si existen clientes, proveedores, articulos, etc., en la gestion, estos se sustituiran por los
importados por este proceso si tuviesen el mismo cddigo identificativo.

Las fichas de clientes y proveedores pueden ser importados con su codigo (reducido a 5 digitos), o
renumerarse con un codigo correlativo a partir del nimero 1.

Copia de seguridad

Vea el apartado “Copias de seguridad”, en el menu Archivo.

Calculadora
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Es una calculadora semejante a una pequefia de bolsillo en su manejo y funcionamiento, que le
puede ser Util para los pequefios calculos que necesite realizar en cualquier momento.

Esta utilidad es accesible desde cualquier opcién del programa.

Caracteristicas

Realiza operaciones con nimeros de hasta 10 digitos, mas el signo.

En todas las operaciones, si se produce un desborde del resultado, aparece el caracter de error “E”

El Punto del teclado numérico se interpreta como la coma decimal.

%4 Calculadora E|

Operaciones

SUMA: suma los nimeros introducidos. Su tecla de operacion es (+).

RESTA: su tecla de operacion es (-).

MULTIPLICACION: su tecla de operacion es el asterisco (*).

DIVISION: su tecla de operacidn es (/).

PORCENTAJE: halla el tanto por ciento de un nimero. La tecla de operacion es (%) o (P). Su
modo de manejo lo muestra el siguiente ejemplo: Para hallar el 5 por ciento de 200, se tecleara:
200 * 5% y se mostrara como resultado: 10. Si inmediatamente después de ejecutar una operacion
de porcentaje se pulsa (+) o (-), se efectda la suma o resta al nimero original al que se le hall6 el
tanto por ciento del valor correspondiente al porcentaje. Siguiendo con el ejemplo anterior, si se

pulsa (+), efectuara: 200 + 10 = 210.

Las teclas utilizables son:

1234567890 Digitos decimales del teclado.

+-*1% Acciones de operacion.

<ENTER> Peticion de resultado.

- Separador de la parte decimal.

C Para borrar la linea de entrada, méas la operacion en activo, respectivamente.

QWE Cierra la calculadora y devuelve el nimero al lugar activo de la pantalla. Sin
decimales, con dos decimales, y todos los decimales, respectivamente.

F Calcula el N.I.F. de un D.N.I. introducido.
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Tareas Pendientes

Es un pequefio archivo de tareas pendientes. Cada tarea se guarda bajo una denominacidn que se
visualiza a modo de resumen a la izquierda de la pantalla.

Estas tareas no caducan en el tiempo y son independientes por cada uno de los usuarios.

£} Tareas pendientes f'5__<|

Pago mod 300 Pendiente realizar pago Mod. 300 antes del 30

Le recordamos que puede utilizar el portapapeles de Windows para cargar los textos de las tareas.

Esta utilidad es accesible desde cualquier opcion del programa.

Calendarios
Es un calendario perpetuo que puede mostrar todos los dias entre el rango de afios 1900 y 2100.

También indica la fecha actual, teniendo en cuenta que ésta es la que tiene actualmente el sistema,
por lo que si no coincide con la realidad, se debe a que la fecha de su sistema no ha sido
correctamente actualizada.

La fecha actual se muestra la primera vez que se visualiza el calendario, después puede moverse en
el tiempo con el teclado o raton.
Un doble clic o la pulsacidn de la tecla ENTER acepta la fecha seleccionada.
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£ Calendario &l

Noviembie ~| |2003 ~|

17

Esta utilidad es accesible desde cualquier opcion del programa.
Agenda diaria
Puede escribir en esta agenda las anotaciones que desee dentro de la fecha seleccionada.

& Agenda [‘S_<|

Opciones

Fecoger documentacion de hacienda

x'

lunes, 17 now 2003

Puede desplazarse en el tiempo con los botones inferiores o con las siguientes combinaciones de
teclas:

Ctrl+RePag Retrocede un afio.
Alt+RePag Retrocede un mes.
RePag Retrocede un dia.
Inicio Ir al dia de hoy.

AvPag Avanza un dia.
Alt+AvPag Avanza un mes.
Ctrl+AvPag Avanza un afio.

Ctrl+C Muestra el calendario.
Ctrl+l Ir a un dia determinado.
Ctrl+H Ir al dia de hoy.

Las anotaciones no caducan en el tiempo y son independientes por cada uno de los usuarios.
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Le recordamos que puede utilizar el portapapeles de Windows para cargar los textos en la agenda.

Esta utilidad es accesible desde cualquier opcién del programa.

Opcion Ir al dia

Introduzca una fecha en formato DDMMAA para posicionarse dentro de la agenda en ese dia.
Puede acceder a esta opcion desde el menu superior o utilizando la combinacion de teclas [Ctri+I].

Opcién Calendario

Muestra un calendario en pantalla.
Puede moverse en el mismo a través de los cuadros desplegables o con el raton.

Si hace doble clic sobre un dia o pulsa la tecla Entrar, lo seleccionara como activo para la agenda.

Agenda de direcciones

Como cualquier agenda convencional, esta agenda permite clasificar por orden alfabético fichas de
contactos con los siguientes datos:

Nombre.
Domicilio.
Cadigo Postal.
Poblacion.
Provincia.
Teléfono.

Fax.

Movil.
Observaciones.

-, Agenda de direcciones

Las direcciones grabadas son independientes por cada uno de los usuarios.
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Esta utilidad es accesible desde cualquier opcion del programa.
Efectos visuales

Personalizacion de colores

Puede establecer una configuracion de colores a su gusto, asi como cambiar el tamafio y la fuente de
la letra de los ficheros y documentos, establecer una imagen de fondo y modificar el color de la
barra de botones y de los botones.

! Configuracidn de colores gl

priones cenlrales} Ficha de documentos 1 Ficheros I Bara de botones infannl]

Barra de opciones superion

Combinacidn de colores: |SMGA Giris j E

- Proveedores - Clientes - Aticulos - Cobrog - Calculadara

- Ped. Provesdore - Presupuestos - Familiaz - Pagos - Agenda diaria

ﬂ Compras ﬂ Ventas ﬂ Almacén ﬂ Admon. ﬂ Utiles
4y L u 4y L u

Fonda de |a pantalla

Colorde fond: 11|

Imé&gen de fondo |C.\Archivus de programa‘FactuSol 20004F ondoshSMGA Gris.bmp |ﬂ

O Ajustar imagen al tamafio de la ventana Centrar la imégen en la pantalla

i~ v | X

Solapa “MENU PRINCIPAL”

Se puede establecer el color de la nueva barra de herramientas en formato texto asi como del texto
que incluye.

Color del fondo de la pantalla.
Imagen de fondo. Selecciona la imagen de fondo (*.bmp, *.ico) que mostrara FactuSol. Se puede
ajustar la imagen al tamafio de la pantalla o centrarla en pantalla.

Realmente esta opcion solo establece un vinculo con el archivo grafico. Si usted elimina
posteriormente el archivo gréafico del disco, también lo eliminara del programa.

Solapa “Opciones centrales”, “Fichas de documentos” y “Ficheros”

Esta opcidn establece el color de fondo de las rejillas del programa, asi como el nombre de la letra'y
su tamafio.

Solapa “Barra de botones”

Esta opcidn permite configurar el color de la barra de botones inferior, asi como el de la superficie
de los botones del programa.
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Esta configuracion es independiente para cada uno de los usuarios del programa.

Barra de herramientas en formato texto /7 con icono

Estas opciones establecen, por cada usuario del programa, el formato de barra de herramienta que
presentara el programa en la parte superior del mismo.
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