Estimado/s coautor/es: Una vez finalizada la maquetación del libro ''El green'', se adjunta el capitulo que corresponde a vuestra participación con el fin de que se proceda a la revisión del mismo. Para este fin el coautor remitirá a la parte coordinadora las correcciones observadas, incluso tendrá la posibilidad de incluir o eliminar en ellas una pequeña ampliación o reducción, si lo cree necesario. El plazo limite de entrega será el 18 de febrero. Una vez superada la fecha límite y no habiendo recibido por este medio corrección u observación alguna, se procederá a realizar los trabajos de impresión definitiva con el material que en este correo se envía. 

En caso de realizar modificaciones o correcciones, el coautor deberá ajustarse a las siguientes instrucciones: 

CORRECCIÓN DE TEXTO. Es conveniente supervisar el texto completo, y con el fin de corregir o incluir y modificar palabras, frases, ortografía, etc. En el caso de observar alguna anomalía, se deberá especificar en documento aparte (ENVIAR EN WORD) la corrección a realizar. Indicando el número de página, el párrafo y el número de línea dentro de éste, donde se encuentra la corrección-modificación. Igualmente se indicará/n la/s palabra/s a modificar en rojo ( palabra a sustituir) y la/s palabra/s que la sustituye/n en verde ( palabra que sustituye ). 

Si es un párrafo completo se procederá de igual forma, pudiendo incluir solamente el texto nuevo en verde, en caso de no modificar ninguna parte de éste. Si se elimina se deberá determinar el párrafo a eliminar y donde se encuentra. 

Pongamos un ejemplo: 

- 1ª- CORRECCIÓN: Página 4 / párrafo 2 / línea 3. palabra/s a sustituir / palabra/s que sustituye/n. 

- 2ª- CORRECCIÓN: Página 6 / párrafo 1 / línea 5. palabra/s a sustituir / palabra/s que sustituye/n. 

Si se trata de incluir un párrafo nuevo se indicará de la siguiente forma: 

- 1ª- INCLUSIÓN DE PÁRRAFO*(1) : Página 3/ entre párrafo 4 y el párrafo 5/ 
Si se trata de eliminar un párrafo se indicará de la siguiente forma: 

- 1ª- ELIMINACIÓN DE PÁRRAFO*(1) : Página 3/ entre párrafo 5 y el párrafo 6/ 
*(1). Se adjuntará el párrafo a incluir, enumerándolo como nº 1, para incluir según 1ª INCLUSIÓN DE PÁRRAFO 

Cualquier cambio, anomalía u otra observación se incluira igualmente en el documento, con la mayor claridad posible. (pié de foto, colocación material gráfico,calidad fotografía, etc) 

En cualquier caso estoy a vuestra disposición en el teléfono 620597197. 

Os agradecería respuesta a este correo y el OK, dado el caso, a la parte que os corresponda una vez revisada. 

Gracias 

Saludos

Rafael Monje

Coordinador
